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Cadastrar Instrutor Externo (20/08/2010)

Sistema  |SIGPRH
Moédulo |Capacitacao

Usuarios |Gestor de Capacitagao da Institui¢ao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite que o usudrio realize o cadastro de um instrutor de capacitagdo externo,
ou seja, que nao faz parte do quadro funcional da Institui¢ao. Para isso, o servidor devera entrar no
SIGPRH — Modulos — Capacitagdo — Operagoes — Instrutor — Cadastrar Externo.

O sistema exibird a seguinte tela:

INFORME 0 CPF DA PESsSDA

CPF: % 000.000.000-00

Buscar

# Carmpos de preenchimento obrigatariao,

Figura 1: Informe o CPF da Pessoa

E necessario que o usudrio informe o nimero do CPF do instrutor externo a Institui¢do e clicar em
Buscar.

Caso a pessoa ndo seja encontrada na base de dados do sistema, o sistema exibird a seguinte tela:

Pessoa ndo encontradal

InFORME O CPF DA PESsOA

CPF: = 000.000.000-00

Buscar Cadastrar Pessoa

# Campos de preenchimento abrigatdria,

Figura 2: Informe o CPF da Pessoa

Para cadastrar a pessoa, clique em Cadastrar Pessoa. A tela Dados da Pessoa Fisica sera exibida.




Dapos pa PEssoa Fisica

CPRF: % 000,000.000-00

Mome: * Norme do Instrutor

Sexo: *| Masculino v Data de Mascimento: |00/00/0000 [TF]
UF Maturalidade: | RN w Municipio Maturalidade: | -- SELECIOMNE -- w
Mimero do RG: 0000000 Ermiss&o em: |00/00/0000 |[F]
Sigla do drgdo Exp.: |ITEP UF: | RN w
E-mail:
Formagdo Académica: # | POS-DOUTORADO w
ENDERECO
CEP: |0o000-000 | % {Clique na lupa para buscar o endereco do CEP informada)
Ruafév: |[Endereco do Instrutor Me: (0000
Complemento: Bairro:
Municipio: Matal Estado: |RN L
CoNTATO
E-mnail: Telefone: 0000-0000 Celular: |0000-0000

INFORMACOES BANCARIAS

Banco: | BAMNCO DO BRASIL 5.4, b Agéncia: (00000 Conta: 0000000

Cadastrar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Figura 3: Dados da Pessoa Fisica

O usudrio devera informar os dados pessoais do instrutor que sera cadastrado.

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar. O sistema exibird uma janela solicitando a
confirmagdo da desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para confirmar o cadastro, clique em Cadastrar. Uma mensagem de confirmacao do cadastro sera
exibida conforme figura abaixo:

!/ * Pessoa cadastrada com sucesso.
MENU CMPACITMCﬁD > CADASTRAR INSTRUTOR EXTERND > BUSCAR PESSOA

Caro usudrio, para realizar o cadastro de um instrutor externo é necessario informar o CPF do mesmo e clicar em "Buscar”,
Caso a pessoa ndo seja encontrada na base de dados, serd exibido um link que o encaminhard para a tela de cadastro de pessoa.

Pessoa ndo encontrada!

INFORME 0 CPF DA PESSODA

CPF:

Buscar

# Campos de preenchimento obrigatdria.

Dapos PESSOAIS DO INSTRUTOR

Nome: Mome do Instrutor

CPF: Identidade: 0000000 Sexo: Masculino Nascimento:
ENDERECO
Logradouro: ENDERECC D INSTRUTOR Nimero: 0000
Complemento: Bairro:
Municipio: NATAL UF: RN CEP: 00000-000
CoNTATO
E-mail: Telefone: 0000-0000 Celular: 0000-0000

INFORMACGES BANCARIAS

Banco: BANCO DO BRASIL 5.4, Agéncia: 00000 Conta: 0000000

Alterar Dados Cancelar Prosseguir ==

Figura 4: Mensagem de Confirmagdo

Esta tela é a mesma que sera exibida no inicio da operacdo, quando o usuario informar o CPF do
instrutor externo a Instituicdo, caso ele seja encontrado na base de dados do sistema.

Caso deseje alterar algum dado do instrutor, clique em Alterar Dados. O usuario serd direcionado
mais uma vez, a tela Dados da Pessoa Fisica, que ¢ a mesma utilizada para o cadastro dos dados do



instrutor externo.

Para prosseguir com a operacao, clique em Prosseguir. A seguinte tela seré exibida:

Dapos PEssoals Do INSTRUTOR

Nome: Morme do Instrutor

CPF: 000.000.000-00 Identidade: 0000000 Sexo: Masculino Nascimento:
ENDERECO
Logradouro: ENDERECO DO INSTRUTOR Nimero: 0000
Complemento: Bairro:
Municipio: NATAL UF: RN CEP: 00000-000
CONTATOD
E-mail: Telefone: 0000-0000 Celular: 0000-0000

INFORMACOES BANCARIAS
Banco: BANCO D2 BRASIL 5.4, Agéncia: 00000 Conta: 0000000

Cadastrar Capacitacdo Profissional

Menhuma capacitagdo profissional foi encontrada,

Cadastrar Experiéncia Profissional

Menhumna experiéncia profissional fol encontrads,

adicionarfRemover Areas de Atuacio

Menhuma drea de atuacdo sefecionada.

DISPONIBILIDADE DE HORARIOD
[ manhi O Tarde Moite

Concluir Cadastro Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria.

Figura 5: Dados Pessoais do Instrutor, Disponibilidade de Horario

Nesta tela, podera ser efetuado o cadastro para capacitagdo profissional, clicando em
Cadastrar Capacitacdo Profissional, Serd fornecida a tela:

DADOS DA CAPACITACAD PROFISSIODNAL

Pessoa: * Mome do Instrutor

Formagdo: | DOUTORADO w
Area de Conhecimento: | Ciéncias Hummanas v
Subarea de Conhecimento: | Classes Sociais e Grupos de Interesse b

Curso: # |[Administragdo
Instituigdo: # OPP

fno de Conclusdo: # 2000

Em andamento: O gimm & NEa
Carga Hordria: 300 horas

Cadastrar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Figura 6: Dados da Capacitagdo Profissional

Serao fornecidos ao usudrio os seguintes campos para preenchimento:
e Pessoa: nome do instrutor selecionado;

* Formagdo profissional do instrutor;

 Area de Conhecimento;

* Subarea de Conhecimento,

e Curso;

* [nstituicdo de ensino;

* Ano de Conclusdo do curso escolhido;



* Em Andamento: selecionar Sim ou Ndo;

* Carga Hordaria do curso.
Exemplificaremos com:

* Formacdo: Doutorado;

* Area de Conhecimento: Ciéncias Humanas;

* Subdrea de Conhecimento: Classes Sociais e Grupos de Interesse;

* Curso: Administracao;
* Instituicdo: OPP;
* Ano de Conclusdo: 2000;

* Em Andamento: Nao;
* Carga Hordria: 300.

Apos o preenchimento das informacdes obrigatorias, se desejar cadastrar os dados para a
capacitagdo profissional, clique em Cadastrar.

Em seguida o sistema exibira a mensagem de sucesso da operagao:

_l./ + Formacdo profissional cadastrada com sucesso.
Figura 7: Mensagem de Sucesso
De volta a tela Dados Pessoais do Instrutor, clique em Cadastrar Experiéncia Profissional caso

deseje cadastrar uma experiéncia profissional do instrutor externo. A tela Dados da Experiéncia
Profissional sera exibida:

DADDS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa: # Mome do Instrutor
Fungdo: # Administrago de Pessoal
Instituigdo: # OPP
Més de Inicio | Fevereiro % Ano de Infcio: # (1999
Més de Término: | Fevereiro % Ano de Término: 2009
Carga Hordria: |206800 | horas
Experiéncia como instrutor Erm exercicio

Cadastrar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Figura 8: Dados da Experiéncia Profissional

’

E necessario que o usudrio preencha os seguintes dados da experiéncia:
* Pessoa: nome do instrutor selecionado;

* Func¢do do instrutor;

* [nstituicdo onde atuou;

* Més de Inicio da experiéncia;

* Ano de Inicio da experiéncia;

* Meés de Término da experiéncia;

* Ano de Término da experiéncia;

* Carga Horaria;



* Selecione a opgao Experiéncia como instrutor, caso desejado.
Exemplificaremos com:

* Func¢do: Administracao de Pessoal;
* Instituicdo: OPP;

e Més de Inicio: Fevereiro;

* Ano de Inicio: 1999;

* Més de Término: Fevereiro;

* Ano de Término: 2009;

* Carga Horaria: 20800;

* Opcao Experiéncia como instrutor selecionada.

Ap6s preencher os campos desejados, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem de confirmacao
sera exibida:
l/ + Experiéncia profissional cadastrada com sucesso.
Figura 9: Mensagem de Confirmagdo
Retornando, mais wuma vez, a tela Dados Pessoais do Instrutor, clique em

Adicionar/Remover Areas de Atuacdo para alterar/remover 4reas de atuagiio do instrutor que estd
sendo cadastrado. O sistema direcionara o usuario a tela Sele¢do das Areas de Atuagdo do Instrutor.



SELECAD DAS AREAS DE ATUACAD DO INSTRUTOR
Pessoa: « NOME DO INSTRUTOR

L1sTA DE AREAS DE ATUACAD

Area (Codigo: Nome) #

1: Atencdo a Sadde 3: Habilidades Lingiiisticas
1.1: Ciéncias Bioldgicas 3.1: Lingua Espanhala
[ 1.1.1: Anatomia e Fisiologia O s1.1: Atualizaglo gramatical
011z Biologia - Ensino Médio Oz1z: Conversagdo Bésica
113 Biologia Educacional Oz1.a: Espanhal
[ 1.1.4: cigncias - Ensine Fundamental O z1.4: Espanhol Instrumental
[ 1.1.5: Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentével O s1.5: Producdo e revisdo de textos
D 1.1.6: Sadde, Seguranga e Meio Ambiente 3.2: Lingua Inglesa
1z Doengas Megligenciadas [zz.1: Atualizagdo gramatical
1. Educagio Fisica Oszz: Conversagdo Bésica

1.4: Enfermagem/drea

4: Infra-estrutura
[0 1.4.1: académicn Pesquisa
[0 aa: Arguitetura
014z Biosseguranga
[ a.z: Engenharia Civil
[ 1.4.3: controle de Infeccgdo e Epidemnologia Haospitalar
[ 4.3: Engenharia Elétrica
0144 Educagdo em Enfermagem
[ 4.4: Engenharia de projetos
Oias: Enferrmagerny Materno Infantil
[ 4.5: mnstrutar de Eletricidade
146 Enfermagemy Sadde Plblica

O 14.7: Enfermagemydrea 5: Iniciacdo ao Servico Piblico

[ 1.4.5: Histéria da Enfermagerm [ 5.1: Direitos & deveres no servigo pdblico

[ 1.4.9: Reprocessamento de Artigos Odonta-Médico- Hospitalares [ 5.2: Estrutura & funcionamento da UFRN

[1 1.4.10: Sadde Piblica O s.a: Introdugdo ao servigo publico

[ 1.4.11: Etica na Enfermagem S.4: Politicas Pablicas

O1.s: Epiderniologia [ s.5: Etica no servigo pdblico

O 1. Epidemiologia Hospitalar
. 6: Procedimentos técnicos e administrativos
D 1.7: Ergonormia
. [ 6.1: académico - Extens&o
[ 1.5: Estudos da Educagio Superior
. 6.2: Académico - Graduagdo

[ 1.9: Farmécia

- . [J 6.2.1: Assessoria a instituigdes de educagdo
D 1.10: Fisioterapia

Oezz: Educagdo & distincia

2: Gestao [ &.2.4: Ensino Infantil

[ 2.1: ADMINISTRAGAO FINANCEIRA [ 6.2.5: Ensino de Fisica e Regional

O z.z: Administragdo Geral [ 6.2.6: Ensina de Geografia

O 2.3: administragdo Bohling nn Arasil [ 6.2.7: FORMACED DE PROFESSORES DE EDUCAGAD INFANTIL E ENSING
O z.s: Avaliagio Psicologica FUNDAMENTAL

. " . O s.z.8: Formacdo de Gestores e Coordenadores de Instituiges Educativas
D 2.6: Comunicagio Social

. . [ &.2.9: Histéria Cultural
[ 2.7: consultoria Emnpresarial

6210 Flanejamento & Execucdo de Projetos nas Areas de: aprendizagem e

[ z.5: cultura e Clima Organizacional desenvolviments profissional.

[ z.9: Desenvolvimento Pessoal e Profissional F :.3: Académico - Pesquisa
[ z.10: Desenvalvimento Regional/ Local P 5.4: Académico - Pds-Graduacio
0 211 Empreendedorismno 6.5: Administrativo ermn geral

Cadastrar Cancelar

<< Yoltar

Figura 10: Sele¢do das Areas de Atuagdo do Instrutor

O usuario devera selecionar as areas de atuacao do instrutor. Exemplificaremos com 5.4: Politicas
Publicas e 6.5: Administrativo em geral.
Caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Voltar.

Para cadastrar as areas de atuacdo selecionadas, clique em Cadastrar. A seguinte mensagem sera
exibida:



_lu) s Area de atuacdo cadastrada com sucesso.

Figura 11: Mensagem de Confirmag¢do

Apos cadastrar a capacitacdo profissional, a experiéncia profissional e adicionar/remover as areas
de atuacdo do instrutor que sera cadastrado, a tela Dados Pessoais do Instrutor passard a ter a
seguinte formatagao:

Dapos PEssoals Do INSTRUTOR

Nome: Morme do Instrutor

CPF: 000.000.000-00 Identidade: 0000000 Sexo: Masculino Nascimento:
ENDERECO
Logradouro: ENDERECO DO INSTRUTOR Nimero: 0000
Complemento: Bairro:
Municipio: NATAL UF: RN CEP: 00000-000
CONTATO
E-mail: Telefone: 0000-0000 Celular: 0000-0000

INFORMACOES BANCARIAS
Banco: BANCO DD BRASIL 5.4, Agéncia: 00000 Conta: 0000000

Cadastrar Capacitacdo Profissional

~4:¥isualizar Capacitacdo Profissional /. :Alterar Capacitac3o Profissional y:Remover Capacitacdo Profissional

CAPACITACGES PROFISSIONAIS

oA ~ Em : .
Curso Instituicdo Conclusdo andamento Area de Conhecimento CH
L " " Classes Sociais e Grupos de -
Administracio CPP 2000 Mio Interesse 300 A oo
Cadastrar Experiéncia Profissional
“s:¥isualizar Experiéncia Profissional . :Alterar Experiéncia Profissional -ﬁf:Remouer Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Em
Exercicio

Administragdo de Pessoal QFP De Fev./1999 a Fev /2009 20800 Sim Mao 4

Funcgao Instituicdo Periodo CH Instrutoria

Adicionar/Remover Areas de Atuacdo

“:Remover Area de Atuacdo

Cadigo: Nome
1: Iniciacdo ao Servico Pablico

1.1: Paliticas Pdblicas &f
2: Procedimentos técnicos e administrativos

2.1: Administrativo em geral gf

DISPONIBILIDADE DE HORARIOD
[ manhi O Tarde Moite

Concluir Cadastro Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Menu Capacitacdo

Figura 12: Dados Pessoais do Instrutor

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Capacitacio, clique em Menu Capacitacao

Nesta tela, o usuario podera visualizar os dados das capacitagdes ou das experiéncias profissionais

clicando no icone *, ao lado do item que deseja visualizar. Exemplificaremos com a Capacitagdo

Profissional: Curso Administracdo. Os detalhes do item serdo exibidos numa tela semelhante a
figura abaixo:



Pessoa:

Area de
Conhecimento:

Curso:

Formacdo:
Instituicdo:

Ano de Conclusio:
Em andamento:

Carga Horaria:

CAPACITACAO PROFISSIONAL

Mome do Instrutor
Classes Sociais e Grupos de Interesse

Adrninistracdo
DoUTORADD
QPP

2000

MEo

300 horas

Fechar Painel

Figura 13: Visualizar Detalhes

Para fechar essa tela e retornar a pagina anterior, clique em Fechar Painel.

Caso deseje alterar os dados das capacitagdes ou das experiéncias profissionais, clique no icone =,
ao lado do item que deseja alterar. O sistema direcionara o usuario para uma tela semelhante a tela

de cadastro das capacitagdes e das experiéncias profissionais, onde os dados poderao ser alterados.

Para remover uma capacita¢do, experiéncia profissional ou area de atuagio cadastrada, clique em &

ao lado do item que devera ser removido. Uma janela serd exibida para a confirmagdo da remogao.

Apos realizar as alteragdes desejadas, € necessario que o usuario informe a Disponibilidade de

Horario do instrutor. Exemplificaremos com Noite.

Para confirmar o cadastro, clique em Concluir Cadastro. A seguinte mensagem de confirmagao do

cadastro sera exibido no topo da tela inicial da acdo:

Bom Trabalho!

-
_l,/ ¢« Instrutor cadastrado com sucesso.

Figura 14: Mensagem de Confirmagdo




Cadastrar Instrutor Interno (20/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagdo

Usuarios Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitagdo efetivar o cadastro interno do instrutor que ja
atua como servidor da instituigao.

Para realizar essa operagdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operagoes —
Instrutor — Cadastrar Interno.

O sistema exibira a seguinte pagina de busca:

INFORME OS5 CRITERIODS DE BUSCA

Servidor: MOME DO SERVIDOR
F Unidade do Servidor: -- SELECIOMNE -- w

Buscar Cancelar

Figura 1: Tela de Busca por Servidores

Nesta tela seréd oferecido os seguintes critérios de busca: Servidor, onde o usudrio podera fornecer as
trés primeiras letras do nome do servidor e o sistema exibird uma lista de possiveis servidores
encontrados a partir desta busca, e Unidade. Para o Gltimo o usudrio podera selecionar a unidade
académica em que o possivel servidor esta locado.

Como exemplo foi utilizado o filtro de busca Servidor.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que serd gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Ap6s informar o nome do servidor, o usuério devera clicar em Buscar, se desejar dar continuidade a
acao.

Em seguida o sistema exibird uma tela com os dados pessoais do servidor buscado.

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: MNOME DO SERVIDOR
O Unidade do Servidor: -- SELECIONE -- %

Buscar Cancelar

5 Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERYIDOR (1)

Matricula

Siape Nome Interna Cargo Unidade de Lotacdo Unidade de Localizacdo
PROAD - DIVISAO DE SEGURANCH ® R &
000000 NOME DO SERVIDOR VIGILANTE PATRIMONIAL SUPERVISAC DE PLANTAD C q))

1 servidor{es) encontrado{s})

Figura 2: Critérios de Busca

Para selecionar o servidor como instrutor interno, o usuario devera clicar em Selecionar Servidor:

@ Em seguida o sistema exibira a tela:



DADpDS PESSOAISfFUNCIONAIS DO INSTRUTOR

Nome: NOME DO SERVIDOR

CPF: 000.000.000-00 Identidade: 000000 Sexo: Masculino Nascimento: 09/05/1957

ENDERECOD

Logradouro: R PROF ADOLFO RAMIRES Niamero: 2017

Complemento: Bairro:
Municipio: NATAL UF: RN CEP:
CONTATD
E-mail: desenv@servidor.corm.br Telefone: 12345675 Celular: 123456735

INFORMACGOES BANCARIAS

Banco: NOVO BANCO 5.4, Agéncia: 000000 Conta: 0000000000
Dapos FUNCIONAIS

Siape: 000000 Data de Admissdo: 02/01/1991 Admissdo Original: 02/01/1991
¥inculo (Categoria): Técnico Administrativo
Lotacdo:
Cargo:

Cadastrar Capacitacdo Profissional

Menhumna capacitagio profissiona! foi encontrada,

Cadastrar Experiéncia Profissional

Menhumna experiéncia profissional foi encontrada.

AdicionarfRemover Areas de Atuacéo

Menhomna srea de atuagio selecionada.

DISPONIBILIDADE DE HORARID
Manhd [ Tarde O woite

Concluir Cadastro Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Figura 3: Dados Pessoais do Servidor

Nesta tela podera ser efetuado o cadastro para capacitacdo profissional, clicando em Cadastrar

Capacitagdo Profissional: ©393strar tapacitacdo Profissional 46 gers fornecido a tela:

Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar uma capacitagdo profissional,

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagio profissional se encontra em andarmento {ndo foi concluida ainda). Caso seja informado um ano de
conclusdo anterior ao ano presente, ndo serd possivel informar "em andamento”.

DADODS DA CAPACITAGCAO PROFISSIONAL
Pessoa: * NOME DO SERVIDOR

Farmagdo: | DOUTORADO w
Area de Conhecimento: | Ciéncias Hurnanas v
Subdrea de Conhecimento: | Classes Sociais e Grupos de Interesse w

Curso: # |Administracdo
Instituigdo: * OPP
Ano de Conclusdo: #2000
Erm Andarmento: Sim MEo
Carga Hordria: |300 horas

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 4: Dados da Capacitagdo Profissional
Na tela Dados da Capacitagio Profissional serd fornecido os seguintes campos para
preenchimento:
* Pessoa: nome do servidor selecionado;

» Formagdo: formacdo profissional do servidor, o sistema fornecerd uma lista com opgdes de

formacgdes profissionais que poderdo ser selecionadas. Como exemplo foi utilizada a formacao
Doutorado;



* Curso: nome do curso desejado. Como exemplo foi utilizado o curso de Administracao;

Institui¢do: nome da instituicdo de ensino;

Ano de Conclusdo: ano de conclusdo do curso escolhido;

* Carga Horaria: carga horaria do curso escolhido.

Apb6s o preenchimento das informagdes obrigatérias, se desejar cadastrar os dados para a
capacitacdo profissional devera clicar em Cadastrar.

Em seguida o sistema exibird a mensagem de sucesso da operacao:

-
!'E/) * Formacdo profissional cadastrada com sucesso.

Figura 5: Formagdo Profissional Cadastrada com
Sucesso

Na tela Dados Pessoais do Servidor, o usudrio também poderd cadastrar as experiéncias
profissionais do servidor clicando em: Cadastrar Experiéncia Profissional

Na tela Dados da Experiéncia Profissional sera fornecido os seguintes campos de preenchimento
obrigatorio: Pessoa, nome do servidor a ser cadastrado, Fun¢do profissional a qual possui
experiéncia e Institui¢do a qual obteve experiéncia profissional.

DADOS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa: % NOME DO SERVIDOR
Fungdo: # Administragdo

Instituigdo: « |OPP

Més de Inicio | Fevereiro % Ano de Inicio: # (1999
Més de Término: | Fevereiro W &no de Término: 2000
Carga Hordria: |300 horas
Experiéncia como instrutor Emn exercicio

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 6: Dados da Experiéncia Profissional

Se desejar prosseguir com a a¢do deverd clicar em Cadastrar. Em seguida o sistema exibird uma
mensagem de sucesso da operagao:

-
_l./ +« Experiéncia profissional cadastrada com sucesso.

Figura 7: Experiéncia Profissional Cadastrada com
Sucesso

Na tela Dados Pessoais do Servidor, o usuario também poderd adicionar ou remover as areas de

atuacdo do servidor clicando em: AdicionarfRemover Areas de Atuacdo )

A seguinte fornecera os campos para a escolha e selecio das areas de atuagao:



SELEGCAD DAS AREAS DE ATuACAD DO INSTRUTOR

Pessoa: « NOME DO SERVIDOR

LISTA DE AREAS DE ATUACAD

Area (Codigo: Nome) #

1: Gestdo
1.1: Secretariado
1.2: Seguranga no Trabalho
1.3: Sistemna Federal de Educacdo Superior no Brasil
O 1.4: Empreendedorismo
[ 1.5 Administragdo Pablica
16 Planejamento Estratégico

2: Atencdo a Sadde
2.1: Ciéncias Bioldgicas
[ z.1.1: anatarnia e Fisiologia
Ozaz: Biologia - Ensino Médio
O za.a: Biologia Educacional
[ 2.1.4: Ciéncias - Ensino Fundamental
[ 2.1.5: Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel
Ozae: Sadde, Seguranga e Meio Ambiente

O z.2: Doengas Megligenciadas

O z.3: Educagdo Fisica
2.4: Enfermagern/drea
[ 2.4.1: académico Pesquisa
O za.z: Biosseguranga
[ z.4.3: controle de Infeccgdo e Epidemologia Hospitalar
O za4: Educagdo ermn Enfermagem
O zas: Enfermagemy Materno Infantil

O za.6: Enferrmagemy Salde Piblica
O za.7: Enfermagem/drea

O z.4.5: Histéria da Enfermagem
Ozaa: Reprocessamento de Artigos Odonto-Médico- Hospitalares
[ z.4.10: saide Pablica
[ 2.4.11: Etica na Enfermagem
[ z.s: Epidemiologia
O z.e: Epideminlogia Hospitalar
Oz Ergonomia
[ 2.5 Estudos da Educagio Superior
[ z.9: Farmacia
O z.10: Fisioterapia

[ z.11: Laboratério de andlises Clinicas corn hematologia, bioguimica,
rmicrobiologia e imunologia

3: Iniciacdo ao Servico Piblico

[ 31: Direitos & deveres no servigo publico
[ 3.2: Estrutura e funcionamenta da UFRN
O aa: Introdugdo ao servigo publico

[J 3.4: Paliticas Poblicas

[ a5 Etica no servigo plblico

4: Habilidades Lingiisticas

4.1: Lingua Espanhola

Oaa11: Atualizagdo gramatical
Oaqz: Conversagdo Basica
a1 Espanhol

Oa1a: Espanhol Instrumental
O4as: Produgdo e revisdo de textos
4.2: Lingua Inglesa

Oaza: Atualizaglo gramatical

Oazz Conversagio Bésica
Oazs: Inglés Instrumental

O a.za4: Produgdo & Revisdo de Textos
<4.3: Lingua Portuguesa

0431 Atualizagdo

[0 4.3.2: Didética

[ 4.3.3: Literatura Brasileira e Portuguesa
[ 4.3.4: oratéria

[Jass: Portugués

[Oase: Produgdo e Revisdo de Textos

Oaz7 Redagdo Oficial

5: Infra-estrutura

O s1: Arquitetura

O s.z: Engenharia Civil

O s.z: Engenharia Elétrica

O sa: Engenharia de projetos

[J 5.5: Instrutor de Eletricidade
5.6: Manutengdo, Conservacdo e Limpeza
Osea: Pesquisa em Materiais
O s.é6.2: Quimica
O s.6.3: Quirnica Inorgénica

[J 5.7: Meio ambiente

|:| 5.8: Transportes

7: Procedimentos técnicos e administrativos
[ 7.1: Académico - Extensdo

7.2: Académico - Graduagdo

[0 7.2.1: Assessoria a instituigiies de educagdo

O 7.2z Educagio 4 distincia

[ 7.2.3: Ensino Especial

[J 7.2.4: Ensino Infantil

[ 7.2.5: Ensino de Fisica e Regional

[ 7.2.6: Ensino de Geografia

O 7.z.7 FORMAGHAD DE PROFESSORES DE EDUCAGAD INFANTIL E ENSING

FUNDAMENTAL

Cadastrar Cancelar

<< Yoltar

Figura 8: Sele¢io das Areas de Atuagdo do Instrutor

Se desejar voltar a tela Dados Pessoais do Servidor, deveré clicar em Voltar.

Apos a selecao das areas de atuagdo do servidor, se desejar continuar com a agdo devera clicar em
Cadastrar.

Em seguida o sistema exibira uma mensagem de sucesso da operacao:



%J) * Area de atuacdo cadastrada com sucesso,

Figura 9: Areas de Atuacdo Cadastradas com
Sucesso

Ap0s realizar os cadastros de Capacitacdo, Experiéncia Profissional e Adicionar ou Remover Areas
de Atuacao, a tela Dados Pessoais do Servidor ficara assim:

DApOS PESSOAISfFUNCIONAIS DO INSTRUTOR

Nome: NOME DO SERVIDOR

CPF: 000.000.000-00 Identidade: 0000000 Sexo: Masculing Nascimento: 21/07/1976
ENDERECO
Logradouro: RUA CANDIDO DE OLIVEIRA Nidmero: 93
Complemento: C5 02/101 Bairro:
Municipio: RIQ DE JANEIRD UF: R] CEP:
CONTATOD
E-mail: desenv@servidor.com.br Telefone: 12345678 Celular: 123456735

INFORMACGES BANCARIAS
Banco: BANCO NOVO 5.4, Agéncia: 000000 Conta: 0000000000000
Dapos FUNCIONAIS

Siape: 000000 Data de Admissdo: 31/07/2009 Admissdo Original: 31/07/2009
¥inculo {Categoria): DOCENTE.
Lotacdn: DEPARTAMENTO DE BOT.aNICF\, ECOLOGIA E Z00LOGIA
Cargo: PROFESSOR 3 GRAU (60001} (£0001)

Cadastrar Capacitacdo Profissional

“y:¥isualizar Capacitagdo Profissional . :Alterar Capacitacao Profissional -ﬁf:Remover Capacitacdo Profissional

CAPACITACOES PROFISSIONAIS

o = Em x -
Curso Instituicdo Conclusio T Area de Conhecimento CH
Economia CFPP 2000 Mao 230 < R# gf
Cadastrar Experiéncia Profissional
“s:¥isualizar Experiéncia Profissional . iAlterar Experiéncia Profissional -Ef:Remouer Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

x e . q Em
Funcao Instituicao Periodo CH Instrutoria Exercicio

L " nao g g -
Administragio QPP Desde 2010 oy e M3o M3o 4 ke &3

Adicionar/Remover Areas de Atuacdo

-ﬁf:Remouer Area de Atuacio

Cadigo: Nome
1: Gestdo
1.1: Secretariado o
1.2: Seguranga no Trabalho 2{
]

1.3: Sistemna Federal de Ensino Superior no Brasil

DISPONIEBILIDADE DE HORARID
Manhd [ Tarde [ woite

Concluir Cadastro Cancelar

#* Carmpos de preenchimento obrigatdrio,

Menu Capacitacdo

Figura 10: Nova Tela Dados Pessoais do Servidor

Na tela Dados Pessoais do Servidor Se desejar retornar ao Menu de Capacitacdo, devera clicar em:
Menu Capacitacao

Ainda nessa tela o usudrio deverd fornecer o horario disponivel, selecionando uma ou mais opgdes



oferecidas pelo sistema.
Como exemplo foi selecionada a op¢ao: Manha.

Ap6s o preenchimento das informagdes, se o usuario desejar continuar a agdo deverd clicar em
Concluir Cadastro

O sistema exibird a mensagem de sucesso:

_l.j ¢« Instrutor cadastrado com sucesso.

Figura 11: Instrutor Cadastrado com Sucesso

O usuario podera Visualizar, Alterar ¢ Remover Capacitagdo Profissional, Experiéncia Profissional e
Areas de Atuacao.

Como as acdes sao semelhantes, exemplificaremos com a Capacita¢ao Profissional.

Para visualizar detalhes da Capacitacio Profissional, Experiéncia Profissional e/ou Areas de

Atuacdo, o usudrio devera clicar em: *. O sistema gerara uma tela com informagdes, permitindo
apenas a sua visualizacao:

[ZA.PAEZITAI;ZED PROFISSIONAL
Pessoa: MOME DO SERVIDOR

Area de
Conhecimento:

Curso: Economia
Formacdo: DOUTORADOD
Instituicao: OPP
Ano de Conclusdo: 2000
Em andamento: MNio

Carga Horaria: 230 horas

Fechar Painel

Figura 12: Visualizar é.c;pacitagdo Profissional

Para alterar ou adicionar informagdes, o usuario devera clicar em: = . O sistema fornecera uma
tela, onde o usudrio podera alterar ou adicionar informagoes:

Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar uma capacitagdo profissional.

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagdo profissional se encontra em andamento {ndo foi concluida ainda). Caso seja informado um ano de
conclusdo anterior ao ano presente, ndo serd possivel informar "em andarmento”.

DADOS DA CAPACITACAD PROFISSIODNAL
Pessoa: # NOME DO SERVIDOR
Formagdo: | DOUTORADC v

&rea de Conhecimento: | Ciéncias Sociais Aplicadas
Subdrea de Conhecimento: | Administragdo de Empresas v
Curso: * Economia
Instituigdo: * |OFP
Ano de Conclusdo: * 2000
Em Andarmento: Sim e
Carga Hordria: |230 horas

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria.

Figura 13: Alterar Capacitagcdo Profissional



Se desejar confirmar a alteracdo das informagdes, o usudrio devera clicar em Alterar. Em seguida
serd exibida uma mensagem de sucesso:

-
!/ * Formacao profissional alterada com sucesso.

Figura 14: Formagao Profissional Alterada com
Sucesso

Para excluir as informagdes contidas na Capacitagdo Profissional, Experiéncia Profissional e/ou

Areas de Atuagdo, o usuario devera clicar em: @ . O sistema exibird uma tela para a confirmagio
da exclusdo da informagao.

6 Zonfirma a remocdo desta informagdo?

[ il l [ Zancelar

Figura 15: Caixa de didlogo

Clique em OK para confirmar.

Havendo a confirmagdo da exclusdo o sistema exibird uma mensagem de sucesso da a¢ao:

-
!/ * Formacdo profissional removida com sucesso.

Figura 16: Formagao Profissional Removida com
Sucesso

Bom Trabalho!



Consultar Instrutor (20/08/2010)

Sistema | SIGPRH
Médulo |Capacitacao

Usuarios |Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitacdo consultar o cadastro de instrutores que ja
atuam como servidores da institui¢ao.

Para realizar essa operagdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operagoes —
Instrutor — Consultar.

O sistema exibira a seguinte pagina de busca:
CPF:
Identidade:

Matricula:

OoOo0oOnO

Nome do Instrutor:

Atencdo & Salde [ Gestzo

. . [ Habilidades Linglisticas [ rfra-estrutura

Areas de Abrangéncia:
[ Iniciagdo ao Servigo Plblico [ procedimentos técnicas & adrninistrativas
E Tecnologia da Informacao [ abrangéncia

Buscar Cancelar

Figura 1: Critérios de Busca

Nesta tela serdo oferecidos os seguintes filtros de busca: CPF do servidor que deseja buscar,
Identidade, Matricula, Nome do Instrutor, Areas de Abrangéncia. Para este haverd campos com as
areas de abrangéncia, onde o usudrio podera fazer a selecdo de qualquer opg¢do oferecida pelo
sistema.

Como exemplo utilizamos o critério de busca a Area de Abrangéncia: Atengdo a Saude.

Para se desfazer da acdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo serd exibida para confirmacao
do cancelamento. Esta mesma fung¢ao sera valida sempre que a op¢ao estiver presente.

Se desejar dar continuidade a acdo, apos informar o filtro de busca escolhido, o usuério devera
clicar em Buscar.

Em seguida o sistema exibird uma tela com o nome dos servidores encontrados a partir da busca
realizada.



INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[0 cer
[ 1dentidade:
[0 matricula:
[ wNome do Instrutor:
Atengdo & Salde [ Gestza
[ Habilidades Lingdisticas [ 1nfra-estrutura

Areas de Abrangéncia:
O Iniciagdo ao Servigo Publico O procedimentos técnicas e administrativos

[ Tecnologia da Informaggo [ Abrangéncia

Buscar Cancelar

s:¥isualizar Dados do Instrutor o :Atualizar Instrutor -ﬂ:Remouer Instrutor

LISTA DE INSTRUTORES

CPF Nome Tipo Horario

000.000.000-00 NOME DO SERMIDOR Externo M W % ﬂ
000.000.000-00 NOME DO SERMIDOR Externo MT & o ﬂ
000.000.000-00 NOME DO SERMIDOR Externo MT Y o ﬂ
000.000.000-00 NOME DO SERMIDOR Interno W o ﬂ

Figura 2: Lista de Instrutores

Para visualizar os dados do instrutor, o usuario devera clicar em .

Ao clicar em Visualizar Dados do Instrutor, o sistema fornecera a seguinte pagina, onde o usuario
poderda visualizar algumas opg¢des de tela como: Dados Pessoais/Funcionais, Capacitag¢do
Profissional, Experiéncia Profissional e Areas de Atuagdo.

Na sequéncia a primeira tela a ser exibida € Dados Pessoais/Funcionais:

[ Dados Pessoais;/Funcionais U Capacitacdo Profissional U Experiéncia Profissional U Areas de Atuacio l

+:Disponivel ¥:N&do Disponivel

Dapos PESSOAIS DO INSTRUTOR

Nome: NOME DO SERVIDOR

CPF: 000.000.000-00 Identidade: Sexo: Feminino Nascimento: 08/07/1972
ENDERECO
Logradouro: Nimero:
Complemento: Bairro:
Municipio: NATAL UF: CEP:
CoNTATO
E-mail: desenv@servidor.com.br Telefone: 12345678 Celular: 123456735

INFORMACGES BANCARIAS

Banco: Agéncia: Conta:
DISPONIBILIDADE DE HORARID

¥ Manhj £ Tarde ¥ MNoite

Alterar Horario de Disponibilidade

<< Yoltar

Figura 3: Dados Pessoais/Funcionais

Para voltar a tela Lista de Instrutores, o usuario devera clicar em Voltar. Esta mesma fungao sera
valida sempre que a op¢ao estiver presente.

Nesta tela Dados Pessoais/Funcionais do Instrutor o usudrio podera fazer alteragdes no horario do

servidor clicando em Alterar Hordrio de Disponibilidade: #tevar Horario de Disponibilidade

Em seguida o sistema fornecerd uma tela para a alteragcdo de horério:



J Dados Pessoais/Funcionais U Capacitacdo Profissional U Experiéncia Profissional U Areas de Atuacdo

v :Disponivel ¥:Ndo Disponivel

Dapos PESSOAIS DO INSTRUTOR

Nome: NOME DO SERVIDOR

CPF: 000.000.000-00 Identidade: Sexn: Femninino Nascimento: 08/07/1972
ENDEREGO
Logradouro: Nimero:
Complemento: Bairro:
Municipio: NATAL UF: CEP:
CoNTATO
E-mail: desenv@servidor.com.br Telefone: 12345678 Celular: 12345678

INFORMACGOES BANCARIAS

Banco: Agéncia: Conta:
DISPONIBILIDADE DE HORARID
[ manhs Tarde [ naite

Alterar Dados Atualizar Cancelar

<< Yoltar

Figura 4: Alterar Dados do Instrutor

Nesta tela o sistema oferece opgdes de horario a serem selecionadas. Como exemplo foi utilizado a
op¢ao Manha. Para confirmar a mudanga ou corre¢do do horario o usudrio devera clicar em
Atualizar.

O sistema exibird uma mensagem de sucesso da agao:

-
_l./ + Instrutor alterado com sucesso,

Figura 5: Instrutor Alterado com Sucesso

Ainda na tela Alterar Dados do Instrutor, o usudrio podera adicionar ou remover informacgdes
pessoais do instrutor clicando em Alterar Dados.

O sistema exibird a seguinte tela para alteragdes de dados:

Utilize o formuldrio abaixo para informar os dados da pessoa fisica,
Atencdo: nos campos telefone e celular informe o DDD {sem o zero) e 0 ndmero, sem espagos ou hifens,

Dapos DA PEss0A Fisica

CPRF: % 000,000.000-00
Maome: * NOME DO SERVIDOR

Sexo: * | Feminino v Diata de Nascimento: * 08/07/1972 [[F]
UF Maturalidade: | -- SELECIONE -- Municipio Maturalidade: | -- SELECIORNE --
Mirmero do RG: Ernissdo ermn: )
Sigla do Orgdo Exp.: UF: |RN v

Formagdo Académica: #

ENDERECOD
CEP: <% {Cliqgue na lupa para buscar o endereco do CEP informada)
Ruaffy: N
Complemento: Bairro:
Municipio: MATAL Estado: | Selecione w
CoNTATO
E-rnail: |desenv@servidor.com.br Telefone: 12345678 Celular: 12345678

INFORMACGOES BANCARIAS

Banco: | NOWO BANCO w Agéncia: Conta:

Atualizar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 6: Dados da Pessoa Fisica

O usudrio terd a opcdo de alterar outros dados para atualizag¢do. Se desejar continuar com a agdo, o



usuario devera clicar em Atualizar. O sistema exibird a mensagem de sucesso:

%/) +« Instrutor alterado com sucesso.

Figura 7: Instrutor Alterado com Sucesso

Ao clicar na op¢ao Capacitagcdo Profissional, sera exibida a seguinte tela:

J Dados Pessoais/Funcionais U Capacitacdo Profissional U Experiéncia Profissional U Areas de Atuacdo ]

“:¥isualizar Capacitacdo Profissional ' :Alterar Capacitacdo Profissional -ﬂ:Remouer Capacitacdo Profissional

CAPACITAGOES PROFISSIONAILS

e = Em x -

Curso Instituicdo Conclusdo andamento Area de Conhecimento CH

MESTRAMDA EM GEQGRAFIA LFRM z0o9 Mao o b H
ESPECIALIZAQ.EO EM MEIC AMBIENTE E o -
POLITIGAS PUBLICAS - PPGE UFRN 2004 Mao L
GRADUACAD EM SERVICO SOCIAL LIFRN z001 Mo V9

Cadastrar Capacitacdo Profissional

<< Yoltar

Figura 8: Capacitagdo Profissional

Para visualizar a capacitagdo profissional ja cadastrada, usuario devera clicar em Visualizar

Capacitagdo Profissional: . O sistema fornecera a seguinte tela:

[ZAPA[:ITAI_::ED PROFISSIONAL

Pessoa: NOME DO SERVIDOR

Area de
Conhecimento:

Curso: MESTRANDA EM GEDGRAFLA
Formacado:
Instituicdo: OPP
Ano de Conclus3o: 2009
Em andamento: Mo

Carga Horaria: Nio Informada,

Fechar Painel

Figura 9: Visualizar Capacitag¢do Profissional

Clicando em Fechar Painel esta tela sera finalizada.

Para alterar dados sobre as capacitagdes ja cadastradas, o usuario devera clicar em * . O sistema
fornecera a seguinte tela:



Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar uma capacitagdo profissional,

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagio profissional se encontra em andarmento {ndo foi concluida ainda). Caso seja informado um ano de
conclusdo anterior ao ano presente, ndo serd possivel informar "em andamento”.

Dapos DA CAPACITACAD PROFISSIONAL

Pessoa: * NOME DO SERVIDOR
Formagdo: | SELECIONE w

Area de Conhecimento: | SELECIOME v
Curso: % |MESTRANDA EM GEOGRAFLA
Instituigdo: * QOFF
Ano de Conclusdo: #2009
Em Andamenta: Sim N30
Carga Hordria: horas

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

4:¥isualizar Capacitacao Profissional

CAPACITACOES PROFISSIONAIS

m

Curso Instituicdo Conclusido = Area de Conhecimento CH
Andamento

ESPECIALIZAQ&O EM MEIO AMBIENTE E o

POLITICAS PUBLICAS - PPGE oFp z004 Nao :

GRF\DUF\C.&O EM SERVMICO SOCIAL QPP z001 Mao b

Figura 10: Alterar Dados da Capacita¢do Profissional

Para confirmar a alteracdo dos dados da capacitacio, o usudrio devera clicar em Alterar. O sistema
exibird uma mensagem de sucesso da acao:

-
_l./ « Formacdo profissional alterada com sucesso.

Figura 11: Formagado Profissional Alterada com
Sucesso

Também na pagina Alterar Dados da Capacita¢do Profissional, o usuario podera visualizar as

capacitagoes ja cadastradas clicando em * . Onde o sistema exibira a seguinte tela:

CAPACITACAO PROFISSIOMAL

Pessoa: NOME DO SERVIDOR

Area de
Conhecimento:

Curso: MESTRAMDA EM GEQOGRAFIA
Formacdo:
Instituicao: OPFP
Ano de Conclus3o: 2009
Em andamento: Mo

Carga Horaria: Nio Informada,

Fechar Painel

Figura 12: Visualizar Capacitagdo Profissional

Clicando em Fechar Painel esta tela sera finalizada.

Na tela Capacitagdao Profissional, se desejar o usuario podera remover a capacitagdo profissional.
Para isso, clique em & .

O sistema exibird uma caixa de dialogo para a confirmacao da exclusdo. Se confirmada a exclusao,



em seguida sera exibida uma mensagem de sucesso da acao:

-
_l./ * Formacdo profissional removida com sucesso.

Figura 13: Formagdo Profissional Removida com
Sucesso

Ainda na tela Capacita¢do Profissional o usudrio poderd cadastrar a capacitacdo do servidor,
clicando em: Cadastrar Capacitacdo Profissional )

O sistema exibiré a seguinte tela:

Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar uma capacitagdo profissional.

Observagdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagio profissional se encontra em andamento {n&o foi concluida ainda). Caso seja informado um ano de
conclusdo anterior ao ano presente, ndo serd possivel informar "em andamenta”.

DADOS DA CAPACITACAD PROFISSIONAL

Pessoa: * NOME DO SERVIDOR
Formacdo: | APERFEICOAMENTO b
Area de Conhecimento: | Cigncias Agrarias w
Subdrea de Conhecimento: | SELECIONE
Curso: * |Agronomia
Instituigdo: * OFP
Ano de Conclusdo: * 2000
Em Andamenta: Sim NEo
Carga Hordria: 230 horas

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria,

“:¥isualizar Capacitacdo Profissional

CAPACITACOES PROFISSIONAIS

Curso Instituicdo Conclusdo Em Area de Conhecimento CH
Andamento

MESTRAMNDA EM GECQGRAFIA LIFRM 2009 Mao b

ESPECIALIZP\QEO EM MEIC AMBIEMTE E o

POLITICAS PUBLICAS - PPGE UFRM s Lo .

GRADUAC.EO EM SERMICO SOCIAL LIFRM 2001 Mao

Figura 14: Dados da Capacita¢do Profissional

Apos alterar ou adicionar os dados da capacitagdo, para confirmar a acao o usuario devera clicar em
Cadastrar.

Sera exibida uma mensagem de confirmacao da acao:

-
!:J) * Formacdo profissional cadastrada com sucesso.

Figura 15: Formacao Profissional Cadastrada com
Sucesso

Ao clicar na opcao Experiéncia Profissional, sera exibida a seguinte tela:



J Dados Pessoais/Funcionais U Capacitacdo Profissional U Experiéncia Profissional Areas de Atuacdo

L:¥isualizar Experiéncia Profissional . :Alterar Experiéncia Profissional @J:Remover Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

= e = - Em
Funcao Instituicao Periodo CH Instrutoria Enercicio
ASSISTEMTE SOCIAL QPP De Jan./2002 & Jan./2009 1 Mao MNEo % B ﬂ
CONSULTORA EM SOCIOEC ONOMIA, OPP Ce Jan./2001 a Jan./2009 1 Mio UE \ @

MEID AMBIENTE E SERVICO SCOCIAL

Cadastrar Experiéncia Profissional

<< Yoltar

Figura 16: Experiéncia Profissional

Para visualizar a experiéncia profissional ja cadastrada, o usuario deverd clicar em . O sistema
fornecera a seguinte tela:

EXPERIENCIA PROFISSIOMNAL
Pessoa: MOME DO SERVIDOR
Funcdo: ASSISTEMTE SOCIAL
Instituicdao: OPP
Inicio {(Mé&s f Ano): Janeiro / 2002
Término {(ME&s f Ano): Janeiro / 2009

Carga Horaria: ndo informadao
Experiéncia como Instrutor: MNio
Em Exercicio: Mo

Fechar Painel

Figura 17: Visualizar E);periéncia Profissional

Clicando em Fechar Painel esta tela sera finalizada.

Para alterar dados sobre as experiéncias ja cadastradas, o usuario devera clicar no icone * . O
sistema fornecera a seguinte tela:

DADOS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa: # MOME DO SERVIDOR
Fungdo: # ASSISTENTE SOCIAL

Instituigdo: # OPP

Més de Inicio | Janeiro b Ano de Infcio: & |2002
Més de Término: | Janeiro b Ano de Término: 2009
Carga Hordria: (100 horas
O Experiéncia como instrutor CEem exercicio

Alterar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

“:¥Wisualizar Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

o e o - Em
Funcao Instituicao Periodo CH Instrutoria Enercicio
ndo 5 -
MESTRAMDA EM GECQGRAFIA QPP Desde 2010 informado VEL] Mao G

Figura 18: Dados da Experiéncia Profissional

Para confirmar a alteracdo dos dados da experiéncia, o usudrio devera clicar em Alterar. O sistema
exibira uma mensagem de sucesso da agao:



-
_l,/ * Enxperiéncia profissional alterada com sucesso.

Figura 19: Experiéncia Profissional Cadastrada com
Sucesso

Na pagina Dados da Experiéncia Profissional, o usuario podera visualizar as experiéncias ja

cadastradas clicando no icone referente a Visualizar Experiéncia Profissional: . Onde o sistema
exibird a seguinte tela:

EXPERIENCIA PROFISSIOMAL
Pessoa: NOME DO SERVIDOR
Funcdo: ASSISTEMTE SOCIAL
Instituicdao: OPFP
Inicio {(M&s f Ano): Janeiro / 2002
Término {(ME&s f Ano): Janeiro / 2009

Carga Horaria: ndo informadao

Experiéncia como Instrutor: Mio
Em Exercicio: Mo

Fechar Painel

Figura 20: Visualizar Experiéncia Profissional

Clicando em Fechar Painel esta tela sera finalizada.

Se desejar o usuario podera remover a experiéncia profissional clique no icone % .
O sistema exibird uma caixa de dialogo para a confirmacao da exclusdo. Se confirmada a exclusao,
em seguida sera exibida uma mensagem de sucesso da acao:

-

_l./ + Experiéncia profissional removida com sucesso.

Figura 21: Experiéncia Profissional Removida com
Sucesso

Ainda na tela Experiéncia Profissional o usuario podera cadastrar a experiéncia do servidor,

clicando em: Cadastrar Experiéncia Profissional _

O sistema exibird a seguinte tela:



DADDS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa: # NOME DO SERVIDOR
Fungdo: # MESTRANDA EM GEQOGRAFLA
Instituigdo: # QPP

Més de Inicio | Selecione % Ano de Infcio: #2010
Més de Término: | Selecione % Ano de Término:
Carga Hordria: horas
| Experiéncia como instrutor CEm exercicio

Cadastrar Cancelar

% Carmpos de preenchimento obrigatdrio,

“s:¥isualizar Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

x e . q Em
Funcao Instituicao Periodo CH Instrutoria Enercicio
ASSISTEMNTE SOCIAL CEESP De Jan./2002 a Jan./2009 1 Mao Mao <

Figura 22: Cadastrar Experiéncia Profissional

Apos alterar ou adicionar os dados da experiéncia, para confirmar a acdo o usudrio devera clicar em
Cadastrar.

Seré exibida uma mensagem de confirmacao da agdo:

!J.} « Experiéncia profissional cadastrada com sucesso.

Figura 23: Experiéncia Profissional Cadastrada com
Sucesso

Ao clicar na opgdo Areas de Atuagdo, sera exibida a seguinte tela:

J Dados Pessoais;/Funcionais U Capacitacdo Profissional U Experiéncia Profissional U Areas de Atuacio ]

-ﬁf:Remouer Area de Atuacdo

LISTA DE AREAS DE ATUACAO

Cadigo: Nome
1: Atencdo a Sadde

1.1: Sadde Pdblica 9
2: Infra-estrutura
2.1: Meio ambiente o

AdicionarfRemover Areas de Atuacio

Figura 24: Areas de Atuacdo

Na tela Areas de Atuagdo, se desejar o usuario poderd remover a area de atuagdo profissional
clicando em ¥

O sistema exibira uma caixa de dialogo para a confirmacao da exclusao.

9 Confirma a remocdo desta informacdo?

[ (8] 4 l [ Cancelar ]

Figura 25: Caixa de didlogo

Clique em OK para confirmar a exclusdo. Em seguida sera exibida uma mensagem de sucesso da
acao:



-
!j * fArea de atuacdo removida com sucesso.

Figura 26: Area de Atuacdo Removida com
Sucesso

Ainda na tela Area de Atuagdo o usuario poderé adicionar ou remover areas de atuacao do servidor,
clicando em: AdicionarfRemover Areas de Atuacdo

O sistema exibird tela semelhante a proxima, para a selecdo de areas de atuagao:

CAO DAS AREAS DE ATUAC DO INSTRUTOR
Pessoa: « NOME DO SERVIDOR

LISTA DE AREAS DE ATUACAD

Area (Codigo: Nome) #

1: Atencdo a Sadde 3: Habilidades Lingiiisticas
1.1: Ciéncias Bioldgicas 3.1: Lingua Espanhala
[J1.1.1: anatomia e Fisiologia 3.1.1: Atualizagdo gramatical
i1z Biologia - Ensino Médio O sza.z: Conversagio Bdsica
[ 1.2: Doencas Negligenciadas O 3.1.3: Espanhol
1.3 Educacdo Fisica 0314 Espanhol Instrumental
1.4: Enfermagem/drea D 3.1.5: Produgdo e revisdo de textos
[ 1.4.1: Académice Pesquisa 3.2: Lingua Inglesa
142 Biosseguranca O z.z.1: Atualizag8o gramatical
[ 1.4.3: controle de Infecccdo e Epidemologia Hospitalar O sze: Conversagio Bdsica

O1s: Epiderniologia [ z.2.3: Inglés Instrumental

[ 1.6: Epidemiolagia Hospitalar [J 3.2.4: Produgso e Revisio de Textos

017 Ergonomia 4: Infra-estrutura

[ 1.8 Estudas da Educagio Superior O 4.1: Arguitetura

[ 1.9: Farmécia [ 4.2: Engenharia Civil

O 1.10: Fisioterapia [ 4.3 Engenharia Elétrica

[ 1.11: Laboratério de andlises Clinicas corm hernatologia, bioguimnica, 1 4.4 Engenharia de projetos

microbiologia e imunolagia

- . [J 4.5: Instrutor de Eletricidade
1.12: Medicina/drea

L - 4.6 Manutengdo, Conservagdo e Limpeza
[ 1.12.1: Clinica Médica Ga0, G p

[ 4.6.1: Pesquisa em Materiais
[0 1.12.2: Obstetricia a

[ 4.6.2: Quirnica
[0 1.12.3: Pediatria Q

[ 4.6.3: Quimica Inorganica
O 1as: Mutrigio Q d

) 4.7: Meio ambiente
[ 1.14: Odontologia

1.17: Psicologiaddrea [ 4.8: Transportes
[ 1.17.1: atendimenta Psicoldgico Ambulatorial

O 147.2; Brinquedoteca Haspitalar 5: Procedimentos técnicos e administrativos

[J 1.18: sadde Coletiva [J 5.1: académico - Extensio
[ 1.19: sadde ceupacional 5.2: Académico - Graduagdo
1.20: Safde Piblica [J 5.2.1: &ssessoria a instituigiies de educagdo

2: Gestdo D 5.2.2: Educacgdo & distincia

. [ 5.2.3: Ensina Especial
[J 2.1: ADMINISTRAGED FINANCEIRA nsino Especia

[J 2.2: administragdo Geral L 5241 Ensino Infantil

[0 5.2.5: Ensina de Fisica & Regional
O z.3: Administragdo Pablica no Brasil nsino de Hsica & Regiona

[0 s5z.6: Ensina de G fi
O za: Administragdo de Projetos neine de bengrana

|:| 25 Avaliacdo Psicolagi D 5.2.7 FORMAC.EO DE PROFESSORES DE EDUCACﬁO INFAMTIL E ENSING
5t Avaliagdo Psicoldgica FUND AMENTAL
O ze: Comunicagio Socisl Os.za: Formacdo de Gestores e Coordenadores de InstituigBes Educativas

[ 2.7: consultaria Ernpresarial [ 5.2.9: Histdria Cultural

Cadastrar Cancelar

<< Yoltar

Menu Capacitacdo

Figura 27: Sele¢do das Areas de Atuagdo do Instrutor



Se desejar retornar a0 Menu de Capacitagio, devera clicar em: Menu tapacitacao

Para confirmar a agdo apos alterar ou adicionar as areas de atuacdo, o usuario devera clicar em
Cadastrar.

Sera exibida uma mensagem de confirmacao da acao:

!/ s Area de atuacdo cadastrada com sucesso.

Figura 28: Area de Atuacdo Cadastrada com
Sucesso

Retornando a tela mostrada no inicio do manual, Lista de Instrutores, o usuario possui a opcao de
Atualizar Instrutor clicando em: * . Esta opcdo realiza as mesmas fungdes ¢ comandos existente
dentro da opc¢ao Visualizar Dados do Instrutor, representado pelo icone: .

Ainda na tela Lista de Instrutores o usudrio possui a op¢do de Remover Instrutor. Para isso, clique
no icone ¥ . O sistema exibira uma caixa de dialogo para a confirmagéo da excluséo.

6 Confirma a remocdo desta infarmacdo?

| ook | [ Cancelar

Figura 29: Caixa de Didlogo

Clique em OK para confirmar a exclusdo. Em seguida sera exibida uma mensagem de sucesso da
acao:

-
!j +« Instrutor removido com sSucesso.

Figura 30: Instrutor Removido com
Sucesso

Bom Trabalho!



Cadastrar Areas de Atuacao (20/08/2010)

Sistema SIGPRH

Médulo Capacitagao

Usuarios  |Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitac¢do efetivar o cadastro das areas de atuacdo do
instrutor que ja atua como servidor da instituicao.

Para realizar essa operacdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagdo — Operagoes —
Instrutor — Areas de Atuacdo — Cadastrar.

O sistema exibira a seguinte pagina:




SELECAD DAS AREAS DE ATuAcg DO INSTRUTOR

Pessoa: & NOME DO SERVIDOR

LISTA DE AREAS DE ATUACAD

Area (Codigo: Nome) «
1: Atencdo a Sadde 2.11: Qualidade de Vida no Trabalho

2.12: Secretariado

1.1: Ciéncias Bioldgicas

[ 1.1.1: anatomia e Fisiologia 2.13: Seguranga no Trabalhao

011z Biologia - Ensino Médio [ 2.14: sisterna Federal de Ensino Superior no Brasil
113 Biologia Educacional [ z.15: sisternas de Informagio

[J 1.1.4: Ciéncias - Ensino Fundamental 2.16: Sisternas & Métodos

[ 1.1.5: Meio Ambiente & Desenvalvimento Sustertavel [ 2.17: Teoria Geral da Administragéo

HEERT Saude, Seguranga e Meio Ambiente [ 2.18: Etica

O 1.z Doengas Megligenciadas
O 1.3 Educagio Fisica 3: Habilidades Lingiiisticas

1.4: Enfermagem/érea 3.1: Lingua Espanhala

[ 14.1: académico Pesquisa 3.1.1: Atualizagdo gramatical

O 14.2: Biosseguranca 3.1.2: Conversagdo Basica

[ 1.4.3: controle de Infeccgdo e Epidemologia Hospitalar Osas: Espanhol

Oi1a4: Educacdo em Enfermagem Oz1a: Espanhaol Instrurnental

Oi1as: Enfermagem/ Maternao Infantil 3.1.5: Produgdo e revisdo de textos

0146 Enferrmagem/ Sadde Publica 3.2: Lingua Inglesa

O 147 Enfermagem/érea Osz21: Atualizagdo gramatical

[ 1.4.8: Histéria da Enferrnagem [ 3.2.2: conversagin Bésica

[0 1.4.9: Reprocessamenta de Artigos Odonto-Médico- Hospitalares O 3.2.3: Inglés Instrumental

[ 1.4.10: saade Pablica [J 3.2.4: Produgiio e Revisio de Textos
[J 1.4.11: Etica na Enfermagem 3.3: Lingua Portuguesa

[ 1.5: Epidemiolagia 3.3.1: Atualizagdo

O 16 Epidemiologia Hospitalar 3.3.2: Diddtica

O 1.7 Ergonomia 3.3.3: Literatura Brasileira & Portuguesa

[ 1.5 Estudos da Educagio Superior

O 1.9: Farmacia 3.3.5: Portugués

O 1ao: Fisicterapia 3.3.6: Producdo e Revisdo de Textos

O
O
O
[ 2.3.4: Oratéria
O
O
O

[ 1.11: Laboratério de andlises Clinicas comn hernatalogia, bioguirnica, 3.3.7: Redagdo Oficial

microbiologia e imunologia

1.12: Medicina/drea 4: Infra-estrutura
[ 1.12.1: cClinica Médica a4 Arquitetura
[ 1.12.2: Obstetricia 4.z Engenharia Ciwvil
[ 1.12.3: Pediatria [ 4.3 Engenharia Elétrica
O 113 Mutrigdo O 4.4 Engenharia de projetos
[ 1.14: Odontalogia [ 4.5: Instrutor de Eletricidade
[ 1.15: Politica de Sadde no Brasil 4.6: Manutengdo, Conservagdo e Limpeza
O 1.6 Psicologia Oaga: Pesquisa em Materiais

O 4.6.2: Quimica

2: Gestdo . s
D 4.6.3: Quimica Inorganica

D Bolli ADMINISTRP\C.&O FINAMCEIRA . .
[J 4.7: Meio ambiente

O zz: Administracdo Geral
D 4.8 Transportes

O 2.5 Administrag8o Publica no Brasil

[ 2.4: administragso de Projetos 5: Iniciacdo ao Servico Piblico

O z.5: avaliagio Psicolégica [ s.1: Direitos & deveres no servigo pablica
[ 2.6: Comunicasdo Social [0 5.2: Estrutura e funcionamento da UFRN
[0 2.7: Consultaria Empresarial [ 5.3 1ntroducdo ao servico piblico

[J 2.8: cultura e Clima Organizacional [ s.4: Politicas Piblicas

[ z.9: Desenvalvimento Pessoal e Profissional [ =.5: Etica na servico plblico

[ 2.10: Desenvolvimento Regional/ Local
Cadastrar Cancelar
<< Yoltar

Menu Capacitagdo

Figura 1: Sele¢do de Areas de Atuacéo do Instrutor



Para voltar ao Modulo Capacitagdo , o usuério devera clicar na opcao Voltar ou ainda em Menu

Capacitag'dO' Menu Capacitacao

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Para realizar o cadastro da areas de atuacdo, o usudrio devera fornecer o nome do instrutor a qual
vai realizar o cadastro. E selecionar uma ou mais areas de atuacdo do instrutor, essas areas sao
oferecido pelo sistema.

Se desejar prosseguir com a acdo devera clicar em Cadastrar. Em seguida o sistema exibira uma
mensagem de sucesso da agado:

-
lj * Area de atuacdo cadastrada com sucesso,

Figura 2: Area de Atuacdo Cadastrada com
Sucesso

Bom Trabalho!



Consultar Areas de Atuacao (30/07/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitagcdo consultar as areas de atuacdo cadastradas do
instrutor da Instituicao.

Para realizar essa operagdo, acesse SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operagoes —
Instrutor — Areas de Atuacao — Consultar.

O sistema exibira a seguinte pagina de busca:

Busca POR PEsSsOA

Pessoa: NOME DO SERVIDOR
Buscar Cancelar

Figura 1: Busca por Pessoa

Para se desfazer da acdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para confirmagao
do cancelamento.

Para realizar a busca, o usuario devera inserir o nome do instrutor a ser procurado. Ao digitar as trés
primeiras letras do nome no campo Pessoa, o sistema oferecera um lista com possiveis nomes com
essa caracteristica.

Se desejar prosseguir com a acao devera clicar em Buscar.

O sistema fornecera uma tela com as informagoes referentes a areas de atuagao do instrutor:
Pessoa: |WOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

-H:Remouer Area de Atuacdo
LISTA DE AREAS DE ATUAGAD
Cadigo: Nome
1: Gestdo

1.1: Secretariado [}
1.2: Sistemnas de Informagdo 'y
1.3: Sisternas e Métados [}
1.4: Teoria Geral da Administragdo y
2: Habilidades Lingiiisticas
2.1: Lingua Espanhaola
2.1.1: Atualizagdo gramatical 'y
2.1.2: Conversagio Bdsica y
2.1.3: Produgdo e revisdo de textos 'y
2.2: Lingua Portuguesa
2.2.1: Atualizagdo [}
2.2.2: Didética o
2.2.3: Literatura Brasileira & Portuguesa y
2.2.4: Produgdo e Revisdo de Textos 'y

Menu Capacitacdo

Figura 2: Lista de Areas de Atuacdo

Para voltar a0 Médulo Capacitagdo, o usuario devera clicar no link Meny Capacitacao

Se desejar excluir alguma 4rea de atuacio presente na tela Lista de Areas de Atuagdo, o usuario




;4 I
devera clicar em o .

Em seguida o sistema exibird uma mensagem de sucesso da agao:

-
_I.J ¢ Area de atuacdo removida com SUCesso.

Figura 3: Area de Atuacdo Removida com Sucesso

Bom Trabalho!



Cadastrar Capacitacao Profissional (29/07/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitacao

Usuarios Gestor de Capacitagao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitacao efetivar o cadastro da formagao profissional
do instrutor que ja estd cadastrado no sistema.

Para realizar essa operagdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operagoes —
Instrutor — Capacitagdo Profissional — Cadastrar.
O sistema exibira a seguinte pagina:

Utilize o formuldrio para cadastrar/alterar urmna capacitagdo profissional.

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagdo profissional se encontra em andamento (ndo foi concluida ainda), Caso seja informado um ano de
conclusdo anterior ao ano presente, ndo serd possivel informar "em andamenta”,

DApOs DA CAPACITACAD PROFISSIONAL

Pessoa: & NOME DO SERVIDOR
Formagdo: | DOUTORADO w
Area de Conhecimento: | Ciéncias Sociais Aplicadas
Subdrea de Conhecimento! | Capital Hummano v
Curso: ® [SERVICO SOCIAL
Instituigdo: * |OFP
Ano de Conclusdo: #2010

Em andaments: O sim @ N30
Carga Hordria: |230 horas

Cadastrar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio,
Menu Capacitacdo

Figura 1: Dados da Capacitag¢do Profissional

Para voltar a0 Menu do médulo Capacitagdo , o usuario devera clicar em: Menu Lapacitacao

Para se desfazer da agdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para confirmacao
do cancelamento.

Para cadastrar a capacitagdo profissional o usuario deverd preencher os campos obrigatdrios:
Pessoa: nome completo do instrutor a qual a formagao profissional vai ser cadastrada, ao digitar as
trés primeiras letras do nome, o sistema oferecera um lista com possiveis nomes com essa
caracteristica; Curso ao qual possui formacdo profissional, /nstituicdo de ensino a qual realizou o
curso de formagao descrito acima e Ano de Conclusdo do referido curso.

Se desejar prosseguir com a agdo devera clicar em Cadastrar. Em seguida o sistema exibira uma
mensagem de sucesso da acao:

-
!/ * Formacao profissional cadastrada com sucesso.

Figura 2: Formagdo Profissional Cadastrada com
Sucesso

Bom Trabalho!



Consultar Capacitacao Profissional (30/07/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitagdo buscar um instrutor com capacitagcdes
profissionais cadastradas, podendo também adicionar, remover ou alterar capacitagdes do cadastro
interno do instrutor que ja atua como servidor da Instituico.

Para realizar essa operagdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagdo — Operagoes —
Instrutor — Capacita¢do Profissional — Consultar.

O sistema exibird a seguinte pagina de busca:
Fessoa: [NOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

Figura 1: Busca por Pessoa

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
que serda gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Para realizar a busca, o usuario deverd inserir o nome do instrutor a ser procurado. Ao digitar as trés
primeiras letras do nome no campo Pessoa, o sistema oferecera um lista com possiveis nomes com
essa caracteristica.

Se desejar prosseguir com a acao devera clicar em Buscar.

O sistema fornecerd uma tela com as informagdes referente a capacitagdo profissional do servidor:

Busca POR PESSOA

Pessoa: |000.000.000-00 MOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

s:¥isualizar Capacitacdo Profissional .. :Alterar Capacitacdo Profissional -ﬂ:Remover Capacitacao Profissional

CAPACITACOES PROFISSIONAIS

Em x -
Andamento Area de Conhecimento CH

SERWIGO SOCIAL QPP 2010 T Capital Humano 230 O b o

Figura 2: Capacitagoes Profissionais

Curso Instituicdo Conclusdo

Para visualizar detalhes da Capacitacdo Profissional, o usudrio devera clicar em: *. O sistema
gerard uma tela com informagdes, permitindo apenas a sua visualiza¢ao:



CAPACITACAO PROFISSIOMAL

Pessoa: NOME DO SERVIDOR

Area de
Conhecimento:

Curso: SERVICO SOCIAL
Formacdo: DOUTORADO
Instituicao: OPP
Ano de Conclusdo: 2010

Capital Hurnanao

Em andamento: Mio

Carga Horaria: 230 horas

Fechar Painel

Figura 3: Visualiza¢do da Capacitagdo Profissional

Se desejar finalizar a visualizagdo desta tela, clique em Fechar Painel.

Para alterar ou adicionar informacgdes da Capacitacao Profissional, o usuario devera clicar em: .
O sistema fornecera uma tela, onde o usudrio podera alterar ou adicionar informagdes:

Utilize o formuldrio para cadastrarfalterar uma capacitagdo profissional.

Observacdo: o campo "em andamento” indica se a capacitagio profissional se encontra em andamento {n&o foi concluida ainda), Caso seja informado um ano de
conclusdo anterior ao ano presente, ndo serd possivel informar "em andamento”,

DApDOS DA CAPACITACAD PROFISSIONAL
Pessoa: * NOME DO SERVIDOR

Formagdo: | DOUTORADC w
Area de Conhecimento: | Ciéncias Sociais Aplicadas v
Subdrea de Conhecimento: | Capital Humano -
Curso: * SERVICO SOCIAL
Instituigdo: * OFPP
ano de Conclus8o: #2010

Em Andamenta: O sim @ 3o
Carga Hordria: (230 horas

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Menu Capacitacdo

Figura 4: Alterar Capacitagdo Profissional

Para retornar ao Menu de Capacitagdo, devera clicar em: M&nu tapacitacao
Se desejar confirmar a alteracdo das informagdes, o usudrio devera clicar em Alterar. Em seguida
serd exibida uma mensagem de sucesso:

-

_l,‘/) * Formacao profissional alterada com sucesso.

Figura 5: Capacita¢do Profissional Alterada com
Sucesso

Para excluir as informagdes contidas na Capacitagdo Profissional, o usuario devera clicar em: % .
O sistema exibird uma tela para a confirmagao da exclusao da informagao.



e Zonfirma a remocdo desta informacdo?

[ ik l ’ Zancelar

Figura 6: Caixa de didlogo

Clique em OK para confirmar.

Havendo a confirmagdo da exclusdo o sistema exibird uma mensagem de sucesso da agao:

-
_l./ ¢« Formacdo profissional removida com sucesso.

Figura 7: Capacita¢do Profissional Removida com
Sucesso

Bom Trabalho!



Cadastrar Experiéncia Profissional (23/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagdo

Usuarios Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitacdo efetivar o cadastro de experiéncias
profissionais de Instrutores de Capacitagao.

Para realizar essa operagdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operagoes —
Instrutor — Experiéncia Profissional — Cadastrar.

O sistema exibira a seguinte pagina:

DADOS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa: « NOME DO SERVIDOR
Fungdo: # |Administrador

Instituigdo: # |OPF

Més de Inicio | Janeiro v Ano de Inicio: #2010
Més de Término: | Abril v Ano de Término:
Carga Hordria: 230 horas
O Experiéncia como instrutor Em exercicio

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria,

Menu Capacitacdo

Figura 1: Dados da Experiéncia Profissional

Para voltar a0 Menu do médulo Capacitacio , o usudrio devera clicar em: Menu Lapacitacao

Para se desfazer da acdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para confirmacao
do cancelamento.

Para cadastrar a capacitagdo profissional o usudario deverd preencher os campos obrigatdrios:
Pessoa, nome completo do instrutor a qual a formagao profissional vai ser cadastrada, ao digitar as
trés primeiras letras do nome, o sistema oferecerd um lista com possiveis nomes com essa
caracteristica; Fungdo a qual o instrutor possui experiéncia profissional, Instituicdo a qual realizou
funcao descrita acima e Ano de Inicio do referido curso.

Se desejar prosseguir com a acdo devera clicar em Cadastrar. Em seguida o sistema exibira uma
mensagem de sucesso da acao:
!/ +# Experiéncia profissional cadastrada com sucesso.

Figura 2: Experiéncia Profissional Cadastrada com
Sucesso

Bom Trabalho!



Consultar Experiéncia Profissional (20/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios  |Gestor de Capacitagao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite ao Gestor de Capacitagdo consultar o cadastro de experiéncias
profissionais de Instrutores de Capacitagao.

Para realizar essa operagdo, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operagoes —
Instrutor — Experiéncia Profissional — Consultar.

O sistema exibira a seguinte pagina:

BuscA POR PESSOA

Pessoa: NOME DO SERVIDOR
Buscar Cancelar

Figura 1: Busca por Pessoa

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Para realizar a busca, o usuario devera inserir o nome do instrutor a ser procurado. Ao digitar as trés
primeiras letras do nome no campo Pessoa, o sistema oferecerd um lista com possiveis nomes com
essa caracteristica.

Se desejar prosseguir com a agdo devera clicar em Buscar.

O sistema fornecera uma tela com as informagdes referente a experiéncia profissional do servidor:

BuscA POR PESSOA

Pessoa: NOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

s:¥isualizar Experiéncia Profissional . :alterar Experiéncia Profissional “J/:Remover Experiéncia Profissional

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Em
Exercicio

Adrministradar OFP Desde Jan./2010 230 Mo IEL) S |

Figura 2: Dados da Experiéncia Profissional

Funcdo Instituicdo Periodo CH Instrutoria

Para visualizar detalhes da Capacitacao Profissional, o usudrio devera clicar em: *. O sistema
gerard uma tela com informagoes, permitindo apenas a sua visualizagao:



EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa:

Funcdo:

Instituicao:

Inicio (Mé&s f Ano):

Término (Més f Ano):
Carga Horaria:

Experiéncia como Instrutor:

Em Exercicio:

MOME DO SERVIDOR
Adrninistrador

OFPP

Janeiro /2010

M&o informado

nao informado
Mao

Mao

Fechar Painel

Figura 3: Visualizar Experiéncia Profissional

Se desejar finalizar a visualizagdo desta tela, clique em Fechar Painel.

Para alterar ou adicionar informagdes da Capacitagcdo Profissional, o usuario deverd cicar em:
O sistema fornecera uma tela, onde o usuario podera alterar ou adicionar informagdes.

DADDS DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Pessoa: & NOME DO SERVIDOR
Fungdo: # Administrador
Instituigdo: # OPP

Més de Inicio | Janeiro hd Ano de Infcio: #2010

Més de Término: | Selecione % Ano de Término: |0

Carga Hordria: |230 horas

] Experiéncia como instrutor CEm exercicio

Alterar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Menu Capacitacdo

Figura 4: Alterar Experiéncia Profissional

Para retornar ao Menu de Capacitagdo, devera clicar em: Meny tapacitacao

Se desejar confirmar a alteracdo das informagdes, o usudrio devera clicar em Alterar. Em seguida
serd exibida uma mensagem de sucesso:

-
_l.j « Experiéncia profissional alterada com sucesso.

Figura 5: Experiéncia Profissional Alterada com
Sucesso

Para excluir as informagdes contidas na Experiéncia Profissional, o usuario devera clicar em: . O
sistema exibird uma tela para a confirma¢ao da exclusdo da informacao.

e Confirma a remocdo desta informaco?

[ (8] 4 l [ Cancelar ]

Figura 6: Caixa de dialogo



Clique em OK para confirmar.

Havendo a confirmagao da exclusdo o sistema exibira uma mensagem de sucesso da a¢ao:

=
_l./ * Experiéncia profissional removida com sucesso.

Figura 7: Experiéncia Profissional Removida com
Sucesso

Bom Trabalho!



Autorizar Inscricoes em Turmas Capacitacio (18/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operagdo permite aos usudrios responsaveis realizar a autorizagdo de inscri¢des em turmas de
capacitacdo. Esta agdo lista as solicitagdes de inscri¢do pendentes de autorizacdo para eventos de
capacitagdo ja autorizadas pela chefia da unidade do funciondrio requisitante.

Para realizar essa operacdo, acesse SIGPRH — Modulos — Capacitagio — Operag¢oes —
Inscricoes em Turmas — Autorizar Inscrigoes.

O sistema exibird a seguinte pagina:

.:¥isualizar Inscrigdo '@:Conceder Yaga

SOLICITACGES DE INSCRICOES EM TURMAS DE CAPACITACAD

APERFEICOAMENTD EM HABILIDADES LINGUISTICAS
Vacas DisPonNIvEIS (4) | InscriTos (B) | INSCRICOES PENDENMTES [5) | INSCRICOES AuTORIZADAS (1)

. . e Inscricdo Direcao da
Nome {Siape) Atividades Desempenhadas Justificativa Num. Data/Hora Unidade
MOME D SERVIDOR Adrministrativo 3 26/07/2010 sim 3 Q)
{00000y 17:10

Menu Capacitacdo

Figura 1: Solicitar Inscrigoes

Se desejar retornar ao Menu de Capacitagio, deverd clicar em Menu Capacitacao

Para visualizar informacdes da inscrigdo clique em . O sistema fornecera a seguinte tela:



Visualizar Inscricao

Dapos PESsSOAISfFUNCIONAIS

Mome: MOME DO SERVIDOR CPF: 000.000.000
Identidade: 00000000 Sexo: Masculino Nascimento: 13/04/1953

CONTATOD
E-mail: desenv@servidar.com.br Telefone: 12345675 Celular: 12345678

DADOS FUNCIOWAIS

. I Admissao
Siape: 000000 Data de Admissdo: 16/04/19949 Original: 16/04/1999

¥inculo Ambiente __-
{Categoria): DOCZENTE, Organizacional: CIENCIAT EXATASZ E DA NATUREZA

Lotacdo: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DA COMPUTACAD E AUTOMACAD
Cargo: PROFESSOR 3 GRAU (60001) (60001)

Dapos oA TURMA
MNome: Aperfeicoarnento em Habilidades Linguisticas
Namero de Inscricdo: 3 "
¥Yagas: S
Periodo de Realizacdo: De 05/08/2010 a 29/08/2010
HORARID{S) DA TURMA

Menhurn horario fol informado para esta arma.

INFORMAGOES IMPORTANTES A INSCRIGCAD
Atividades Efetivamente Desempenhadas Pelo Servidor

Justificativa do Servidor Para Inscrever-se no Evento

Figura 2: Visualizar Inscri¢do

Para visualizar mais informagdes sobre a turma em que o usuario estd inscrito, clique em . O
sistema exibira a seguinte pagina:



Visualizar Turma

A
INFORMAGOES DO EYENTO
MNome do Evento: Aperfeicoarmento em Habilidades Linguisticas
Carga Horaria:
Piblico Alvo:
Objetivos:
Conteddos Programados:
Metodologia:
Recursos Necessarios:
INFDRM.H.I;&ES DA TURMA
Nome: Aperfeigoamento emn Habilidades Linguisticas
¥agas: S
Namero de inscricdes: 3
Niamero de participantes:
Periodo de Realizacao: De 05/08/2010 a 25/08/2010
Periodo de Inscricao: De 1870772010 a 21/07/2010
HORARIO({S) DA TURMA
Menhum horario fol informado para esta furma.
PROGRAMAS DE CA.PAEITA.l;ﬁ.D
Esta turma ndo estd associads & nenhum programa de capacitacio,
INSTRUTORES f PROFESS0ORES
Nome (Siape) Qualificacdo CH w

Figura 3: Visualizar Turma

Clique em ﬂ para finalizar a visualizagao do painel.
Retornando a tela inicialmente exibida no manual, o usuario poderd efetuar a concessdo da vaga
clicando em @ .

O sistema exibird uma tela para a confirmagdo da acdo. Nessa tela o usudrio devera preencher os
campos obrigatorios: Vaga Concedida?, o sistema fornecerd opgdes de preenchimento; e
Justificativa.

Como exemplo no campo Vaga Concedida? foi utilizado a op¢do de resposta Pendente e para o
campo Justificativa foi utilizada a resposta Turma de Capacitac¢do para Servidores.

Autorizar Inscricio

Servidor: NOME DO SERVYIDOR G
Siape: 000000 ¥inculo (Categoria): DOCENTE.
Lotacdo: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DA COMPUTACAD E AUTOMACAD
Cargo: PROFESSOR 3 GRAL (60001% (60001}

¥Yaga Concedida?: # | Pendente

L Turma de capacitacdo para servidaores,
Justificativa: #

Conceder Vaga Cancelar "

Figura 4: Autorizar Inscricoes

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagao na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.



Se desejar confirmar a operacdo, clique em Conceder Vaga. O sistema exibird a mensagem de
sucesso:

-
!j +« Yaga concedida com sucesso.

Figura 5: Vaga Concedida com
Sucesso

Bom Trabalho!



Cadastrar/Consultar Areas de Abrangéncia (03/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagdo

Usuarios Gestores de Capacitagao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

O modulo de capacitacdo permite a gestdo dos programas de capacitagdo dos servidores, formagao
de turmas, inscri¢des on-line, controle de progressoes, emissao de declaragdo e certificados e banco
de instrutores. A partir desta operagdo sera possivel realizar o cadastro, alteracdo ou remocao das
Areas de Abrangéncia relacionadas aos Programas de Capacitacio.

Para cadastrar ou consultar uma Area de Abrangéncia, acesse: SIGPRH — Médulos —
Capacitagao — Operagoes — Areas de Abrangéncia — Cadastrar/Consultar.

Uma tela exibird a lista com todas as Areas de Abrangéncia ja cadastradas, semelhante a figura
abaixo.

Cadastrar Nova Area de Abrangéncia

=p:Cadastrar Nova Sub-area de Abrangéncia
. :Atualizar Area de Abrangéncia 2J:R ver Area de Abrangé&ncia

LISTA DE AREAS DE ABRAMGENCIA CADASTRADAS

Area (Codigo: Nome)

1: Atencdo & Sadde &+ @
1.1: Ciéncias Bioldgicas & b @
1.1.1: Anatomia & Fisiologia & i &

1.1.2: Biologia - Ensino Médio & b @

1.1.3: Biologia Educacional e !d

1.1.4: Ciéncias - Ensino Fundamental b b )

1.1.5: Meio Ammbiente e Desenvalvimento Sustentdvel 3 b '!.j

2: Gestdo & b @
Bolkf F\DMINISTRP\C.&O FINAMCEIRA = o y
2.2: Administragdo Geral & bF &
2.3: Administrag8o Pablica no Brasil b b '!.j
2.4: Administragdo de Projetos e g
2.5: Avaliagdo Psicoldgica &+ @

Figura I: Lista de Areas de Abrangéncia Cadastradas

Para cadastrar uma érea, clique em CadastrarNova Area de Abrangéncia A geouinte tela serd
exibida:

DADOS DA AREA DE ABRANGENCIA

Mome: # Atencdo & Sadde

Cadastrar Cancelar

# Carnpos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 2: Dados da Area de Abrangéncia

No exemplo, nomeamos a area Atencdo a Saude.

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagao na caixa de didlogo
que serda gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

O usuario devera informar o nome da area e clicar em Cadastrar. A nova Area aparecera acima das
demais ja cadastradas e sera informado, no topo da tela, o sucesso da operagao de cadastro:



-
_l./ ¢« Area de instrutoria cadastrada com sucesso.

Figura 3: Area Cadastrada com Sucesso

Para acrescentar uma Sub-area de Abrangéncia as areas cadastradas, o usuario devera clicar no
icone “* ao lado da Area-mde. Para exemplificar usaremos a area cadastrada anteriormente /..
Atencdo a Saide. Ao clicar no icone, serd mostrada a tela com os dados da Area-mie e um campo
para nomear a Sub-drea, como mostrado a seguir. Para exemplificar nomeamos a Sub-area Saude.
Publica:

Mome: #|Saldde Piblica

Area MEe: # Atencdo & Sadde (Cdédigo 1)

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Figura 4: Nomear Sub-drea

Apos clicar em Cadastrar, a Sub-area aparecera na lista e serd informado o sucesso da operagao.

-
_I.J) ¢ Area de instrutoria cadastrada com sucesso.

Figura 5: Sub-area Cadastrada com Sucesso

Para atualizar uma Area de Abrangéncia ou Sub-drea de Abrangéncia, o usuario devera clicar no
icone . Aparecerd sobre a lista de areas cadastradas um campo para que o nome da area seja
alterado.

DADOS DA AREA DE ABRANGENCIA

Morne: # |Rede Piblica de Sadde

Alterar Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Figura 6: Atualizar Area de Abrangéncia

Ap6s fazer a modificagdo desejada, clique em Alterar. A seguinte mensagem confirmard o sucesso
da operacgao:

-
_I.J) ¢« Area de instrutoria alterada com sucesso.

Figura 7: Mensagem de Sucesso - Alterar

Para excluir uma Area ou Sub-drea, clicar no icone @, Aparecerd a uma caixa de didlogo para que
seja confirmada a exclusdo da area:

9 Corfirma a remocdo desta informagdo?

Cancelar

Figura 8: Confirmacdo de Exclusdo da Area

Para confirmar a exclusdo, clique em OK. O usudrio visualizard a mensagem de sucesso da
operacao, conforme a figura abaixo:



-
%/) * Area de instrutoria removida com sucesso.

MENU CAPACITACAD > CADASTRAR AREA DE ABRANGENCIA

Ccadastrar Nova Area de Abrangéncia

ci:Cadastrar Nova Sub-area de Abrangéncia
. :atualizar Area de Abrangéncia “/:Remover Area de Abrangéncia

LISTA DE AREAS DE ABRAMGENCIA

Area (Codigo: Nome)

1: Atencdo & Sadde & @
1.1: Ciéncias Bioldgicas LA
1.1.1: Anatornia e Fisiologia & @

1.1.2: Biologia - Ensino Médio o kg o

1.1.3: Biologia Educacional & @

1.1.4: Ciéncias - Ensino Fundamental o by )

1.1.5: Meio Ammbiente e Desenvalvimento Sustentdvel o & y

2: Gestdo & @
2.1 F\DMINISTRF\C.&O FINANCEIRA dp W y
2.2: Administracdo Geral & @
2.3: Administrag8o Pablica no Brasil dh i 'y
2.4 Administrag8o de Projetos oh W 'y
2.5: Avaliagdo Psicoldgica & @

Menu Capacitacdo

Figura 9: Area Removida com Sucesso

Para voltar ao menu de capacitago, clique em e tapacitacao

Bom Trabalho!



Cadastrar/Consultar Programas de Capacita¢ao (17/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitacao

Usuarios Gestores de Capacitacao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta operacdo permite a o cadastro e consulta dos programas de capacitacdo dos servidores. Para
1sso, acesse SIGPRH — Modulos — Capacita¢do — Operagoes — Programa de Capacita¢do —
Cadastrar/Consultar.

Na tela exibida o usuario poderd visualizar a Lista de Programas de Capacita¢do cadastrados e,
acima dela, uma area para cadastrar novos Programas.

DADOS DO PROGRAMA DE CAPACITACAD

Morne: #
Ano: * (2010

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

s:¥isualizar Programa . iAlterar Programa “/:Remover Programa

LISTA DE PROGRAMAS DE CAPACITACAD

Nome Ano Data de Cadastro

PROGRAMA DE APERFEICOAMEMTO EM HABILIDADES LINGUISTICAS 2009 08/06/2009 N & y
EEOMGL'IRI\I.\;\(I\:"IQCE')EEORPERFEICOF\MENTO PARA A SUPERINTEMDENCIA DE 2009 08/06/2009 L - ﬂ
PROGRAMA DE APERFEICOAMEMTO PARA O AMBIENTE INFRA-ESTRUTURA 2009 08/06/2009 b o ﬂ
PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO PARA O AMBIENTE salDE 2009 08/06/2009 b = ﬂ
FPROGRAMA DE P\TUALIZAC.&O DO AMBIENTE ADMIMNISTRATIV 2009 19/05/2009 b o ﬂ
PROGRAMA DE P\TUALIZAC.&O PEDAGOGICA - PAP 2009 08/06/2009 b & y
PROGRAMA DE INCLUSAO SOCIAL - INCLUIR. 2009 08/06/2009 b o ﬂ
PROGRAMA DE SEGURANCA PATRIMOMNIAL 2009 19/06/2009 b = ﬂ
FPROGRAMA DE SOCIF\LIZAC.&O ORGANIZACIOMAL - PSO 2009 08/06/2009 b o ﬂ

Figura 1: Programas de Capacita¢do

Para realizar o cadastro, deverao ser informados Nome e Ano do programa.

Dapos D0 PROGRAMA DE CAPACITACAD
Morme: # PROGRAMA DE ATUF\LIZF\C.EO PARA A& SUPERINTEMDEMNCIA

Ano: #* 2010

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario,

Figura 2: Dados do Programa

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a opera¢do na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Apos preencher os dados, o usuario devera clicar em Cadastrar. O Programa aparecera na lista e o
usuario sera informado sobre o sucesso do cadastro:

-
_I:j * Programa de capacitacdo cadastrado com sucesso.

Figura 3: Cadastro realizado com Sucesso



O usudrio podera visualizar as turmas abertas para um programa de capacitagdo clicando no icone
». A figura abaixo mostra as turmas abertas para 0 PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO EM
HABILIDADES LINGUISTICAS.

.:¥isualizar Turma

PROGRAMA DE CAPACITACAD

Nome: PROGRAMA DE APERFEICOAMENTD EM HABILIDADES LINGUISTICAS Ano: 2009
TURMAS ABERTAS PARA O PROGRAMA

Nome: CURSC DE ESPANHOL INSTRUMENTAL 3

Yagas: 30 Situacdo: Turma encerrada
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
10:30 12:30 Terga, Quinta DODRH

Mome: CURS0 DE INGLES INSTRUMEMTAL PARA POS-GRADUAGAD (ESCOLA DE ENFERMAGEM) o

Yagas: 30 Situacdo: Turma encerrada
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
18:00 20:00 Segunda, Quarta Escola de Enfermagem

Nome: OFICINAS DE REDACAD ARGUMENTATIVA (PREFARATORIO P/ PROCESSO SELETIVG EM EDUCACAD) 5

¥Yagas: 35 Situacdo: Turma encerrada
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
10:30 1z2:00 Segunda, Quarta, Sexta SLA 02 - PREDIO DDRH

Figura 4: Turmas Abertas para o Programa de Capacitagao

Ao clicar novamente no icone *, ao lado das turmas, o usudrio podera visualizar os detalhes da
turma, como Carga Horaria, Objetivos, etc. As informacdes aparecerdo em uma janela semelhante
a que mostra a figura a seguir:

Visualizar Turma

Fe
INFDRMAE&ES DD EYENTO
T o [T CURS0 DE INGLES INSTRUMENTAL PARA P@S-GRF\DUF\C.&O (ESCOLA DE
* ENFERMAGEM)
Carga Horaria: 60 horas/faulas
Piblico Alvo: Docentes e Tas da Escola de Enfermagem
Tern corma objetivo fornecer aos participantes instrurmentos para que sejam
capazes de: 1, Ler e compreender textos de géneros discursivos diversos
que circulam em sua drea; 2. Utilizar estratégias para a compreencdo de
Objetivos: textos escritos de acordo com as suas especificidades; 3. Analisar, -

arganizar e reconhecer aspectos |éxico-gramaticais e semantico- 3
discurssivos necessarios a compreensdo de textos 3 sua drea; 4,
Reconhecer informacies em textos necessarios & sua drea,
CObjetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévia,

Conteddos Programados: skimming, scanning e cognatos; Afixos; Uso do diciondrio; Grupaos
narinais; Formas verbais; Referéncia pronominal; marcadores discursivos,
Este curso adota uma abordagem instrumental para o desenvolvimento da
habilidade de leitura de textos em inglés especificos da drea dos

Metodologia: participantes. Parte da relagdo teoria/pratica, a partir da qual sdo
estudadas estratégias para abordar textos em inglés que atendam as
necessidades instrumentais do participantes,
Recursos Necessarios: Computador, data-show e copias,
INFORMAGOES DA TURMA LI

Fechar Painel

Figura 5: Visualizar Turma

Para fechar a janela e visualizar a lista de turmas, clique em Fechar Painel.

Voltando a lista de Programas de Capacitacdo, o usudrio podera ainda alterar um Programa clicando

no icone . Como exemplo, clicamos no icone do Programa de Capacitacdo para a
Superintendéncia. A seguinte tela ¢ exibida:




DApOS D0 PROGRAMA DE CAPACITACAD

Mome: * PROGRAMA DE ATUALIZACAD PARA & SUPERINTEMDENCIA
Ano: #* 2010

Alterar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

Figura 6. Alterar Programa

O usudrio deve fazer a modificacdo desejada e clicar em Alterar. Aparecera na tela a mensagem de
sucesso da operagao:

‘11/) * Programa de capacitacdo alterado com sucesso.

Figura 7: Programa Alterado com Sucesso

Caso deseje excluir um Programa, clique em %/. Aparecer4a uma caixa de didlogo pedindo ao
usuario que confirme a exclusdo do programa, semelhante a figura abaixo.

9 Carfitma a remocdn desta informacdo?

Cancelar |

Figura 8: Confirmagdo de Exclusdo de Programa

Clique em OK e uma mensagem aparecera confirmando o sucesso da exclusao:

-
%/) * Programa de capacitacdo removido com sucesso.

MENU CAPACITACAD > CADASTRAR PROGRAMAS DE CAPACITACAD

DADOS DO PROGRAMA DE CAPACITACAD

Morne: #
Ano: * (2010

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

“:¥isualizar Programa . iAlterar Programa “/:Remover Programa

LISTA DE PROGRAMAS DE CAPACITACAD

Nome Ano Data de Cadastro

FROGRAMA DE APERFEIGOAMENTD EM HABILIDADES LINGUISTICAS 2009 0s8/06/2009 4 % y
E%OMGL'IRN};\(I\:#:CE?EEOAPERFEICOAMENTO PARA & SUPERINTENDEMNCIA DE 2009 08/06/2009 L " y
PROGRAMA DE APERFEICOAMEMTO PARA O AMBIENTE INFRA-ESTRUTURA 2009 08/06/2009 S o ﬂ
PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO PARA O AMBIENTE salDE 2009 08/06/2009 4 = ﬂ
FPROGRAMA DE P\TUALIZAC.&O DO AMBIENTE ADMIMNISTRATIV 2009 19/05/2009 S o ﬂ
PROGRAMA DE P\TUALIZAC.&O PEDAGOGICA - PAP 2009 08/06/2009 Y & y
FROGRAMA DE INCLUSAC SOCIAL - INCLUIR 2009 08/06/2009 S o ﬂ
PROGRAMA DE SEGURANCA PATRIMOMNIAL 2009 19/06/2009 4 = ﬂ
FPROGRAMA DE SOCIF\LIZACEO ORGANIZACIOMAL - PSO 2009 08/06/2009 S o ﬂ

Menu Capacitacdo

Figura 9: Sucesso da Exclusdo de Programa

Caso o programa esteja associado a turmas cadastradas ndo sera possivel exclui-lo.

Para voltar ao menu de capacitago, clique em e tapacitacao



Bom Trabalho!



Cadastrar Evento de Capacitacao (17/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestores de Capacitagao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operacao permite ao usudrio cadastrar propostas de eventos para os Programas de Capacitagao.

Para cadastrar um Evento de Capacitagdo, acesse SIGPRH — Modulos — Capacitagio —
Operagoes — Evento de Capacitagdo — Cadastrar.

Na tela inicial, o usuario devera preencher os dados da proposta de evento.

DADOS DA PROPOSTA DE EVYENTO DE CAPACITACAD
Mome do Evento: # PALESTRAS DE CAPACITACﬁO LINGUISTICA

Tipo: # | Palestra -~

Carga Hordria: # 20 horas/aulas Pablico Estimado:
Data Prevista Para Oferta:

Possivel Local:
Piblico Alvo:

Objetivos: Incentivar a melhoria da comunicagdo entre os participantes nas atividades profissionais,

Linguistica, & importdncia dos significantes e significados no relacionamento com o pdblico, Comunicagdo Interna,

Conteidos Programadas: * Principios das Relagies Piblicas,

Metodologia: * Palestras, desenvolvimento de projetos em grupos de participantes

Recursos Necessdrios:

Restringir 4 Categoria: | -- SELECIOMNE -- |

¥ Para realizar inscrigiies em turmas vinculadas a este evento serd necessdria autorizagio da chefia da unidade do servidor,

AREAS DE ABRANGENCIA

- Atencio & Sadde W Gestio ¥ Habilidades Lingaisticas
dreas: * [T 1nfra-estrutura r Iniciagdo ao Servigo Pdblico [T Procedimentos técnicos e administrativos
PossivEIs INSTRUTORES {PROFESSORES

Instrutor {Nome ou CPF): Adicionar
Menhum instrutor cadastrado para este evento,

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 1: Dados da Proposta de Evento

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

Para fazer o cadastro, ¢ necessario o preenchimento dos campos: Nome do Evento, Tipo do evento,
Carga Horaria (horas/aula), Publico Alvo, Data Prevista Para Oferta, Possivel Local ,Publico-
Alvo, Objetivos, Conteudos Programados, Metodologia, Recursos Necessarios, Restringir a
Categoria, Para realizar inscrigoes em turmas vinculadas a este evento serd necessdaria
autorizacdo da chefia da unidade do servidor, Areas de Abrangéncia - Aparecerio as areas
cadastradas no menu Areas de Abrangéncia - e Possiveis Instrutores/Professores.

No campo Instrutor ap6s digitar as trés (03) primeiras letras do nome, o sistema disponibilizara uma
lista com op¢des semelhantes para que o usudrio selecione a que achar conveniente.

Apos selecionar o instrutor desejado, clique em Adicionar. O nome do instrutor aparecera logo




abaixo.

PossSivEIS INSTRUTORES fPROFESSORES

Instrutor {More ou CPF): Adicionar

ol: Remover instrutor

POSSIvVEIS INSTRUTORES f PROFESSORES DO EYENTO
Nome Tipo Siape Qualificacdo

MOME DO INSTRUTOR Interno 000000 ESPECIALIZAGAO -’-d

Figura 2: Instrutor Adicionado

Para adicionar outro instrutor, repita o procedimento.

Para remover o instrutor do evento, clique no icone ®/. Na caixa de didlogo que ira aparecer,
confirme a remoc¢ao do instrutor.

6 Confirma a remocdo desta informacdor?

Cancelar

Figura 3: Confirmar Remocgao de Instrutor

Para confirmar a operagao clique em OK.

Ap6s preencher os campos, clique em Cadastrar. Aparecera uma tela com os detalhes do evento
cadastrado e uma mensagem confirmando o sucesso da operacao, semelhante a figura a seguir:

!/ * Evento de capacitacdo cadastrado com sucesso.

MENU CAPACITACAD > VISUALIZAR DE PROPOSTA DE EVENTO DE CAPACITACAD

PROPDSTA DE E¥ENTO DE CAPACITACAD
Nome do Evento: PALESTRAS DE CF\PACITAC.&O LINGUISTICA
Tipo: Palestra

Data Prevista Para Oferta:
Carga Horaria: 20 horas/aulas
Nimero de inscrigdes: 0
Ndamero de participantes: 0
Possivel Local:
Piblico Alvo:
Objetivos: Incentivar a melhoria da comunicagdo entre os participantes nas atividades profissionais,

Linguistica, A importdncia dos significantes e significados no relacionamento com o pablico, Comunicagdo Interna,

Conteddos Programados: Principios das Relagles Pdblicas,

Metodologia: Palestras, desenvolvimento de projetos em grupos
Recursos Necessarios:
Mecessita de Autorizacdo da Chefia: Sim
AREAS DE ABRANGENCIA
Nome
Gestdo

Habilidades Lingiisticas
POssi¥YEIS INSTRUTORES f PROFESSORES
Nome Tipo Siape Qualificacdo

MOME DO INSTRUTOR Interno 0000000 Ensino superior

Menu Capacitagdo

Figura 4: Cadastro Realizado com Sucesso

Para voltar ao menu de capacitagdo, clique em e Capacitacao

Bom Trabalho!



Consultar Evento de Capacitagao (17/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestores de Capacitagao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operagdo permite ao usudrio consultar propostas de eventos cadastradas para os Programas de
Capacitacao.

Para consultar um Evento de Capacita¢do, acesse SIGPRH — Modulos — Capacitagdo —
Operagoes — Evento de Capacitagdo — Consultar.

A tela mostra os campos necessarios para realizar a busca do Evento, de acordo com os parametros
desejados pelo usuario.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[T ano de Oferta do Evento:
[T Mome do Evento:
[T Local:
¥ Tipo de Everto: Palestra ;I
[T cadastrada entre: ze/or/zoin [TF] e [za/08/2010 [T
r Atencdo & Sadde IV Gestia
™ Habilidades Lingiisticas 7 Infra-estrutura

. L r Iniciagdo ao Servigo Publico ™ Procedimentos técnicos & administrativos
Areas de Abrangéncia:

7 Rede Piblica de Sadde 7 zadde piblica

Buscar Cancelar

Figura 1: Campos para Busca

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
que serd gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

O usuario poderéd buscar por eventos, filtrando sua busca com base nos seguintes dados: Ano de
Oferta do Evento, Nome do Evento, Local, Tipo de Evento, Cadastrada entre e Areas de
Abrangéncia - podera buscar entre as areas cadastradas no Programa de Capacitagdo referentes ao
evento.

No exemplo a seguir, filtramos a busca por Tipo de Evento e Cadastrada em. Apds especificarmos
os campos, clicamos em Buscar. Foram listados os eventos que se encaixam nos parametros
filtrados.



[T #no de Oferta do Evento:
[T Mome do Evento:

[T Local:

[¥ Tipo de Evento:

[T cCadastrada entre:

Areas de Abrangéncia:

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Palestra =l

z6/07/2010 |78 e [28/08/2010  [[F

- Atengdo & Sadde V¥ Gestio

7 Habilidades Lingiisticas 7 Infra-estrutura

- Iniciag8o ao Servigo Pablico 7 Procedimentos técnicos e administrativos
7 Rede Piblica de Saide " sadde Pablica

Buscar Cancelar

“:¥isualizar Dados do Evento ' :Alterar Dados do Evento -y:Remouer Evento

Nome do Evento: PALESTRAS DE CAPACITAGAD LINGUISTICA CH: z0 4

PROPOSTAS f EYENTOS DE CAPACITACAO ENCONTRADOS(AS)

Objetivos: Incentivar a melhoria da comunicagdo entre os participantes nas atividades profissionais,

Conteddos Programados: Relagies Publicas.

Lingupistica, & importincia dos significantes e significados no relacionamento com o plblico, Comunicagdo Interna, Principios das

Figura 2: Resultado da Busca

O usuario podera visualizar informagdes do evento encontrado clicando em . No caso, clicamos
ao lado do evento PALESTRAS DE CAPACITACAO LINGUISTICA. A tela seguinte mostra os

detalhes do evento.

PROPOSTA DE E¥ENTO DE CAPACITACAD

Nome do Evento:

Tipo:

Data Prevista Para Oferta:
Carga Horaria:

Nimero de inscricdes:
Nidmero de participantes:
Possivel Local:

Piblico Alvo:

Objetivos:

Contedidos Programados:

Metodologia:
Recursos Necessarios:
Mecessita de Autorizacdo da Chefia:

AREAS DE ABRANGENCIA
Nome
Gestdo

Habilidades Lingiisticas

POSSIVEIS INSTRUTORES f PROFESSORES

PALESTRAS DE CP\PACITAC.&O LINGUISTICA
Falestra

20 horas/aulas
a
a

Incentivar a melhoria da comunicacdo entre os participantes nas atividades profissionais.

Lingupistica, A importdncia dos significantes e significados no relacionamento com o pablico, Comunicagdo Interna,
Principios das Relagies Pdblicas.

Palestras, desenvolvimento de projetos em grupos

Sim

Menhum instrutor foi especificado para este evento,

Figura 3: Informagoes do Evento

Voltando aos resultados da busca, clique em = para alterar as informacgdes do evento.



DapOS DA PROPOSTA DE EVENTO DE CAPACITACAD
Momne do Evento: % PALESTRAS DE CAPACITAGAD LINGUISTICA
Tipo: # | Palestra -~

Carga Hordria: # 20 horasfaulas Publico Estimmado: |0
Data Prevista Para Oferta:

Possivel Local:

Publico Alvo:

Objetivas: # Incentivar a melhoria da comunicagdo entre os participantes nas atividades profissionais.

Lingupistica, & importdncia dos significantes e significados no relacionamento com o pdblico, Comunicagdo Interna,
Conteddos Programados: * Principios das Relagdes Pablicas,

Metodologia: Palestras, desenvolvimento de projetos em grupos

Recursos Mecessdrios:
Restringir & Categoria: | -- SELECIOME -- |

¥ Para realizar inscrigies em turmas vinculadas a este evento serd necessdria autorizagdo da chefia da unidade do servidor,
ﬂREAS DE ABRANGENCIA

- Atencio 4 Sadde ¥ Gestio ¥ Habilidades Lingdisticas
) 7 Infra-estrutura r Iniciagdo ao Servigo Pablico 7 Procedimentos técnicaos e adrinistrativos
Areas: =

" Rede Piblica de Saide [ Sadde Publica r Tecnologia da Informagdo

PossivEIS INSTRUTORES fPROFESSORES
Instrutor {Mome ou CPF: Adicionar

MNenhum instrutor cadastrado para este evento,

Atualizar Cancelar

Figura 4: Atualizar Evento

Na tela mostrada, faga as alteragdes desejadas e clique em Atualizar. O usuario recebera a
notificagdo de sucesso da operagdo:

_l./ +« Evento de capacitacdo alterado com sucesso.

Figura 5: Alteragdo Realizada com Sucesso

Ao realizar uma busca, o usuario podera ainda remover um Evento da lista de resultados. Para isso,
clique em ¥ e, em seguida, confirme a operagio na caixa de didlogo:

g Zonfirma a remocdo deska informacdo?

Cancelar

Figura 6: Confirmar Remogdo de Evento

Clique em OK para confirmar e, em seguida, confira o sucesso da operagdo através da mensagem
que aparece no topo da tela, como mostra a imagem:



-
1/ * Evento de capacitacdo removido com sucesso.

MENU CAPACITACAD > BUSCAR EVENTOS DE CAPACITACAOD

INFORME 05 CRITERIOS DE Bu

[T ano de Oferta do Evento:
T Mome do Evento:
M Local:
¥ Tipo de Evento: Palestra =
[T cCadastrada entre: [ e |
[ Atencdo & Saldde [T Gestio
I Habilidades Lingdisticas [T infra-estrutura

. . r Iniciagdo ao Servigo Plblica [T Procedimentos técnicos e administrativos
Areas de Abrangéncia:

" Rede Piblica de Saide " sadde Piblica

[ Tecnologia da Informagéo [ e
r gyui

Buscar Cancelar
Menu Capacitacdo

Figura 7: Evento removido com Sucesso

Para voltar ao menu de capacitagdo, clique em e Lapacitacao

Bom Trabalho!



Cadastrar Turmas de Capacitacao (20/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagao

Usuarios  |Gestores de Capacitagao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operacdo permite ao usudrio cadastrar turmas em Propostas de Eventos de Capacitagdao
previamente registradas no sistema. No cadastro da turma serdo informados o nome para identificar
a turma, a previsdo do numero de vagas, o periodo de realizagdo, o periodo de inscrigdes, os
horarios e dias de realizacao dentro do periodo informado, o local de realizagao, se a turma faz parte
de um ou mais programas de capacitagdo (sdo exibidos apenas os programas do ano vigente) e os
dados do instrutor.

Para cadastrar uma turma, acesse SIGPRH — Modulos — Capacita¢do — Operagoes — Turmas
— Cadastrar.

Inicialmente, o usudrio devera buscar pelo evento ao qual ird relacionar a turma que deseja
cadastrar. Na tela exibida, como na figura abaixo, preencha os campos que achar necessario para
encontrar o evento.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

¥  ano de Oferta do Evento: 2010
[T mWome do Evento:
[T Local:
- Tipo de Evento: Selecione ;I
[T cadastrada entre: e =
r Atencdo & Sadde 7 Gestio
™ Habilidades Lingdisticas ™ Infra-estrutura

) . r Iniciacdo ao Servigo Pablico " Procedimentos técnicos & adrministrativos
Areas de Abrangéncia:
™ Rede Pablica de Satde 7 zaide Piblica

Buscar Cancelar

Figura 1: Critérios de Busca

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

O usuario podera preencher os campos: Ano de Oferta do Evento, Nome do Evento, Local, Tipo de
Evento, Cadastrada entre e Areas de Abrangéncia. Quanto mais campos forem preenchidos o
resultado da busca serd mais refinado.

No exemplo, a busca foi realizada por eventos programados para o ano de 20/0.

Apos o preenchimento dos campos que desejar, clique em Buscar. Os eventos encontrados sao
listados abaixo do campo de busca, como na figura abaixo.



INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

¥ ano de Oferta do Evento: 2010

[T Mome do Evento:

[T Local

[T Tipo de Evento: Selecione =

[T cCadastrada entre: E e E

r Atencdo & Sadde [ Gestso

7 Habilidades Lingiisticas 7 Infra-estrutura

P . r Iniciagdo ao Servigo Pablico 7 Procedimentos técnicos e administrativas

Areas de Abrangéncia:
" Rede Pablica de Saide 7 sadde Piblica

Buscar Cancelar

'.;;-Q):Dfertar Evento .:¥isualizar Dados do Evento

PROPOSTAS fEYENTOS DE CAPACITACAD ENCONTRADOS{AS)

Titulo: ATUALIZACED EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO CH: 1z0

Objetivos: Preparar os enfermeiros servidores da UFRN para ingresso na pas-graduagdo em Enfermagem (Mestrada)

A pesquisa cientifica desenvalve na pratica enferrnagern; Breve histdrico da Pds-Graduagdo er Enfermagerm no Brasil @ na UFRN;
Critérios de Avaliagdo Trienal da CAPES dos programas de pds-graduacgdo; Qualis periddicos CAPES; Bases e linhas de pesguisa dos
docentes integrantes da pds-graduagdo em enfermagemn/UFRN; Etapas do processo seletivo para ingresso na pds-graduagdo em
enfermagem/UFRN; Curriculo Lates CNPQ; Temas de interesse do processo seletivo na pds-graduacdo em enfermagem; Discussdo das
estratégias de revisdo da literatura/pesquisa bibliogréfica em bases de dados eletrdnicas; © papel da ciéncia na sociedade
conternpordnea; Métodos e téonicas de pesquisas mais utilizadas em enfermagem; Principios da metodologia cientifica na elaboragio de
uma proposta de pesguisa sobre umn tema relevante de enfermagem; Mormas e diretrizes do CNS / Resolugdo 196 que regulamentam a

Conteddos Programados:

pesquisa cientifica ermn saldde e Comité de ética da UFRM/ formuldrios; Protocolo de ética em pesquisa; Mormas e diretrizes que
regulamentam a pesquisa cientifica emn sadde; Normas ABNT de referéncias e elaboragdo de projetos e relatdrio de pesquisa.

Titulo:
Objetivos:

Conteddos Programados:

Figura 2:

Clicando no icone ~*+ ao lado,

Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica

CH: 150

Capacitar e atualizar servidores dos hospitais universitdrios na pratica de instrumentagdo cirdrgica.

MODULO T Introdugdo a préitica do instrumentador cirdrgico; (30h}) MADULO I1: Atualizando conceitos; (30h) MADULD III: Centro
cirdrgico;{30R) MODULD IY: Cirurgia)(30h) MODULO ! Medicamentos. (30hR)

Propostas/Eventos de Capacitag¢do Encontrados

0 usuario podera visualizar informacdes detalhadas do evento:

PROPOSTA DE EYENTO DE CAPACITAL

Nome do Evento:

Tipo:

Data Prevista Para Oferta:
Carga Horaria:

Piblico Estimado:
Nimero de inscrigcdes:
Nimero de participantes:
Possivel Local:

Piblico Alvo:

Objetivos:

Conteddos Programados:

Metodologia:

Recursos Necessarios:

Mecessita de Autorizacdo da Chefia:
AREAS DE ABRANGENCIA

Nome

Atencdo & Sadde

POSSIVEIS INSTRUTORES f PROFESSORES
Nome
MOME DO INSTRUTOR

Figura 3:

Curso de Atualizag8o ermn Instrumentagdo Cirdrgica

Curso/Mddulo

Agosto /2009,

150 horas/aulas

50

2

2

MEIC

Técnicos e auxiliares de enfermagem.

Capacitar e atualizar servidores dos hospitais universitdrios na pratica de instrumentagdo cirdrgica.

MADULO I: Introducdo a pratica do instrurnentador cirdrgico ;(30h) MADULD 11 Atualizando conceitos;{30h) MODULD
III: Centro cirdrgico;(30h) MODULD IY: Cirurgia;{30h) MODULD ¥: Medicamentos, (300}

O referido curso encontra-se distribuido em 05 madulos, Cada bloco modular contard com 30h/aula, distribuidos em
aulas. Meste sentido o curso contard em seus total uma carga hordria de 150horasfaula, Serdo utilizados recursos
didaticos {quadro/retro projetor/dindmicas de grupo), visitas a setores de atuagdo do instrumentador cirdrgico, de
acordo corm o interesse do instrutor, A avaliagdo serd realizada de maneira continua atraves da relagdo dialdgica com
o aluno objetivando o desempenho das suas competéncias e com avaliagdo escrita ao final de cada mddulo,

Data show, retro projetor, tv e video cassete ou DVD, 50 pastas {com canetas, blocos de anotagdes) 01 resma de
papel, 02 canetas para quadro branco, 01 rolo de fita adesiva comum, 400 copos descartdweis para dgua, 400 copos
descartdveis para cafezinho e 01 cartucho de tinta para impressora,

i

m

Tipo Siape Qualificacdo

Interno 0000000 Ensino superior

Detalhes da Proposta de Evento de Capacita¢do

Voltando aos resultados da busca, clique em @ para selecionar o evento no qual deseja cadastrar
uma turma. Na tela exibida, forneca as informagdes necessarias para o cadastro. Observe:



DADODS DA ABERTURA DA TURMA

INFORMAGOES DO EVENTO DE CAPACITACAOD
Evento: # Curso de Atualizagdo em Instrumnentagdo Cirdrgica
Objetivos: # Capacitar e atualizar servidores dos hospitais universitdrios na pratica de instrurnentagdo cirdrgica.
Carga Hordria: # 150

INFORMAGHES DA TURMA
Morme: # Enfermagem 2009.1
\agas: % 20
Data de Inicio: #|09/08/2010 |78 Data de Términa: |14/08/2010 |78

Observagies:

HoRARIDS DA TURMA

Hora de Inicio: # 08:00 |{hh:mm} Hora de Término: *12:15 | (hhimm)
Dias: * [ Domingo v Segunda ~ Terga v Quarta v Quinta M sexta V¥ sibado
Local: # |Laboratdrio de Enfermagem

Adicionar Cancelar
Menhum horario registrado para esta frma.
PERiODO DE INSCRIGAD
Data de Infcio: * [0&/07/2010 |F] Data de Término: * 28/08/2010 |5
SELECIONE D5 PROGRAMAS ADS QUAIS A TURMA PERTENCE
r PROGRAMA DE ATUALIZAC.&O PARA & SUPERINTEMDEMCIA
INSTRUTORES f PROFESSORES

Instrutor {Mome ou CPF): * |Mome do Instrutor CH: * 150

Técnicas de Higienizacdo Hospitalar, Esterilizagdo, Controle de Infeccdo Hospitalar, Posicdo do
Paciente na Mesa de Cirurgia, Anestesia, Incisdes, Planos Cirdrgicos, Tempos Cirdrgicos, Fios
e Agulhas Cirdrgicas, Classificagdo das Cirurgias.

Conteddo Ministrado: #

Adicionar Cancelar

Nenhum instrutor cadastrado para este evento,
Inserir Turma Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério,

Figura 4: Dados da Abertura da Turma

Em Informagoes do Evento de Capacitagdo, o sistema ira exibir ird exibir os seguintes dados: nome
do Evento, seus Objetivos e a Carga Horaria.

O usudrio devera fornecer informacdes para a area de Informagoes da Turma, preenchendo os
campos: Nome, Vagas, Data de Inicio, Data de Término e Observagoes.

Posteriormente, na area de Hordrios da Turma, o usuario ird fornecer informagdes referentes aos
dias e horarios em que o curso desta turma sera ministrado. E possivel definir vérios horérios e dias
para uma mesma turma desde que nao haja conflito entre os mesmos. Para cadastrar um horéario ¢
necessario preencher os dados solicitados e clicar em Adicionar. O horério cadastrado ird aparecer
em uma listagem abaixo do formulario.

Informe o Periodo de inscri¢do que a turma terd para inscrever-se no evento. A partir dos campos
Data de Inicio e Data de Término. Para auxiliar na selegdo das datas, o usuario podera clicar no

icone [ ¢ utilizar o calendario que sera disponibilizado pelo sistema.

O usuario também devera selecionar os programas dos quais a turma a ser cadastrada pertence, caso
seja necessario € o0 programa esteja previamente cadastrado no sistema.

Na area de Instrutores/Professores, fornega informagdes sobre quais instrutores ministrardo o curso
nesta turma, bem como Conteudo Ministrado e CH (carga hordria) que cada um ird cumprir. E
possivel definir varios instrutores para uma mesma turma. Para cadastrar um instrutor na turma, ¢é



necessario preencher os dados solicitados e clicar em Adicionar. O instrutor cadastrado ird aparecer
em uma listagem abaixo do formulario.

Com os Horarios da Turma e os Instrutores/Professores adicionados, a tela ficard da seguinte
maneira:

DADODS DA ABERTURA DA TURMA

INFORMACOES DO EVYENTO DE CAPACITACAD

Evento: # Curso de Atualizagdo em Instrumnentagdo Cirdrgica
Objetivos: # Capacitar e atualizar servidores dos hospitais universitrios na pratica de instrumentagdo cirdrgica,
Carga Hordria: # 150
INFDRMHCﬁES DA TURMA
Morme: # Enfermagem 2009.1
Vagas: # 20
Data de Inicio: #|09/08/2010 |78 *14/08/2010 |

Data de Término:
Observagies:

HoRARIDS DA TURMA

Hora de Inicio: # {hh:mm) Hora de Término: # {hh:mm)
Dias: * [ Domingo r Segunda r Terga r Quarta r Quinta [ sexta [ s3bado
Local: #
Adicionar Cancelar

.-t Alterar Horario @J: Remover Horario

Hora Inicio Hora Fim  Dias da Semana Local
0&:00 12:15 Segunda, Terga, Quarta, Quinta, Sexta, Sabado Laboratdrio de Enfermagem o -'-j
PERiODO DE INSCRIGAD
Data de Inicio: # |06/07/2010 |7F Data de Término: # 28/08/2010 [
SELECIONE OS5 PROGRAMAS ADS QUAIS A TURMA PERTENCE
r PROGRAMA DE ATUALIZAC.&O PARA & SUPERINTEMDEMCIA
INSTRUTORES f PROFESSORES
Instrutor (Mome ou CPF): * CH: % 150
Conteddo Ministrado: #
Adicionar Cancelar
.t Alterar instrutor *’ﬂ Remover instrutor
Nome (Siape) Qualificacao CH
MOME DO INSTRUTOR (0000003 MESTRADO 150 0 oe

Conteddo: Técnicas de Higienizagdo Hospitalar, Esterilizagdo, Controle de Infecgdo Hospitalar, Posigdo do Paciente na Mesa de Cirurgia,
Anestesia, Incisdes, Planos Cirdrgicos, Tempos Cirdrgicos, Fios, Agulhas Cirdrgicas, Classificagdo das Cirurgias,

Inserir Turma Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Figura 5: Dados Adicionados

Para alterar um horario cadastrado, clique em . O sistema ird carregar as informagdes no
formulério para que sejam atualizadas pelo usuario.
HORARIOS DA TURMA

Hora de Término: * |12:15 | (hh:mm)
M ssbado

Hora de Inicio: * 0&:00 | {hh:mm)

Segunda Quar‘ta Quinta M sexta

# Laboratdrio de Enfermagem

Dias: * [Jpomings M Terca

Local:

Atualizar

+ 't Alterar Horario
Hora Fim Dias da Semana

1z:15

Hora Inicio
0g:00

Segunda, Terga, Quarta, Quinta, Sexta, Sdbada

Cancelar

o: Remover Horario

Local
Laboratério de Enfermagem

Figura 6: Hordrios

o



Todos os campos estardo disponiveis para alteragdes. Apds fazer as modificagdes que desejar, clique
em Atualizar. As informagdes serdo imediatamente modificadas na listagem de horarios.

Se desejar excluir um horério cadastrado, clique em ®. Em seguida aparecera uma caixa de dialogo
semelhante a figura a seguir:

6 Confirma a remocdo desta informac o

Ik I Cancelar

Figura 7: Confirmar Remogdo de Horario de
Turma

Clique em OK para confirmar a remoc¢ao do horario de turma.

Caso deseje realizar alteracdo da carga horaria ou conteudo do instrutor, clique em . O sistema ird
carregar as informagdes do instrutor escolhido no formulario para que a atualizagao seja realizada.

INSTRUTORES fPROFESSORES
Instrutor {Morme ou CPF): % NOME DO INSTRUTOR CH: %150

Técnicas de Higienizagdo Hospitalar, Esterilizagdo, Controle de Infecgdo Hospitalar, Posigdo do
Paciente na Mesa de Cirurgia, Anestesia, Incisdes, Planos Cirdrgicos, Tempos Cirdrgicos, Fios,
Agulhas Cirdrgicas, Classificagdo das Cirurgias,

Conteddo Ministrado:

Atualizar Cancelar
.t Alterar instrutor “J: Remover instrutor

Nome (Siape) Qualificacao CH
NOME DO INSTRUTOR (000000} MESTRADC 150 75 QJ

Conteddo: Técnicas de Higienizagdo Hospitalar, Esterilizagio, Controle de Infecgdo Hospitalar, Posigo do Paciente na Mesa de Cirurgia,
Anestesia, Incisdes, Planos Cirdrgicos, Tempos Cirdrgicos, Fios, Agulhas Cirdrgicas, Classificagdo das Cirurgias,

Figura 8: Instrutores

Apenas sera possivel alterar a CH (Carga Horéria) e o Conteudo Ministrado pelo instrutor. Para
concluir a atualizacdo das informagdes clique em Atualizar.

Para remover um instrutor cadastrado, clique no icone ®/. Em seguida confirme a operacio na caixa
de didlogo:

6 Confirma a remogdo desta informacio?

(04 I ancelar

Figura 9: Confirmar Remogdo de Instrutor

Clique em OK para confirmar a operagao.

Ap6s preencher todos os campos do formulério, adicionar os horarios e funcionarios desejados,
clique em Inserir Turma. Serdo exibidas as informagdes da turma cadastrada e uma mensagem
confirmando o sucesso do cadastro.



!/ + Turma cadastrada com sucesso.

MENU CAPACITACAD > VISUALIZAR TURMA

TURMA

INFDRMA[}ﬁES DO EYENTO
Nome do Evento:
Carga Horaria:
Piblico Alvo:
Objetivos:

Conteddos Programados:

Metodologia:

Recursos Mecessarios:

HORARIO(S5) DA TURMA

Hora Fim
12:15

Hora Inicio
0g:00

PROGRAMAS DE CAPACITA.[}.RD

Nome

PROGRAMA DE CF\PACITAC.EO CIRURGICA
INSTRUTDRESIPRDFESSDRES

Nome {Siape)

MOME DO INSTRUTOR (000000}

Dias da Semana
Segunda, Terga, Quarta, Quinta, Sexta, Sdbado

Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica

150 horasfaulas

Técnicos e auxiliares de enfermagem.

Capacitar e atualizar servidores dos hospitais universitdrios na pratica de instrumentagdo cirdrgica.

MADULO T: Introdugdo a prética do instrumnentador cirdrgico;{30h) MAEDULD I1: Atualizando
conceitos;{30h) MODULO 11T Centra cirdrgico;(30h) MODULD IV: Cirurgia;(30h) MODULD W
Medicamentos, (30h)

0 referido curso encontra-se distribuido em 05 madulos, Cada bloco modular contard com 30h/aula,
distribuidos em aulas. Neste sentido o curso contard em seus total uma carga horaria de 150horas/aula.
Serdo utilizados recursos didaticos {quadrofretro projetor/dindmicas de grupo), visitas a setores de
atuacdo do instrumentador cirdrgico, de acordo com o interesse do instrutor. & avaliagdo serd realizada
de maneira continua atraves da relagdo dialdgica com o aluno objetivando o desempenho das suas
competéncias e com avaliagdo escrita ao final de cada madulo,

Data show, retro projetor, tv e wideo cassete ou DVD, 50 pastas {com canetas, blocos de anotagfies) 01
resma de papel, 02 canetas para quadro branco, 01 rolo de fita adesiva comum, 400 copos descartdveis
para dgua, 400 copos descartdveis para cafezinho e recursos do laboratdrio,

Local

Laboratdrio de Enfermagem

2010

CH
150

Qualificacdo
MESTRADC

Conteddo: Técnicas de Higienizag8o Hospitalar, Esterilizagdo, Controle de Infecgdo Hospitalar, Posigdo do Paciente na Mesa de Cirurgia,
Anestesia, Incisdes, Planos Cirdrgicos, Tempos Cirdrgicos, Fios, Agulhas Cirdrgicas, Classificagio das Cirurgias,

Menu Capacitacdo

Figura 10: Sucesso da Operagdo

Menu Capacitacdo

Para voltar ao menu de capacitagdo, clique em .

Bom Trabalho!



Consultar/Alterar Turma (20/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagdo

Usuarios  |Gestores de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

A turma de capacitagdo ¢ a realizagdo de algum evento que visa a aquisicdo de conhecimentos e
capacidades para os servidores da instituicdo, elaborado e ministrado por ela mesma. Apds a
abertura das turmas, os servidores poderdo se inscrever e participar dos eventos associados as
mesmas.

Esta operagdo permite que o usudrio consulte turmas dos Programas de Capacitagdo cadastrados e,
se necessario, realize alteragdes na mesma.

Para consultar ou alterar um turma, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacita¢do — Operagoes —
Turmas — Consultar/Alterar.

Na tela de busca, selecione os campos que deseja utilizar para filtrar a pesquisa: Aluno Inscrito,
Nome da Turma, Local, Situa¢do da Turma, Programa de Capacitagdo, Instrutor, Ano e Areas de
Abrangéncia.

INFORME 0S CRITERIDS DE BUSCA

[T aluno Inscrito:
¥  mnome da Turma: Enfermagem
T Local
[T situagdo da Turma: Selecione ;I
[T Programa de Capacitagio: Selecione ;I
I_ Instrutor:
[T ano:
- Atengdo & Saide [ Gestio
™ Habilidades Lingiisticas ™ Infra-estrutura

i . r Iniciagdo ao Servigo Pdblico 7 procedimentos técnicos & administrativos
Areas de Abrangéncia:
"' Reds Piblica de Sadde 7 saide Publica

Buscar Cancelar

Figura 1: Buscar Turmas

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que serda gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do serd valida sempre que a opgdo estiver
presente.

No exemplo a seguir, utilizamos o campo Nome da Turma, buscando por turmas com a palavra
Enfermagem. Apo6s clicar em Buscar, as turmas encontradas serdo listadas abaixo do formulério de
busca.



INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[T aluno Inscrito:
¥  Mome da Turma: Enfermagem
[T Local:
[T Situagde da Turma: Selecione |
[T FPrograma de Capacitagio: Selecione ;I
[T Instrutor:
 ano
- Atenclo & Saldde [T Gesto
" Habilidades LingQisticas 7 Infra-estrutura

) . - Iniciagdo ao Servigo Plblico 7 Procedimentos técnicos e administrativos
Areas de Abrangéncia:

" Rede Publica de Saide " satde Pablica

Buscar Cancelar

51 Yisualizar Turma .t Alterar Turma oJ: Remover Turma

TURMAS ENCONTRADAS

Nome Situacdo Inicio Término

CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA PC’)S-GRADUAC.&O -
{ESCOLA DE ENFERMAGEM) Turma encerrada 11/05/2009 11/08/2009 5 " o
Enferrmagern 2009.1 Inscrigies encerradas 09/08/2010 14/08/2010 b & = )

Figura 2: Turmas Encontradas

Clique em -+ para visualizar detalhes da turma, em uma tela semelhante a figura seguinte:

Visualizar Turma

r
TURMA

INFORMACOES DO E¥ENTO

CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUAGAD (ESCOLA DE
EMFERMAGEM)

Carga Horaria: 60 horas/aulas

Mome do Evento:

Pablico Alvo: Docentes e Tas da Escola de Enfermagem

Tem cormo objetivo fornecer aos participantes instrurnentos para que sejam

capazes de: 1, Ler e compreender textos de géneros discursivos diversos

que circulam em sua drea; 2. Utilizar estratégias para a compreencdo de
Objetivos: textos escritos de acordo corn as suas especificidades; 3. Analisar, —_

organizar e reconhecer aspectos léxico-gramaticais e semantico- E

discurssivos necessdrios & compreensdo de textos 4 sua drea; 4.

Reconhecer informacgdies em textos necessdrios 4 sua drea,

Objetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévio,
Conteddos Programados: skimming, scanning e cognatos; Afixos; Uso do diciondrio; Grupos
nominais; Formas verbais; Referéncia pronominal; marcadores discursivos,

Este curso adota urmna abordagem instrumental para o desenvaolvimenta da
habilidade de leitura de textos ern inglés especificos da drea dos

Metodologia: participantes. Parte da relagdo teona/pratica, a partir da qual séo
estudadas estratégias para abordar textos em inglés que atendam as
necessidades instrumentais do participantes,

Recursos Mecessarios: Computador, data-show e copias.

INFORMACOES DA TURMA |

Fechar Painel

Figura 3: Detalhes da Turma

Para encerrar a visualizacdo de detalhes da turma, clique em Fechar Painel.

Clique em % se desejar excluir uma turma. Aparecerd uma caixa de didlogo solicitando a
confirmagdo da operagdo:



e Confirma a remocdo desta informacdo?

Ik I Cancelar

Figura 4: Confirmar Remogdo de turma

Clique em OK Para confirmar a remoc¢ao da turma. O sistema exibira a seguinte mensagem:

-
!j « Turma removida com sucesso.

Figura 5: Mensagem de Sucesso

Clique em " para realizar alteracdes na turma. Abrird uma pagina com os dados completos da
mesma, semelhante a figura exibida abaixo, onde o usuario poderd fazer as modificagdes
necessarias. No exemplo, atualizaremos os dados da turma CURSO DE INGLES

INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUACAOQ (ESCOLA DE ENFERMAGEM).




ADOS DA ABERTURA DA TURMA

INFORMACOES DO EVENTO DE CAPACITACAD
Evento: # CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA PC’)S-GRADUAC.&O (ESCOLA DE ENFERMAGEM)

Tem como objetivo fornecer aos participantes instrurnentos para que sejam capazes de: 1. Ler e compreender textos de géneros discursivos
Objetivos: * diver_’sos que c:ir_’c:ulam em sua drea; 2. Utiliz'ar_ estratégia_s para a co[np_reen_géo de_textos escrii{o_s de\ acordo com as suas espe\ciﬁcid?des; 3.
* " Analisar, organizar e reconhecer aspectos [éxico-gramaticais & seméntico-discurssivos necessarios 4 compreensdo de textos & sua drea; 4.
Reconhecer informagdes em textos necessarios & sua area.

Carga Hordria: # 60
INFDRMRC&ES DA TURMA
Mome: % |CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUAGAO (ESCOLA DE ENFERMAGEM)
Vagas: # |30
Data de Inicio: #|11/05/2009 |5 Data de Términa: # 11/08/2009 |75

Observages:

HoRARIDS DA TURMA

Hora de Inicio: # {hh:mm) Hora de Término: # {hhimm)
Dias: * [~ Dormingo r Segunda r Terga r Quarta - Quinta [ sexta [ s4bada
Local: &
Adicionar Cancelar
.-t Alterar Horario -’ﬂ: Remover Horario
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
15:00 z20:00 Segunda, Quarta Escola de Enfermagem B -’-j
PERIiODOD DE INSCRICAD
Data de Inicio: * |09/04/2009 |TF Data de Término: *|08/05/2009 |TH]
SELECIONE OS5 PROGRAMAS ADS QUAIS A TURMA PERTENCE
¥ PROGRAMA DE APERFEICOAMENTG EM HABILIDADES LINGUISTICAS I PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO PARA A SUPERINTENDENCIA DE
COMUMICACAD
r PROGRAMA DE APERFEICOAMENTC PARA O AMBIENTE IMFRA- | PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO FARA O AMBIENTE =allDE
ESTRUTURA
r PROGRAMA DE ATUF\LIZAC.&O O AMBIENTE ADMINISTRATIMG r PROGRAMA DE ATUALIZAC.EO PEDAGOGICA - PAP
r PROGRAMA DE INCLUSAO SOCIAL - INCLUIR r PROGRAMA DE SOCIALIZAC.EO ORGANIZACIONAL - PSSO
" PROGRAMA DE TREINAMENTO DOS SISTEMAS INSTITUCIONALS
INSTRUTORES fPROFESSORES
Instrutor {Mome ou CPF): * CH: % &0
Conteddo Ministrado: #
Adicionar Cancelar
.-t Alterar instrutor -"ﬂ: Remover instrutor
Nome (Siape) Qualificagao CH
DOUTORADO &0 A |

MNOME DO INSTRUTOR {0000000)
Conteddo: Objetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévio, skimming, scanning e cognatos; Afixos; Uso do diciondrio; Grupos nominais;

Formas verbais; Referéncia pronominal; marcadores discursivos,

Atualizar Turma Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 6: Dados da Turma

O usuario podera modificar as informagdes referentes a turma, acrescentar, alterar ¢ remover
horéarios e instrutores, alterar o periodo de inscri¢do e modificar os programas de capacitacdo ao
qual a turma pertence.

Em Informagoes da Turma serd possivel alterar o Nome da turma, o nimero de Vagas, a Data de
Inicio e a Data de Término, além de Observacoes.

Na area de Horarios da Turma , se desejar acrescentar um novo horario, o usudrio ird informar a
Hora de Inicio, Hora de Término, Dias e Local e clicar em Adicionar. Poderdo ser adicionados



varios hordrios para a turma, desde que ndo entrem em conflito.

Caso deseje Alterar Horario, clique no icone . Serdo entdo disponibilizados os campos Hora de
Inicio, Hora de Término, Dias e Local para serem atualizados.

HorRARIOS DA TURMA

Hora de Inicio: #|18:00 | (hh:rmm) Haora de Términa: # 20:00 | (hhimm)

Dias: * DDomingo Segunda DTerga Quar‘ta DQuinta Osexta Ossbado
Local: * |Escola de Enfermagem

Atualizar Cancelar

.-t Alterar Horario @J: Remover Horario

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
18:00 20:00 Segunda, Quarta Escola de Enfermagem = '!.y

Figura 7: Alterar Horario da Turma

Ap6s alterar os campos que desejar, clique em Atualizar para registrar as novas informagoes.

Na area Instrutores/Professores, para incluir um novo instrutor, informe Nome ou CPF do Instrutor,
o Conteudo Ministrado ¢ a CH. Digite as trés primeiras letras do nome do instrutor para que o
sistema gere as opgoes de servidores cadastrados. Apds selecionar o instrutor e preencher os outros
campos, clique em Adicionar para concluir a agao.

No caso de achar necessario Alterar instrutor, clique no icone
INSTRUTDRES fPROFESSORES

Instrutar {Mome ou CPF): % NOME DO INSTRUTOR CH: #* |60
Objetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévio, skimming, scanning e

cognatos; Afixos; Uso do diciondrio) Grupos nominais; Formas verbais; Referéncia
pronominal; marcadores discursivos,

Conteddo Ministrado: #

Atualizar Cancelar

.t Alterar instrutor -’;‘J: Remover instrutor
Nome (Siape) Qualificacdo CH
MNOME DO INSTRUTOR{O00000) DOUTORAD O &0 & -’-‘JJ

Conteddo: Objetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévio, skimming, scanning & cognatos; Afixos; Uso do diciondrio; Grupos nominais;
Formas werbais; Referéncia pronominal; marcadores discursivos,

Figura 8: Alterar Instrutor da Turma

Apenas sera possivel alterar a CH (Carga Horaria) e o Conteudo Ministrado pelo instrutor. Feita as
alteracdes, clique em Atualizar para gravar os novos dados.

Para remover horarios e/ou instrutores cadastrados, clique no icone . O sistema solicitard a
confirmagdo da operacdo na caixa de didlogo que serd gerada. Para os dois casos, serd exibido o
seguinte questionamento:

6 Zonfirma a remocdo desta informacdo?

[ il ] [ Zancelar

Figura 9: Caixa de Didlogo - Remover Horario
e/ou Instrutores

Clique em OK para confirmar a remogao do horario da turma e/ou dos instrutores da turma.

Apoés fazer as modificacdes desejadas, clique em Atualizar Turma e observe a mensagem



confirmando o sucesso da operagao:

!/ * Turma alterada com sucesso.

MENU CAPACITACAD > VISUALIZAR TURMA

TURMA

INFORMAGOES DO EYENTO
Nome do Evento:
Carga Horaria:

Piblico Alvo:

Objetivos:

Conteiddos Programados:

Metodologia:

Recursos Necessarios:
INFORMAGCOES DA TURMA

Nome:

Yagas:

Mamero de inscricdes:

Nimero de participantes:

Periodo de Realizacdo:

Periodo de Inscricdo:

HORARIO(S) DA TURMA
Hora Inicio
18:00
PROGRAMAS DE CAPACITACAD

Nome

PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO EM HABILIDADES

LINGUISTICAS

INSTRUTORES / PROFESSORES
Nome (Siape)
MOME DO INSTRUTOR (0000000

Hora Fim
Z0:00

CURS0 DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUAGAD (ESCOLA DE ENFERMAGEM)
60 horas/aulas
Docentes e Tas da Escola de Enferrnagem

Termn como objetivo fornecer aos participantes instrumentos para que sejam capazes de: 1. Ler e
compreender textos de géneros discursivos diversos que circulam em sua drea; 2. Utilizar estratégias
para a compreengdo de textos escritos de acordo corm as suas especificidades; 3. Analisar, organizar e
reconhecer aspectos |&xico-gramaticais e sermndntico-discurssivos necessarios 4 compreensdo de textos &
sua drea; 4. Reconhecer informagdes em textos necessdrios 4 sua drea,

Objetivos de leitura & niveis de compreensdo; Connhecimento prévio, skimming, scanning e cognatos;
Afixos; Uso do diciondrio; Grupos nominais; Formas verbais; Referéncia pronominal; marcadores
discursivos,

Este curso adota uma abordagem instrumental para o desenvolvimento da habilidade de leitura de textos
em inglés especificos da drea dos participantes. Parte da relag8o teoria/pratica, a partir da qual s3o
estudadas estratégias para abordar textos em inglés que atendam as necessidades instrurnentais dao
participantes.

Computador, data-show e copias,

CURS0 DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUAGAD (ESCOLA DE EMFERMAGEM)

De 11/05/2009 a 12/08/2009
De 09/04/2009 a 03/05/2009
Dias da Semana Local

Segunda, Quarta Escola de Enfermagem

2009

CH
60

Qualificacdo
DOUTORADOC

Conteddo: Objetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévio, skimming, scanning e cognatos; Afixos; Uso do diciondrio;
Grupos nominais; Formas verbais; Referéncia pronominal; marcadores discursivos,

Menu Capacitacdo

Figura 10: Turma Atualizada com Sucesso

Menu Capacitacao

Para voltar ao menu de capacitacdo, clique em .

Bom Trabalho!



Inscrever Servidor/Consultar Inscritos (18/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios  |Gestores de Capacitacao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta operagdo permite a inscricdo de servidores em turmas dos Programas de Capacitagcdo, bem
como a consulta das inscri¢cdes ja registradas. Quando cadastrada pelo DDRH a inscri¢ao do
servidor ¢ automaticamente autorizada. O DDRH pode cadastrar servidores em turmas em qualquer
situagdo, mesmo encerradas. O numero de vagas ¢ apenas uma previsao ¢ ndo deve limitar as
inscri¢des apods ultrapassado.

Para consultar ou inscrever um servidor, acesse: SIGPRH — Modulos — Capacitagdio —
Operagoes — Turmas — Inscrever Servidor/Consultar Inscritos.

O usudrio tera acesso a uma tela semelhante a mostrada abaixo, onde podera buscar a turma na qual
deseja inscrever um servidor.

INFORME D5 CRITERIOS DE BUSCA

T aluno Inscrito:
[T Mome da Turma:
[ Local:
¥ Situagdo da Turma: Turma encerrada ;I
[T Programa de Capacitacio: Zelecione ;l
[T Instrutor:
¥ ano: 2010
r Atengdo & Sadde 7 Gestio
™ Habilidades Linglisticas 7 Infra-estrutura

i _ - Iniciagdo ao Servigo Pablico ™ Procedimentos técnicos e administrativos
Areas de Abrangéncia:

" Reds Piblica de Saide [T satde Piblica

Buscar Cancelar

Figura 1: Buscar Inscrito

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
que serda gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do serd vélida sempre que a opgdo estiver
presente.

Para realizar a busca, utilize os campos para filtrar os resultados da melhor maneira possivel. Sdo
eles: Aluno Inscrito, Nome da Turma, Local, Situagdo da Turma, Programa de Capacitagao,
Instrutor, Ano e Areas de Abrangéncia.

No exemplo, preenchemos os campos Ano: 2010 e Situagcdo da Turma: Turma Encerrada. Depois
de preencher os campos, o usuario deverd clicar em Buscar Turma. O resultado da busca sera
listado abaixo do formulario. Veja o exemplo:




INFORME 0§ CRITERIOS DE BUSCA

[T aluno Inserito:
[T Morme da Turrna:
M Local:
¥ situaglo da Turma: Turma encerrada =l
I  Programa de Capacitagio: Selecione ;I
[T Instrutor:
V¥ ano: 2010
i Atencdo & Sadde 7 Gestio
™ Habilidades Lingdisticas [T Infra-estrutura

) . i Iniciagio ao Servigo Pablico [T Procedimentos técnicos & administrativas
Areas de Abrangéncia:
" Rede Publica de Saide " sadde Piblica

Buscar Cancelar

-~ -~
st ¥isualizar Turma @ Inscrever Servidor 4 : Yisualizar Inscritos

TURMAS ENCONTRADAS

Nome Situacdo Inicio Término
o

Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica Turma encerrada 03/08/2009 25/01/2010 4 e :i

Figura 2: Resultados da Busca

Clique no icone * para visualizar detalhes da turma. As informagdes aparecerdo em uma tela
semelhante a figura abaixo.

Visualizar Turma

FS
TURMA

INFDRMAEﬁES DD EYENTO
Mome do Evento: Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica
Carga Horaria: 150 horas/faulas
Piblico Alvo: Técnicos e auxiliares de enfermagem.

Capacitar e atualizar servidores dos hospitais universitarios na pratica de
instrurmentacdo cirdrgica,

MEDULD It Introducdo & pratica do instrumentador cirdrgico; (30R) MEDULD
Conteddos Programados: II; Atualizando conceitos;(30h) MODULO III: Centro cirdrgico;(30h) b
MODULD IY: Cirurgia; (30h) MODULD W Medicamentos, (30h) 4

0 referido curso encontra-se distribuido em 05 madulos, Cada bloco
modular contara cormm 30h/aula, distribuidos erm aulas, Meste sentido o curso
contard em seus total uma carga hordria de 150horasfaula, Serdo
utilizados recursos didaticos (quadro/retro projetor/dindmicas de grupo),
visitas a setores de atuagdo do instrumentador cirdrgico, de acordo com o
interesse do instrutor, A avaliagdo serd realizada de maneira continua
atraves da relagdo dialdgica com o aluno objetivando o desempenho das
suas competéncias e com avaliagdo escrita ao final de cada mddulo,

Objetivos:

Metodologia:

Data show, retro projetor, tv e wideo cassete ou DWD, 50 pastas (com
canetas, blocos de anotagdes) 01 resma de papel, 02 canetas para quadro

Recursos Mecessarios: branco, 01 rolo de fita adesiva comum, 400 copos descartdveis para dgua,
400 copos descartaveis para cafezinho e 01 cartucho de tinta para

IMPpressora. "I

Fechar Painel

Figura 3: Visualizar Turma

Esta tela sera exibida sempre que clicar no icone *, e podera ser também acessada nas paginas
seguintes.

Para encerrar a visualizagdo da turma clique em Fechar Painel.

™
Para visualizar servidores e alunos inscritos na turma, clique no icone “ . Na pagina seguinte o
usuario tera acesso aos dados da turma e, abaixo, a lista de Servidores Inscritos, semelhante a
imagem:



s:¥isualizar Turma
Mome: Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica
Yagas: 50

Periodo de Realizacdo: De 03/08/2009 a 25/01/2010
HORARIO{S) DA TURMA

Hora Inicio

Hora Fim Dias da Semana Local
13:00 17:00 Segunda, Quarta MEJIC
-y:Remouer Inscrito
SER¥IDORES INSCRITOS NA TURMA {2)
B Autorizacdo Yaga

Nome Unidade da Diretoria
MOME DO INSCRITO DEPARTAMENTO DE ENGENHARLA CIVIL
MNOME DO INSCRITO

Concedida
DEPARTAMENTO DE BIOFISICA E FARMACOLOGIA

Simn o
Sim o
Figura 4: Visualizar Inscritos

Clique em -+ para visualizar os detalhes da turma, como mencionado anteriormente.

Na lista de inscritos, clique em ®/para remover o servidor da turma em questdo. Aparecerd em
seguida e seguinte mensagem:

0 Confirma a remocdn desta informacao?

o |

Cancelar

Figura 5: Confirmar Remocgao de Servidor
Inscrito

Nao ¢ possivel remover inscritos caso o periodo para realizar/cancelar inscricdes na turma esteja
encerrado.

_11)) * Inscricdo removida com sucesso.

Clique em OK para confirmar a remocao. A tela seguinte informara o sucesso da remogao.

MENU CAPACITACAD > VISUALIZAR SERVIDORES INSCRITOS NA TURMA

4:¥isualizar Turma
Mome: Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica
Yagas: 50

Periodo de Realizacdo: De 03/08/2009 a 25/01/2010
HORARIO(S) DA TURMA

Hora Inicio

Hora Fim
13:00

Dias da Semana Local
17:00 Segunda, Quarta MEIC
-ﬂ:Remouer Inscrito
SERYIDORES INSCRITOS NA TURMA (2)
B Autorizacdo Yaga
e Unidade da Diretoria Concedida
MNOME DO SERVIDOR DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL sim ﬂ
<< Yoltar

Figura 6: Inscrigdo removida com Sucesso

Para retornar a lista de turmas encontradas clique em Voltar.

"~ . , . .
Ao lado da turma desejada, clique no icone @ para cadastrar um novo servidor. A pagina seguinte
sera semelhante a figura abaixo:



INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

I Servidar: MOME DO SERVIDOR
r Unidade do Servidor: -- SELECIONE -- =]

Buscar Cancelar

Figura 7: Critérios de Busca

Preencha os campos para buscar pelo servidor que deseja vincular a turma. No campo Servidor,
comece a digitar o nome do mesmo para que o sistema apresente os registro encontrados.

Selecione o nome na lista de sugestdes; se desejar, selecione também a Unidade do Servidor. Clique
em Buscar. Os registros encontrados serdo listados abaixo, como na imagem a seguir:

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

v Servidor: MOME DO SERVIDOR
r Unidade do Servidor: -- SELECIONE -- = |

Buscar Cancelar

3: Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERYIDOR (1)

Matricula

Siape Nome TEeme)

Cargo Unidade de Lotacdo Unidade de Localizacdo

0000000 MOME DO SERVIDOR MEDICO-AREA HOSPED - HOSPITAL DE PEDIATRIA SETOR DE CIRURGIA @

1 servidor{es) encontrado(s)

Figura 8: Registros Encontrados

Clique em @ para selecionar o servidor. A pagina seguinte exibira as informagdes do mesmo.

FICHA DE INSCRICAO EM EVENTO DE CAPACITACAD

DApOS PESSOAISfFUNCIONAIS

Nome: NOME DO SERVIDOR CPF: §37.050.524-34
Identidade: 0000000 Sexo: Masculino Nascimento: 05/01/1977
CONTATO
E-mail: desenv@info.ufrn.br Telefone: 12345675 Celular: 12345678

DADDS FUNCIONAIS
Siape: 0000000 Data de Admissdo: 10/10/2006 Admissdo Original: 10/10/2006
¥inculo (Categoria): Técnico Administrativo Ambiente Drganizacional: CIENCIAS Da SalDE
Lotagdo: HOSPED - HOSPITAL DE PEDIATRIA
Cargo: MEDICC-AREA

DAapos DA TURMA

Mome: Curso de Atualizagdo em Instrumentagdo Cirdrgica

¥agas: 50 b
Periodo de Realizacdo: De 03/08/2009 a 25/01/2010
HORARIO(S) DA TURMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
13:00 17:00 Segunda, Quarta ME1C

Realizar Inscrigdo Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 9: Informagoes do Servidor

Na érea Dados da Turma, clique no icone —+ para visualizar detalhes da turma em questao.

Confira os dados e clique em Realizar Inscricdo. Por fim, confira a mensagem de sucesso da
operacao junto ao numero da inscri¢do:



ﬁi) « Inscricdo realizada com sucesso. 0 seu nimero de inscricdo para a turma CURSO DE ATUALIZACAD EM INSTRUMENTACAD CIRURGICA
é: 3

MENU CAPACITACAD = BUSCAR TURMAS

INFORME

[T Aluno Inscrito:
[T Mome da Turma:
[T Local:
[T situacdo da Turma: Selecione =
[T Programa de Capacitac8o: Selecione ;I
[T Instrutor:
V¥ ano: 2010
- Atengdo 4 Sadde [T Gestdo
™ Habilidades Linglisticas [T Infra-estrutura

A ) r Iniciagdo ao Servigo Poblico [T Procedimentos técnicos & administrativas
Areas de Abrangéncia:

" Rede Piblica de Saide " sadde Pablica

Buscar Cancelar

-~ -~
“5: Wisualizar Turma @ : Inscrever Servidor 4 : Yisualizar Inscritos

TURMAS ENCONTRADA

Nome Situacdo Inicio Término
Curso de Atualizagdo ern Instrumentagdo Cirdrgica Turma encerrada 03/08/2009 25/01/2010 4 P .';

Menu Capacitacdo

Figura 10: Inscrigdo realizada com Sucesso

Para voltar ao menu de capacitacdo, clique em 'enY Lapacitacao

Bom Trabalho!



Consolidar/Relatorio de Consolidacao (11/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestores de Capacitagao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operagdo permite a busca de turmas encerradas para consolidagdo de resultados. Para cada
turma retornada pela consulta, ¢ possivel visualizar os dados, consolidar a turma ou gerar um
relatorio de consolidagdo. A op¢do de consolidar permite encerrar as situagdes individuais dos
inscritos.

Para consolidar a turma ou gerar um relatério de consolidagdo, acesse: SIGPRH — Modulos —
Capacitagao — Operagoes — Turmas — Consolidar/Relatorio de Consolidagdo.

Diversos filtros sdo fornecidos para facilitar a localizagdo da turma. Observe:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[T aluno Inscrita:
¥  mWorme da Turma: Enfermagem
[T Local:
[T Programa de Capacitac8o: Zelecione ;I
[T Instrutor:
[ ano:
- Atengdo & Saide [ Gestio
™ Habilidades Lingiisticas ™ Infra-estrutura

i . r Iniciagdo ao Servigo Pdblico 7 procedimentos técnicos & administrativos
Areas de Abrangéncia:
"' Reds Piblica de Sadde 7 saide Publica

Buscar Cancelar

Figura 1: Filtros de Busca

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
que serd gerada posteriormente. Esta mesma fun¢do sera valida sempre que a opgdo estiver
presente.

O usudrio podera realizar a busca através dos campos: Aluno Inscrito, Nome da Turma, Local,
Programa de Capacitagdo, Instrutor, Ano e Areas de Abrangéncia. Nao € necessario o
preenchimento de todos os campos.

No exemplo, buscamos por turmas que contém a palavra Enfermagem em seu nome. Também ¢
possivel visualizar todas as turmas cadastradas no sistema deixando todos os campos sem
preenchimento. Clique em Buscar. As turmas encontradas serdo listadas abaixo da area de busca,
como mostra a figura a seguir:



INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[T aluno Inscrito:
¥  Mome da Turma: Enfermagem
[T Local:
[T Programa de Capacitacdo: Selecione ;I
[ Instrutor:
[T ano:
r Atencdo & Salde 7 Gestsn
7 Habilidades Lingiisticas 7 Infra-estrutura
) - Iniciagdo ao Servigo Plblico 7 Procedimentos técnicos e administrativos
Areas de Abrangéncia:
" Rede Pablica de Saide " sadde Pablica
Buscar Cancelar
41 Yisualizar Turma «: Consolidar Turma : Relatdrio de Consolidacdo de Turma
Nome Situacdo Inicio Término
(CEUS'-\E:SOOLEEéNE?\ILFEESRIL:\ASGTER#)MENTAL P POS_GRADUAC'EO Turma encerrada 11/05/2009 11/08/2009 a I
Enferrmagern 2009.1 Inscrigies encerradas 09/08/2010 14/08/2010 b &

Figura 2: Resultados da Busca

Ao lado das turmas encontradas, clique em + para visualizar detalhes da turma. As informagdes
serdo exibidas em uma tela semelhante a mostrada abaixo.

Visualizar Turma

TURMA

INFDRMAI;ISES D0 EYENTO

N do Evento: CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUACAO (ESCOLA DE
ome oo EVento: curEpmMacGEM)

Carga Horaria: 60 horas/faulas
Pablico Alvo: Docentes e Tas da Escola de Enfermagem

Tem como abjetivo fornecer aos participantes instrurmentos para que sejam

capazes de: 1. Ler e compreender textos de géneros discursivos diversos

que circulam em sua drea; 2, Utilizar estratégias para a compreencdo de
Objetivos: textos escritos de acordo com as suas especificidades; 3. Analisar, —_

organizar e reconhecer aspectos [éxico-gramaticais e semantico- :

discurssivos necessarios 8 compreensdo de textos & sua drea; 4,

Reconhecer informacdes em textos necessdrios & sua drea.

Objetivos de leitura e niveis de compreensdo; Connhecimento prévio,
Conteddos Programados: skimming, scanning e cognatos; Afixos; Uso do diciondrio; Grupos
nominais; Formas verbais; Referéncia pronominal; marcadores discursivos,

Este curso adota urna abordagem instrurnental para o desenvalvirnento da
habilidade de leitura de textos em inglés especificos da drea dos

Metodologia: participantes. Parte da relagdo teoria/pratica, a partir da qual s3o
estudadas estratégias para abordar textos em inglés que atendam as
necessidades instrumentais do participantes,

Recursos Mecessarios: Computador, data-show e copias,

INFORMACOES DA TURMA =]

Fechar Painel

Figura 3: Detalhes da Turma

A tela exibida serd igual sempre que o icone * estiver presente.
Para encerrar a visualizagao de detalhes da turma, clique em Fechar Painel.

Para consolidar a turma, clique no icone = . O usudrio visualizara informacdes gerais sobre a turma
e abaixo estardo listados os seus inscritos. Observe:



DADOS DA TURMA

Nome: CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA PC’)S-GRADUAC.&O (ESCOLA DE ENFERMAGEM)

Yagas: 30 b
Periodo de Realizacdo: De 11/05/2009 a 11/08/2009
HORARIO({S) DA TURMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
18:00 20:00 Segunda, Quarta Escola de Enfermagem

AVALIACAD DA TURMA

Siape Nome MNota Freq. Situacdo

oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 |% Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 % Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 |% Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 % Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 |% Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 % Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 |% Aprovado ;I
oooooo MOME DO INSCRITO 100 100 % Aprovado ;I

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria,

Figura 4: Avaliar Inscritos

Clique no icone * para visualizar a tela de detalhes da turma, como ja foi mencionado
anteriormente.

Para gerar o relatorio, atribua os valores necessarios a cada inscrito: Nota, Frequéncia e Situagdo.

Cada inscrito, de acordo com freqiiéncia e conceito atribuidos pelos instrutores, pode estar
Reprovado por Conceito, Reprovado por freqiiéncia, Pendente, Aprovado ou Transferido.

Apo6s preencher todos os dados, clique em Cadastrar. O usudrio retornard a pagina de busca e
visualizard uma mensagem informando o sucesso da consolidacao.

-
%j * Turma consolidada com sucesso.

MENU CAPACITACAD > BUSCAR TURMAS

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

[T aluno Inscrito:
¥  mMome da Turma: Enfermagem
[T Local:
[T Programa de Capacitacio: Selecione ;I
[T Instrutor:
[ ano:
r Atenclo & Saldde [7 Gestsn
7 Habilidades Lingdisticas 7 Infra-estrutura
) - Iniciagdo ao Servigo Plblico 7 Procedimentos técnicos e administrativos
Areas de Abrangéncia:
" Rede Pablica de Saide " sadde Pablica
Buscar Cancelar
4: Yisualizar Turma «: Consolidar Turma : Relatdrio de Consolidagdo de Turma
Nome Situacdo Inicio Término

CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUACED

{ESCOLA DE ENFERMAGEM) Turma encerrada 11/05/2009 11/0&/2009 4 &

Figura 5: Sucesso da Consolida¢do

Para gerar o relatorio da turma consolidada, clique em .. O relatorio exibido sera semelhante ao
mostrado abaixo.



UsRN

Menu Capacitacio

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAMDE DO MORTE

EMITIDG EM 10/08/2010 10:30

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE PLANEIAMENTD E DE RECURSOS HUMANDS

&

J’;?
SUPERINTENDENCIA
DE PNFORMATICA

RELATORIO DE CONSOLIDACAD DE TURMA

Dados da Turma

Mome: CURSO DE INGLES INSTRUMENTAL PARA F'@S-GFLF'.DUF'.CE.O (ESCOLA DE EMFERMAGEM)
¥Yagas: 50
Periodo de Realizacao: 11/05/2009 a 11/08/2009

Horario{s) da Turma:

Hora Inicio | Hora Fim |Dias da Semana Local

13:00

20:00 Segunda, Quarta

Escola de Enfermagem

Avaliacdo da Turma

Siape|Nome

|Nuta| Freq. (%) |5itual;ﬁu

goooon |MOME DO INSCRITO 100 100 Aprovado
gooooo NOME DO INSCRITO --- --- Pendente
oooooo NOME DO INSCRITO a0 95 Aprovado
goooon |MNOME DO INSCRITO g0 72 Aprovado
Qooooa  |NOME DO INSCRITO 52 a5 Reprovado por conceito
gooooo NOME DO INSCRITO a0 100 Aprovado
Qgoooon |MOME DO INSCRITO 100 a0 Aprovado
gooooo NOME DO INSCRITO i0a0 an Aprovado
Q00000 |MOME DO INSCRITO 20 Reprovado por freqiéncia
Qoo0o00  |NOME DO INSCRITO 100 100 Aprovado
goaooa NOME DO INSCRITO a5 100 Aprovado
a0oa0d  |MOME DO INSCRITO 10a 93 Aprovado
Qoogoo NOME DO INZCRITO Transferido
SIGRH | Copyright @ 2007-2010 - Superintendé&ncia de Inforrmatica - UFRHN - [24) _ I
@ voltar 3215-3148 - sisternas Imprimir (=)

Figura 6: Relatorio de Consolidagdo

Se desejar imprimir, clique em Imprimir =,

Para retornar a pagina de busca, clique em Voltar.

Para voltar ao menu de capacitagdo, clique em

Bom Trabalho!

Menu Capacitacao




Cadastrar Requisicoes de Pagamento (15/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitagao

Usuarios Gestor de Pagamento de Cursos de Capacitagao
Perfil GESTOR _PAGAMENTO CURSOS CAPACITACAO

Esta operagdo permite aos usudrios responsaveis pelo planejamento e execucdo de cursos ou
concursos na institui¢do solicitar o pagamento dos servidores envolvidos em cursos de capacitagao
através de uma requisi¢ao de pagamento.

Para realizar essa operacao, acesse SIGPRH — Modulos — Capacita¢do — Operag¢oes — Turmas
— Requisi¢oes de Pagamento — Cadastrar.

O sistema exibird a seguinte pagina de busca:

INFORME O5 CRITERIOS DE BUSCA

[0 aluno Inscrita:
1 mnome da Turma:
[0 Local:
[0 situacdo da Turma: Selecione -
[1 Programa de Capacitagio: Zelecione -
[ Instrutor:
|:| Ano:
Atencdo 4 Sadde [ Gestzn
[ Habilidades Lingiisticas [ 1nfra-estrutura

. ) L Iniciagdo ao Servigo Pdblico [ procedimentos técnicos & administrativos
Areas de Abrangéncia:
[ rede Publica de Sadde [ saude pablica

L Tecnologia da Informagdo

Buscar Cancelar

Figura 1: Critérios de Busca

O sistema oferecera filtros para busca: Aluno Inscrito, nome completo do aluno inscrito na turma de
capacitagdo; Nome da Turma, Local, Situa¢do da Turma e Programa de Capacita¢do. Além disso, o
usuario podera informar o nome do Instrutor e Ano da turma. Havera também campos com as Areas
de Abrangéncia, onde o usudrio podera fazer a sele¢do de qualquer opgao oferecida pelo sistema.

Como exemplo utilizamos o critério de busca a Area de Abrangéncia: Atencado a Saude.

Para se desfazer da acdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para confirmagao
do cancelamento. Esta mesma fung¢ao serd valida sempre que a opgao estiver presente.

Se desejar dar continuidade a agdo, apo6s informar o filtro de busca escolhido, o usuario devera
clicar em Buscar.

Em seguida o sistema exibird uma tela com o nome das turmas encontradas a partir da busca
realizada.



INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

[0 aluno Inscrito:
[0 morme da Turma:
[0 Local:
[0 situagdo da Turma: Selecione v
[0 Programa de Capacitacdo: Selecione A
|:| Instrutar:
|:| Ana:
Atencdo & Sadde O Gestsn
[ Habilidades Lingdisticas [ 1nfra-estrutura

A . O Iniciagdo ao Servigo Pablico O procedimentos técnicas e administrativas
Areas de Abrangéncia:

[ rede Pablica de Sadde [ sadde piblica

O Tecnologia da Informagio
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TURMAS ENCONTRADAS

Nome Situacdo Inicio Término

F\TUF\LIZP\C.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO =
CIENTIFICO Turma encerrada 01/06/2009 14/08/2009 b E-
F\TUF\LIZP\(;.EO EM TECNICAS LABORATORIAIS - TURMA 1 Turma encerrada 13/07/2009 11/11/2009 by e
Curso de Atualizagio em Instrumentagdo Cirdrgica Turma encerrada 03/08/2009 25/01/2010 4 4

Figura 2: Turmas Encontradas

Nesta pagina, para visualizar detalhes da turma encontrada, clique em *.

O sistema exibira a seguinte pagina:

Visualizar Turma

INFDRMAI;ﬁES D0 E¥YENTO
Nome do Evento: F\.TUF\LIZF\CE\O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO

Carga Horaria: 120 horas/faulas
Pablico Alvoe: Servidores ativos da UUU graduados e Enfermagem

Preparar os enfermeiros servidores da U para ingresso na

Objetivos: pas-graduacdo em Enfermagem (Mestrado)

A pesquisa cientifica desenvolve na pratica enfermagern; Breve histdrico da
Pds-Graduacdo em Enfermager no Brasil e na UUU; Critérios de Awaliagdo
Trienal da CAPES dos programas de pas-graduacdo; Qualis periddicos
CAPES; Bases e linhas de pesquisa dos docentes integrantes da
pas-graduacdo em enfermagem/UU; Etapas do processo seletivo para
ingresso na pds-gqraduacdo em enfermagem/UUU; Curriculo Lates CHPQ;
Ternas de interesse do processo seletivo na pds-graduacdo em
enfermager; Discussdo das estratégias de revisdo da literaturas/pesquisa

Conteddos Programados: bibliografica em bases de dados eletrdnicas; © papel da ciéncia na
sociedade contermmpordnea; Métodos e técnicas de pesquisas mais utilizadas
em enfermagem; Principios da metodologia cientifica na elaboracdo de uma
proposta de pesquisa sobre um termma relevante de enfermagem; Mormas e
diretrizes do CHS / Resolugdo 196 que reqgulamentam a pesquisa cientifica
em salde e Comité de ética da UUU/ formularios; Protocolo de ética em
pesquisa; Mormas e diretrizes que regulamentam a pesquisa cientifica em
salde; Normas ABNT de referéncias e elaboracgdo de projetos e relatdrio de
pesquisa,

Serd baseada na discussdo tedrico-pratica, onde os enfermeiros serdo

participantes ativos no processo ensinofaprendizagem durante o

desenvavimento do curso. A proposta metodoldgica é discutir as etapas do

processo seletivo na pds-graduacdo em enferrager e juntos desenvolver B |
Metodologia: a proposta de pesquisa durante as aulas tedrico-praticas soba a orientagdo ™

Fechar Painel

Figura 3: Visualizar Turma

Para finalizar a visualizacao deste painel, clique em Fechar Painel.

Ainda na tela Turmas Encontradas, o usuario poderd consultar ou requerer pagamentos dos



. . P
instrutores, clicando em Requerer/Consultar Pagamento: =
O sistema gerard a tela:

.:¥isualizar Turma
Evento: ATUALIZAC.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Turma: ATUALIZAC.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Yagas: 40 '
Periodo de Realizacdo: De 01/06/2009 a 14/08/2009
HORARIO(S) DA TURMA
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local

15:30 21:45 Segunda, Quarta, Sexta DEPARTAMENTED DE EMFERMAGEM

Para realizar requisigdo de pagamento dos servidores atuantes em projetos de cursos e concursos ou em cursos de capacitagdo de servidores, o servidor
responsavel pelos mesmos devers selecionar a opgdo Cadastrar Mova Requisicdo e realizar o cadastro dos itens de pagamento da mesma.

Apds o cadastro da requisigdo de pagamento & possivel realizar as seguintes operagies:

. E‘ Yisualizar Extrato de Requisicdo: Permite visualizar os dados da requisigio e de todos os itens cadastrados para a mesma.
+ ' Alterar Itens da Requisigcdo: Permite cadastrar, alterar ou remover os itens de pagamento da mesma.

P RemoverfCancelar Requisicdo: Permite a remogdo da requisigdo e de seus itens de pagamento, desde que a mesma ndo tenha sido enviada para

autorizacdo ainda.

+ '& Enviar Para Autorizacdo: Permite o envio da requisigdo ao Departamento de Pessoal da instituigdo para que este possa autorizar o pagamento dos
itens cadastrados.,

Apds a requisigdo ter todos os seus itens de pagamento autorizados ou negados, a requisigdo serd autornaticamente finalizada & ndo poders mais ser modificada.

() Cadastrar Nova Requisicdo

MNenhuma requisigio de pagamento de cUFFo OU Conourso realizada.

<< Yoltar

Figura 4: Informagoes da Turma

Para voltar a tela Turmas Encontradas, o usuario devera clicar em Voltar. Esta mesma fungao sera

valida sempre que a opgao estiver presente.

Nesta tela o icone Visualizar Turma: , possui a mesma funcdo e exibird a mesma pagina

Visualizar Turma.

Para realizar requisicdo de pagamento dos servidores atuantes em projetos de cursos e concursos ou
em cursos de capacitacdo de servidores, o servidor responsavel pelos mesmos devera selecionar a

opcdo Cadastrar Nova Requisi¢do: & Cadastrar Nova Requisicao o yeq)izar o cadastro dos itens de

pagamento da mesma.

A seguinte pagina sera exibida:



DADOS DA REQUISICAD

TurmafProjeto: ATUALIZACAD EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Namero: 45/2010
Solicitante: 0000000 - NOME DO SOLICITANTE
Data da solicitagdo: 10/058/2010
Status: CADASTRADA
¥alor Total: R$ 0,00

Para realizar o cadastro dos itens de pagamento, serd necessario informar:

* O servidor o qual serd pago;

» A atividade exercida pelo servidor serd sempre atividade de instrutoria em curso de capacitacdo;
» A titulagdo {Graduado, Especialista, Mestrado ou Doutorado) do servidor a ser pago;

+ A quantidade de horas trabalhadas pelo servidor na turma;

O valor total a ser pago serd calculado com base na atividade, titulagdo & quantidade de horas especificadas.

DAap0S DO ITEM DE REQUISIGAD

Servidor: « NOME DO SERVIDOR
Atividade: # Instrutoria em curso de treinamento
Formagdo do Servidor: % | GRADUAGCAD
Yalor Hora: R$ 40,00/hora
Quantidade: % 1,0 (horas)
alor Total: + R$ 40,00

Descrigdo da atividade:

Inserir Itermn na Requisigdo Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatério,

Figura 5: Dados da Requisi¢do

Se desejar continuar com a operacao, preencha as informagdes necessarias no campos obrigatorios:
Servidor, nome do servidor que sera cadastrado, ao digitar as trés primeiras letras o sistema
oferecera uma lista com os nome encontrados com essa caracteristica; Formac¢do do Servidor,
atividade a qual o servidor exerce como instrutor do curso de capacitacao e Quantidade de horas
que a atividade serd executada.

Para prosseguir com a agao clique em Inserir Item na Requisi¢do. Posteriormente a pagina sera
carregada:

e
!J * Cadastro de item realizado com sucesso.

MENU CAPACITACAD > ALTERAR/VISUALIZAR REQUISICAD DE PAGAMENTO DE CURSO E COMCURSO

DADOS DA REQUISICAD
Turma/fProjeto: ATUALIZAC.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Namero: 37/2010
Solicitante: 000000 - NOME DO SERVIDOR
Data da Solicitagdo: 04/05/2010

Observacdo:

ITENS DE REQUISICAD DE PAGAMENTO DE CURSO E CONCURSOD

) cadastrar Novo Item s :¥isualizar Item L iAlterar Item -y:Remouer Item

Siape Nome Atividade Horas Yalor
000000 NOME DO SERVIDOR Instrutoria em curso de treinamento z,0 R$ 80,00 -4 Lo -ﬂ
Yalor Total: R$ 80,00
Gravar Enviar para Autorizagdo << Vaoltar Cancelar

Figura 6: Cadastro de Item Realizado com Sucesso

Clicando em ') Cadastrar Novo Item o gistema fornecera a mesma tela exibida anteriormente.
Devendo o usudrio seguir os passos ja descritos.

Para visualizar o item cadastrado clique em Visualizar Item: . A seguinte tela serd exibida:



Visualizar Item de Requisicio

DADOS DO ITEM DE REQUISICAD
Servidor: NOME DO SERVIDOR (0000007
Tipo de Atividade Instrutoria emn curso de treinamento
Formacdo: GRADUAGHAD

Descricdo da
Atividade:

Status: PENDENTE
Quantidade de Horas: 2,0
¥alor Hora R$ 40,00
¥alor Total R$ 80,00
Servidor Solicitante: NOME DO SERVIDOR SOLICITANTE (0000007
Data da Solicitacdo: 04/05/2010

Figura 7: Visualizar Item de Requisi¢do

Clique em Fechar para finalizar a visualiza¢ao do painel.
Retornando a tela anterior, o usudrio podera além de visualizar item, alterar o cadastro do instrutor
realizado anteriormente, clicando em Alterar Item: = . A tela fornecida sera a seguinte:

TurmafProjeto: ATUALIZACAD EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Namero: 37/2010
Solicitante: 000000 - NOME DO SERVIDOR SOLICITAMTE
Data da solicitagdo: 04/058/2010
Status: CADASTRADA
¥Yalor Total: R$ 50,00

Para realizar o cadastro dos itens de pagamento, serd necessario informar:

* O servidor o qual serd pago;

+ A atividade exercida pelo servidor serd sempre atividade de instrutoria em curso de capacitacdo;
» A titulagdo {Graduado, Especialista, Mestrado ou Doutorado) do servidor a ser pago;

* A quantidade de horas trabalhadas pelo servidor na turma;

0 valor total a ser pago serd calculado com base na atividade, titulagdo & quantidade de horas especificadas.

DAap0S DO ITEM DE REQUISIGAD
Servidor: # NOME DO SERVIDOR (000000)
Atividade: # Instrutoria em curso de treinamento
Formagdo do Servidor: % | GRADUACAO b
alor Hora: R§ 40,00 /hora
Quantidade: % |2,0 (horas)
Walor Total: + R$ 80,00

Descrigéo da atividade:

Atualizar Item Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Figura 8: Alterar Item de Requisi¢do

Para continuar com a agdo clique em Atualizar Item, apods atualizar sera exibida a mensagem de
sucesso:

-
!:/ ¢« Alteracdo de item realizada com sucesso.

Figura 9: Alteragdo de Item Realizada com Sucesso



O usuadrio podera também, se desejar, excluir o item ja cadastrado da requisi¢ao. Para isso, clique no
icone ¥ . Uma caixa de dialogo para a confirmacao da remogao do item sera exibida.

9 Confirma a remogdo deska informagdo?

| oo [ Cancelar

Figura 10: Caixa de Didlogo

Para confirmar a exclusdo clique em OK.

A mensagem de sucesso sera fornecida:

-
_l:j * Remocdo de item realizada com sucesso.

Figura 11: Remocgdo de Item Realizada com
Sucesso

Na tela com a lista de Itens de Requisi¢do de Pagamento de Curso e Concurso, o usudrio podera
gravar os dados da requisi¢ao clicando em Gravar. O sistema fornecera a seguinte pagina:

!/ * A requisicdo de pagamento de cursos e concursos gravada com sucesso sob o ndmero 3772010,

MENU CAPACITACAD > REQUISICOES DE PAGAMENTO DE CURSOS E CONCURSDS

s:¥isualizar Turma

INFORMACOES DA TURMA

Evento: F\TUALIZACﬁO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Turma: ATUALIZAGCAC EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Yagas: 40
Periodo de Realizacdo: De 01/06/2009 a 14/08/2009
HORARIO(S) DA TURMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
158:30 21:45 Segunda, Quarta, Sexta DEPARTAMENTEC DE ENFERMAGEM

Para realizar requisigdo de pagamento dos servidores atuantes em projetos de cursos e concursos ou em cursos de capacitago de servidores, o servidor
responsdvel pelos mesmos deverd selecionar a opgdo Cadastrar Nova Requisicdo e realizar o cadastro dos itens de pagamento da mesma.

Apds o cadastro da requisigdo de pagamento & possivel realizar as seguintes operagdes:

. Q Yisualizar Extrato de Requisicdo: Permite visualizar os dados da requisigdo e de todos os itens cadastrados para a mesma.

¢ v’ Alterar Itens da Requisicdo: Permite cadastrar, alterar ou remover os itens de pagamento da mesma.

. o RemoverfCancelar Requisicdo: Permite a remogdo da requisiclo e de seus itens de pagamento, desde que a mesma ndo tenha sido enviada para
autorizagdo ainda.

« & Enviar Para Autorizacdo: Permite o envio da requisicdo ao Departamento de Pessoal da instituigdo para que este possa autorizar o pagamento dos
itens cadastrados,

Apds a requisigdo ter todos os seus itens de pagamento autorizados ou negados, a requisigdo serd automaticamente finalizada e ndo podera mais ser modificada,

() Cadastrar Nova Requisicdo

EI: Yisualizar Extrato de Requisicdo . : Alterar/V¥isualizar Requisicdo -"if: RemoverfCancelar Requisicdo q)) Enviar Para Autorizacdo

REQUISICOES REALIZADAS

Namero Solicitante Observacao Data da Solicitagdo Status valor
37/z010 servidor 04/08/2010 CADASTRADA R$ 80,00 o) W @
<< Yoltar

Figura 12: Requisicao Gravada com Sucesso

Nesta pagina o usuario podera obter o extrato da requisicao clicando em Visualizar Extrato de
Requisigdo: = . O extrato seré fornecido:



™ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE o -
UEFN SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE PLANEIAMENTO E RECURS0S HUMANDS ‘ ?’N
Menu Capacitac3o EMITIDO EM 158/08/2010 16:17 SUPERINTENDENCIA

EXTRATO DE REQUISICAD DE PAGAMENTO DE CURSOS E CONCURSOS

Projeto/Turma: F'.TLIF'.LIZF'.C.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Namero: 382010

Solicitante: ooooon - NOME DO SERVIDOR SOLICITAMTE

Data da solicitacao: 04,/08/2010

Status: CADASTRADA

¥Yalor Total: R4 30,00

Itens da Requisicdo de Pagamento de Cursos e Concursos

Servidor: MOME DO SERVIDOR (0000007

Tipo de Atividade Instrutoria em curso de treinamento
Formacio: GRADUACAD

Descricao da Atividade:

Servidor Solicitante: MOME D SERVIDOR SOLICITANMTE (0000007
Data da Solicitacdo: 04/08/2010

Status: PEMDEMTE

Quantidade de Horas: Z,0

¥Yalor Hora R$ 40,00

¥alor Total R$ 80,00

4@ voltar SIGRH | Copyright @ 2007-2010 - Superintendéncia de Inforrmatica Impl'imirl_E:]

Figura 13: Extrato de Requisi¢do de Pagamento

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressdo deste documento, clique em Imprimir (=)

Clicando no link Me&nu tapacitacae , qistema ira regressar ao Menu Capacitacio.

Também na tela Requisicdo Gravada com Sucesso, o usuario podera enviar a requisicdo para a

autorizag¢do clicando no icone @ Essa acdo corresponde a opcdo Enviar Para Autorizacio
presente também na tela Cadastro de Item Realizado com sucesso.

DADOS DA REQUISICAD
Turma/fProjeto: F\TUP\LIZAC.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Namero: 37/2010
Solicitante: 000000 - NOME DO SERVIDOR
Data da Solicitagdo: 04/05/2010

Observacdo:

ITENS DE REQUISICAD DE PAGAMENTO DE CURSO E CONCURSO

&) cadastrar Novo Item . :¥isualizar Item L iAlterar Item -‘J:Remouer Item
Siape Nome Atividade Horas Yalor
000000 MOME DO SERVIDOR Instrutoria em curso de treinamento 2,0 R$ 80,00 4 Lo -’-d
¥alor Total: R$ 80,00

Gravar Enviar para Autorizagdo <« Vaoltar Cancelar

Figura 14: Enviar para Autorizagdo



Para dar prosseguimento clique em Enviar Para Autorizacio. A mensagem de sucesso serd
fornecida:

!j * A requisicdo de pagamento de cursos e concursos gravada sob o nimero 372010 foi enviada para autorizacdo de pagamento.

MENU CAPACITACAD > REQUISICOES DE PAGAMENTO DE CURSOS E CONCURSOS

w:¥isualizar Turma

INFORMACOES DA TURMA

Evento: P\TUALIZA(;.EO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Turma: P\TUALIZAC.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Yagas: 40
Periodo de Realizacdo: De 01/06/2009 a 14/08/2009
HORARIO(S5) DA TURMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local
15:30 21:45 Segunda, Quarta, Sexta DEPARTAMENTED DE ENFERMAGEM

Para realizar requisig8o de pagamento dos servidares atuantes em projetos de cursos e concursos ou em cursos de capacitagdo de servidares, o servidor
responsdvel pelos mesmos deverd selecionar a opgéo Cadastrar Nova Requisigdo e realizar o cadastro dos itens de pagamento da mesma.

Apds o cadastro da requisigdo de pagamento & possivel realizar as seguintes operagies:

. E‘ Yisualizar Extrato de Requisicdo: Permite visualizar os dados da requisigdo e de todos os itens cadastrados para a mesma.
+ ' Alterar Itens da Requisicdo: Permite cadastrar, alterar ou remover os itens de pagamento da mesma.

.« & RemoverfCancelar Requisicdo: Permite a remocdo da requisigdo e de seus itens de pagamento, desde que a mesma ndo tenha sido enviada para
autorizagdo ainda.

+ @ Enviar Para Autorizacdo: Permite o envio da requisigdo ao Departarnento de Pessoal da instituigdo para que este possa autorizar o pagarnenta daos
itens cadastrados,

Apds a requisigdo ter todos os seus itens de pagamento autorizados ou negados, a requisigdo serd automaticamente finalizada e ndo podera mais ser modificada,

) Cadastrar Nova Requisicdo

E‘I: Yisualizar Extrato de Requisicdo .1 Alterarf¥isualizar Requisicdo -ﬂ: RemoverfCancelar Requisicdo q)) Enviar Para Autorizacao

OES REALIZADA
Niamero Solicitante Observacdo Data da Solicitagdo Status ¥alor
40/2010 5

04/08/2010 ENVIADA R$ g0,00 EI

<< Yoltar
Menu Capacitacdo

Figura 15: Requisi¢do Autorizada e Enviada com Sucesso

Se desejar retornar ao Menu de Capacitacio, deverd clicar em: "€y Capacitacao

Bom Trabalho!



Consultar Requisicoes de Pagamento (18/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagao

Usuarios  |Gestor de Pagamento de Cursos de Capacitagao
Perfil GESTOR PAGAMENTO CURSOS CAPACITACAO; GESTOR DE PESSOAL

Esta operagdo permite aos usudrios responsaveis pelo planejamento e execucdo de cursos ou
concursos na institui¢ao consultar o pagamento dos servidores envolvidos em cursos de capacitagao
através de uma requisi¢ao de pagamento.

Para realizar essa operacao, acesse SIGPRH — Modulos — Capacita¢do — Operag¢oes — Turmas
— Requisi¢oes de Pagamento — Consultar.

O sistema exibird a seguinte pagina de busca:

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[ Mome do Projeto/Turma:

[] unidade da Prajeto:

[ mMimero/ano: £

Status da Requisigdo: CADASTRADA w

[] status dos Itens da Requisicgo: -- SELECIONE -- w
[] Mome do Servidor Interessado:

[] Mome do Servidor Solicitante:

Buscar Cancelar

Figura 1: Critérios de Busca

O sistema oferecera filtros para busca: Nome do Projeto/Turma, Unidade do Projeto, Numero/Ano,
Status da Requisi¢do, Status dos Itens da Requisi¢cdo, Nome do Servidor Interessado e/ou Nome do
Servidor Solicitante.

Como exemplo utilizamos o critério de busca Status da Requisi¢ao: CADASTRADA.

Para se desfazer da acdo, clique em Cancelar. Uma caixa de didlogo sera exibida para confirmagao
do cancelamento. Esta mesma fungao serd valida sempre que a opgao estiver presente.

Se desejar dar continuidade a acgdo, apo6s informar o filtro de busca escolhido, o usuario devera
clicar em Buscar.

Em seguida o sistema exibird uma tela com as requisi¢des de pagamento de curso e concurso
encontradas a partir da busca realizada.



INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[ Mome do Projeta/Turma:
[] Unidade da Prajeto:

[ Mimero/ano: /
Status da Requisigdo: CADASTRADA v
[ status dos Itens da Requisigio: -- SELECIOME -- v

[ Mome do Servidor Interessado:
[ Mome do Servidor Saolicitante:

Buscar Cancelar

- —.:¥isualizar Requisicdo L:¥Wisualizar Item
Q:Hisualizar Extrato de Requisicdo . :Alterar Requisicdo

REQUISICGES DE PAGAMENTO DE CURSO E CONCURSD ENCONTRADAS

N® 122010 - TURMA

Niamero Solicitante Observacdo Data da Solicitacdo Status ¥Yalor
12/2010 servidor 04/03/2010 CADASTRADA R$ 0,00 EI =

DADDS DOS ITENS DA REQUISI[}KD
Siape Nome Status Horas VYalor Hora Yalor Total
000000 NOME Do SERVMIDOR PEMDEMNTE 1,0 R$ 0,00 R$ 0,00 4

Figura 2: Requisi¢oes de Pagamento de Curso e Concurso Encontradas

Visualizar Requisi¢ao

Nesta pagina, para visualizar detalhes da requisi¢do encontrada, clique em Visualizar Requisicdo:
-,

O sistema exibird a seguinte pagina:

Visualizar Requisicio

DADOS DA REQUISICAOD

Turma/fProjeto: Turma
Nidmero: 12/2010
Solicitante: 000000 - NOME DO SERVIDOR SOLICITANTE
Data da solicitacdo: 04/03/2010
Status: CADASTRADA
¥Yalor Total: R$ 0,00

Fechar Painel

Figura 3: Visualizar Requisi¢do
Para finalizar a visualizacao deste painel, clique em Fechar Painel.

Visualizar Extrato de Requisi¢cao

Na tela Requisicoes de Pagamento de Curso e Concurso Encontradas o usudrio podera obter o

extrato da requisi¢do clicando em =l O extrato ser4 fornecido:



B g_ UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRAWDE DO MORTE Ny ==
I ilﬁm SISTEMA INTEGRADD DE GESTAOD DE PLANEMAMENTD E RECURSOS HUMANDS s }HN
Menu Capacitac3o EMITIDS EM 18/058/2010 1634 SUPRRINTEMDRNEIA

EXTRATO DE REQUISICAO DE PAGAMENTO DE CURSOS E CONCURSOS

ProjetofTurma: Turra

Namero: 1z/2010

Solicitante: goooon - NOME DO SERVIDOR SOLICITANTE
Data da solicitacao: 04/03/2010

Status: CADASTRADA

Yalor Total: R$ 0,00

Itens da Requisicdo de Pagamento de Cursos e Concursos

Servidor: MOME DO SERVIDOR (0000000

Tipo de Atividade Instrutaria em curso de treinamenta
Formacao: APERFEICOAMEMNTO

Descricdo da Atividade:

Servidor Solicitante: MOME DO SERVIDOR SOLICITAMTE (0000007
Data da Solicitacao: 04,/03/2010

Status: PEMDEMTE

Quantidade de Horas: 1,0

¥alor Hora R4 0,00

¥Yalor Total R4 0,00

@ voltar SIGRH | Copyright @ 2007-2010 - Superintendéncia de Informatica ImprimirLEfJ

Figura 4: Extrato de Requisi¢do

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Se desejar realizar a impressdo deste documento, clique em Imprimir ()

Clicando no link ™Meny tapacitacao  gictema ira regressar ao Menu Capacitagao.

Alterar Requisicao

Ainda na tela Requisi¢oes de Pagamento de Curso e Concurso Encontradas, o usuario podera

alterar a requisi¢do do instrutor realizada anteriormente, clicando em Alterar Requisicdo: “ . A tela
fornecida sera a seguinte:




Dapos pa REQUISICAD

Turma fProjeto: Turma
Ndmero: 12/2010
Solicitante: 000000- NOME DO SERVIDOR SOLICITANTE
Data da Solicitacdo: 04/03/2010

Observacao:

ITENS DE REQUISICAD DE PAGAMENTO DE CURSO E CONCURSO

c_i) Cadastrar Novo Item s :¥isualizar Item L tAalterar Item -ﬂ:Remouer Item
Siape Nome Atividade Horas valor
000000 NOME DO SERVIDOR Instrutoria em curso de treinamento 1,0 R$ 0,00 4 Lo -’-ﬂ
Yalor Total: R$ 0,00
Gravar Enviar para Autarizagéo << Yoltar Cancelar

Figura 5: Dados da Requisi¢do

Clique em & cadastrar Novo Item para cadastrar um novo item. A explicacdao desta operacao estd
presente no manual Cadastrar Requisicdes de Pagamento que sera fornecido em Manuais
Relacionados.

Para voltar a tela anterior, o usudrio devera clicar em Voltar. Esta mesma funcao serd valida sempre
que a opgao estiver presente.

Nesta pagina, para visualizar detalhes da turma encontrada, clique em . A fungdo deste icone
também ¢ valida para a tela Requisi¢oes de Pagamento de Curso e Concurso Encontradas, onde o
mesmo esta presente.

O sistema exibird a seguinte pagina:

Visualizar Item de Requisicio

DADDS DO ITEM DE REQUISIGAD

Servidor: NOME Do SERVIDOR (000000
Tipo de Atividade Instrutoria em curso de treinamento
Formacao: APERFEICOAMENTO

Descricdao da
Atividade:

Status: PENDENTE
Quantidade de Horas: 1,0
¥alor Hora R$ 0,00
Yalor Total R$ 0,00
Servidor Solicitante: NOME DO SERVIDOR SOLICITANTE (000000}
Data da Solicitacao: 040372010

Figura 6: Visualizar Item de Requisi¢do

Para finalizar a visualizacdo deste painel, clique em Fechar.
Ainda na tela Dados da Requisi¢do, o usuario poderda alterar as requisicoes realizadas

anteriormente, clicando em . A tela fornecida sera a seguinte:



DADOS DA REQUISICAD

TurmajfProjeto: Turma
Nimereo: 12/2010
Solicitante: 000000 - NOME DO SERVIDOR SOLICITANTE
Data da solicitacdo: 04/03/2010
Status: CADASTRADA
Yalor Total: R§ 0,00

Para realizar o cadastro dos itens de pagamento, serd necessdrio informar:

* O servidor o qual serd pago;

* A atividade exercida pelo servidor serd sempre atividade de instrutoria em curso de capacitacao;
* A titulagdo (Graduado, Especialista, Mestrado ou Doutorado) do servidor & ser pago;

* A quantidade de horas trabalhadas pelo servidor na turma;

O valor total a ser pago serd calculado com base na atividade, titulacdo = quantidade de horas especificadas,

DADOS DO ITEM DE REQUISICAD

Servidor: % NOME DO SERVIDOR
Atividade: % Instrutoria em curso de treinarmmento
Formagdo do Servidor: % DOUTORADO v
‘alor Hora: R$ 100,00fhora
Quantidade: #|1,0 (horas)
Valor Total: # R$ 100,00

Descrigdo da atividade:

Atualizar Tkem Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria,

Figura 7: Alterar Dados da Requisi¢do

Nesta tela o usuario podera alterar a Formagdo do Servidor e a Quantidade de horas da atividade.

Para continuar com a agdo clique em Atualizar Item, apds atualizar serd exibida a mensagem de
sucesso:

-
_I.J) * Alteracdo de item realizada com sucesso.

Figura 8: Alteragdo de Item Realizada com
Sucesso

Na tela Dados para Requisi¢do, se desejar excluir o item ja cadastrado da requisi¢do, clique no

icone Remover Item: . Uma caixa de didlogo para a confirmagdo da remoc¢do do item sera
exibida.

e Confirma a remogdo desta informacdo?

ook | [ Cancelar

Figura 9: Caixa de Didlogo

Para confirmar a exclusdo clique em OK.
A tela Requisi¢oes de Pagamento de Curso e Concurso Encontradas e a mensagem de sucesso da
acao serdo exibidas em conjunto.

-

_I,J) * Remocdo de item realizada com sucesso.

Figura 10: Remog¢do de Item Realizado com
Sucesso



Ainda na tela Dados da Requisi¢do, o usudrio podera gravar os dados da requisi¢do clicando em
Gravar. O sistema fornecera a tela Requisi¢coes de Pagamento de Curso e Concurso Encontradas €
a mensagem de sucesso da a¢do em conjunto.

-
_I:J) « A requisicdo de pagamento de cursos e concursos gravada com sucesso sob o ndmero 122010.

Figura 11: Requisi¢do de Pagamento Gravada

Também na tela Dados da Requisi¢do, o usuario podera enviar a requisi¢do para a autorizagao
clicando em Enviar Para Autorizacido. A tela inicial Requisicoes de Pagamento de Curso e
Concurso Encontradas e a mensagem de sucesso da acao serdo exibidas em conjunto.

-
!/ * A requisicdo de pagamento de cursos e concursos gravada sob o ndimero 122010 foi enviada para autorizacdo de pagamento.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

[ Mome do Projeto/Turma:

[ unidade do Projeto:

[ Mamerofano: £
Status da Requisigdo: CADASTRADA w
[] status dos Itens da Requisicgo: -- SELECIOME -- w

[] Mome do Servidor Interessada:
[] Mome do Servidor Solicitante:

Buscar Cancelar

- ~L:¥isualizar Requisicdo L:¥Wisualizar Item
EI:Visualizar Extrato de Requisicdo . iAlterar Requisicao

REQUISIGOES DE PAGAMENTO DE CURSD E CONCURSO ENCONTRADAS

Ne 1272010 - TURMA

Mdmero Solicitante Observacio Data da Solicitagdo Status Yalor
12/2010 servidor 05/03/2010 CADASTRADA R$ 1.333,20 -4 Q

DADODS DOS5 ITENS DA REQUISI[}ﬁD
Siape Nome Status Horas Yalor Hora Yalor Total
000000 NOME DO SERVIDOR PEMDENTE 1z0,0 R$ 11,11 R$1.333,20 4

Menu Capacitacdo

Figura 12: Requisi¢do de Pagamento Enviada com Sucesso

As fungdes dos icones presentes nesta tela ja foram explicados anteriormente neste manual.

Se desejar retornar ao Menu de Capacitagio, deverd clicar em: "enu Capacitacao

Bom Trabalho!



Declarac¢ao de Participacido em Curso de Capacitacao (20/082010)

Sistema |SIGPRH
Médulo |Capacitagdo

Usuarios |Gestor de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

O DTD (Divisao de Treinamento e Desenvolvimento), apds a realizagdo dos cursos, pode emitir
para cada servidor participante uma declaracao de participacao nos mesmos. Estas declaracdes sao
utilizadas para que os servidores possam futuramente solicitar a emissdo de um certificado de
participacdo em curso de capacitacdo através do agrupamento das mesmas, gerando assim um
certificado com uma carga horaria igual a soma das cargas horarias contidas nas declaracdes para
que, com este, o servidor possa solicitar progressdes por capacitacao.

A declaragdo pode ser emitida apenas para uma turma especifica. Declaragdes de turmas s6 podem
ser emitidas para eventos do tipo 'Curso/Mddulo', que sdao eventos que podem ser unidos a outros
para “geracdo” de um unico curso.

Para que esta declaragdo possa ser emitida, ¢ necessario haver pelo menos 1(um) responsavel pela
unidade DTD, para que o nome do mesmo seja informado na declaracao.

Para realizar essa operacdo, acesse SIGPRH — Modulos — Capacitagio —
Declaragoes/Relatorios — Declaragdo de Participa¢do — Declaragdo de Participagdo.

O sistema exibird a seguinte pagina:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: MOME DD SERVIDOR
F Unidade do Servidor: -- SELECIONE --

Buscar Cancelar

Figura 1: Busca por Servidor

O usuario devera selecionar um ou mais campos para a busca. Nesta pagina os filtros de busca sdo:
Servidor, onde fornecendo as trés primeiras letras do nome do servidor a ser procurado, o sistema
exibird uma lista com opg¢des de nomes com as caracteristicas apresentadas, e Unidade do Servidor.
Para este ultimo, o sistema oferecera uma listagem de unidades para selecao.

Caso desista de realizar a operacdo, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Apos o preenchimento dos campos, se desejar efetuar a busca, clique em Buscar. O sistema exibira
a seguinte tela:

INFORME DS CRITERIOS DE BUSCA
Servidor: MNOME DO SERVIDOR

[} Unidade do Servidor: -- SELECIOME -- &

Buscar Cancelar

&): Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERYIDOR (1)

Matricula

o Cargo Unidade de Lotacdo Unidade de Localizacdo

Siape Nome

PROFESSOR
3 GRAU
{60001}
{60001}

1 servidor{es) encontrado(s}

Figura 2: Servidor Encontrado

000000 MOME DO SERVIDOR DEPARTAMENTO DE COMUNICAGCAC SOCIAL - (=)



Para realizar a selecdo do servidor encontrado clique em D Atela gerada serd a seguinte:

~s:¥isualizar Turma @:Selecionar Turma

TURMAS ENCONTRADAS

MNome Situacdo Inicio Término
SIGAS - SECRETARIA COORDEMACAD/DEPARTAMENTO GRADUACAD TURMA 2 Turma encerrada 25/03/2009 26/03/2009 4 @

Menu Capacitacdo

Figura 3: Turmas Encontradas

Se desejar retornar a0 Menu de Capacitagdo, devera clicar em Menu tapacitacao

Nesta tela o usudrio podera visualizar detalhes da turma clicando em *. A tela para visualizagio
dos dados da turma sera exibida.

Visualizar Turma

TURMA

INFORMAGGES DO EYENTO

CURS0O DE IN_I_-'ORM#TIC.Q INSTITUCIONAL (SIGAA) - SECRETARIA DE
COORDENACAD E DEPARTAMEMTO

Carga Horaria: 30 horas/aulas
Pablico Alvo: Servidores da UUL

Capacitar & melhorar o desempenho na utilizagdo das ferramentas do
Objetivos: sistema nas tarefas administrativas rotineiras especificas de sua
competéncia,

Mome do Evento:

Analisar e Consultar Solicitagies de matriculas, Orientar Trancamentos de
rmatricula; Matricular alunos em Atividades; Atualizar dados pessoais de
alunos, Emmitir Atestado, Histdrico e Declaracgdo de vinculos; Cadastrar e
Gerenciar Orientacdes académicas e participar de Forur de cursos;
Solicitar abertura de Turmas Mormais, de Férias e Estudo individualizado,

Conteididos Programados: Visualizar as solicitagies enviadas e Consultar turmas; Gerar relatdrios e
fazer Consultas em geral. Solicitar Cadastro, Consultar e Listar
Componentes Curriculares; alterar/Remover turmas e Gerenciar
Solicitagfies; Matricular aluno especial e Transferir aluno entre turmas;
cadastrar usudrio para docente externo; fazer consultas e Gerar
Relatarios,

Metodologia: Apresentacdo e utilizagdo pratica do sistema,

Recursos Necessarios: Microcomputador, projetor de multimidia e ambiente web.

INFORMAGOES DA TURMA

Fechat Painel

Figura 4: Visualizar Turma

Clicando em Fechar Painel esta tela sera finalizada.

Voltando para a tela Turmas Encontradas, o usuario poderd adquirir a declaragdo no curso de

capacitacdo, clicando em @ Seréd exibida uma caixa de didlogo solicitando a confirmagdo para
baixar o arquivo.



Yoré selecionou abrir:

% declaracaoParticipacao.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Document

O gue o Firefox deve Fazer?

G}E_El:urir com 0:i | Adobe Reader 9.5 (aplicativa padrao) w

() Download

[ ] Memorizar a decis8o para este tipo de arquivo

[ (0] 4 l [ Cancelar

Figura 5: Baixar Declaragdo de Curso de Capacita¢do

Para efetuar a agao clique em OK. O documento logo em seguida serd disponibilizado em formato
PDEF.

Bom Trabalho!



Relatorio Geral de Cursos de Capacitacao (19/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagao

Usuarios  |Gestores de Capacitagao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operacdo permite gerar um relatério com os dados gerais de cada curso em um programa de
capacitacdo ¢ em um ano especifico. O relatorio exibird informagdes de carga horaria, nimero de
vagas e inscritos, numero de concluintes, periodo e local do curso.

Para gerar o Relatério Geral dos Cursos de Capacitacdo, acesse SIGPRH — Modulos —
Capacitagdo — Declaragoes/Relatorios — Relatorios - Avaliagdo das Capacitagoes — Relatorio
Geral de Cursos de Capacitagdo.

Na tela de Dados Para a Busca, informe o Programa de Capacita¢do e ano sobre os quais deseja
gerar o relatorio.

DapOS PARA A Busca

¥  Programa de Capacitagio: PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO EM HABILIDADES LINGUISTICAS =
¥ ano: 2009 =

Gerar Relatério Cancelar

Figura 1: Dados para a Busca

Caso desista de realizar a operagdo, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Apos o preenchimento dos dados, clique em Gerar Relatorio. Veja no exemplo o relatorio gerado
para o PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO EM HABILIDADES LINGUISTICAS no ano de
2009.

— UNI¥ERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE M -
UﬁN SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE PLANEJAMENTO E RECURS0S HUMANGS ‘}”N

EMITIDC EM 18/08/2010 09:05 SUPERINTENDENGIA

Menu Capacitacio

RELATORIO GERAL DE CURSOS DE CAPACITAGAD

Programa de Capacitacdo: PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO EM HARILIDADES LINGUISTICAS
Ano: 2009

CH: Carga Hordria; N¥: Ndmero de Yagas; NIz Mimero de Inscritos; NC: Mdmero de Concluintes.

PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO EM HABILIDADES LINGUISTICAS

Curso CH N¥ Periodo NI Horario Local NC
05/05/2009 & 10:30 as

CURSD DE ESPANHOL INSTRUMENTAL 0 30 05/08/2009 10 12130 DODRH 0
CURS0 DE INGLES INSTRUMENTAL PARA POS-GRADUACAD (ESCOLA DE T 11/05/2009 a 13 18:00 as Escola de 12
EMFERMAGEM) 12/08/2009 20:00 Enfermagem

CFICINAS DE REDA(;.aQ ARGUMENTATIVA (PREPARATORIO B/ PROCESSO ol a5 09/10/2009 a 5 10:30 as 0
SELETIVO EM EDUCACAD) 26/10/2009 1z:00

@ voltar SIGPRH | Copyright @ 2007-2010 - Superintendéncia de Informmdtica - UFRM - (24 0000-0000 - requisitos.requisitas, ufrn.br ImprimirLE:]|

Figura 2: Relatorio

Se desejar imprimir o relatorio, clique em Imprimir =,

Para voltar a tela de dados para a busca, clique em Voltar.



Para voltar ao Menu de Capacitagdo, clique em M&nY Capacitacao,

Bom Trabalho!



Relatorio de Participacoes em Curso por Servidor e Unidade (19/08/2010)

Sistema SIGPRH

Médulo Capacitagao

Usuarios  |Gestores de Capacitacao

Perfil GESTOR_CAPACITACAO

Esta operagdo permite gerar um relatorio de quantidade de participagdes dos servidores e unidades
em programas de capacitacdo da instituigao.

Para gerar o relatério, acesse SIGPRH — Modulos — Capacita¢do — Declaragoes/Relatorios —
Relatorios - Avaliagdo das Capacitacoes — Relatorio de Participagoes em Curso por Servidor e
Unidade.

Em tela semelhante a proxima, informe os Dados Para a Busca.

Dapos PARA A Busca

[T servidor:

¥ Unidade: DEPARTAMENTO DE MORFOLOGIA
W ano: 2009 |

[T Periodo do Curso: ] até B

Gerar Relatdria Cancelar

Figura 1: Dados Para a Busca

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Preencha os campos que desejar para filtrar a busca: nome do Servidor, Unidade, Ano e Periodo do
Curso. Nos campos Servidor e Unidade, digite pelo menos as trés primeiras letras para que o
sistema gere uma lista com os nomes cadastrados. No campo Periodo do Curso, clique no icone
para facilitar a busca das datas através de um calendario que sera gerado.

Apos preencher os campos, clique em Gerar Relatorio. Sera gerado o Relatorio para Quantidade
de Cursos por Servidor e por Unidade para o DEPARTAMENTO DE MORFOLOGIA no ano de
2009:




URN

Menu Capacitacio

UNIYERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE

SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE PLANEJAMENTO E RECURS0S HUMANGS

EMITIDC EM 18/08/2010 10:17

My =

AN

SUPERINTENDENGIA
DE INFORMATICA

RELATORIO PARA QUANTIDADE DE CURSDS POR SERYIDOR E POR UNIDADE

Unidade: DEPARTAMENTO DE MORFOLOGIA (17.14)
. Carga .
‘Matrlcula Nome Curso Horaria Periodo ‘nno
ATUALIZACAO EM TECMICAS LABORATORIALS - 13/07/2009 a
000000 WOME DO SERVIDOR TURMA 1 150 1171172009 2009
ATUALIZACAO EM TECMICAS LABORATORIALS - 13/07/2009
000000 NOME DO SERVIDGR ARt 150 1if1if20095 2008
ATUALIZACAD EM TECMICAS LABORATORIALS - 13/07/2009 a
000000 NOME DO SERVIDOR “URMA 1 150 1171172000 2009
ATUALIZACAO EM TECHICAS LABORATORIALS - 13/07/2009 a
000000 MOME DO SERVIDOR iy 150 12009 2009
ATUALIZACEOD EM TECNICAS LABORATORIALS - 13/07/2009 a
000000 NOME DO SERVIDOR TURMA 1 150 11/11/2009 2no9
ATUALIZACAD EM TECMICAS LABORATORIALS - 13/07/2009
000000 NOME DO SERVIDOR A eh 150 1if1if20096 2009
ATUALIZACAOD EM TECMICAS LABORATORIALS - 13/07/2009 a
000000 NOME DO SERVIDOR TURMA 1 150 11/11/2009 2009
000000 NOME DO SERVIDCHR %gal_ﬁlincno EM TECMICAS LABORATORIALS - 150 13;%;%33; 2009
@ voltar SIGPRH | Copyright & 2007-2010 - Superintendéncia de Informatica - UFRM - [24) 0000-0000 - requisitos, requisitos, ufrn, br Imprimir|E:]|

Figura 2: Relatorio para Quantidade de Cursos por Servidor e por Unidade

Para imprimir o relatorio, clique em Imprimir =,

Para voltar a tela de Dados Para a Busca, clique em Voltar.

Para retornar ao Menu de Capacitagdo, clique em

Bom Trabalho!

Menu Capacitacdo



Certificado de Cursos (20/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagdo

Usuarios Gestor de Capacitagdo da Instituicdo
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite que o usudrio emita o certificado de participagdo em cursos de
capacitacdo para cada servidor participante. Estes certificados sao utilizados para que os servidores
possam, futuramente, solicitar progressdes por capacitacdo. Para isso, entre no SIGPRH —
Modulos — Capacitagdo — Declaragoes/Relatorios — Certificado de Participagdo em Cursos —
Certificado de Cursos.

O sistema exibird a seguinte tela:

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: NOME DO SERVIDOR
¥l Unidade do Servidaor: - SELECIONE -- [+]

Buscar Cancelar

Figura 1: Informe os Critérios de Busca

O usuario deverd informar o nome do Servidor participante do curso de capacitagdo e/ou a Unidade
do Servidor.

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar. Uma janela serd exibida solicitando a confirmagao
da desisténcia. Esta agdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Ap6s informar os dados desejados, clique em Buscar. O resultado da busca serd exibido embaixo
do campo de busca, conforme figura abaixo:

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: NOME DO SERVIDOR
O Unidade do Servidor: -- SELECIONE -- [+

Buscar Cancelar

5): Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SER¥IDOR (1)

Matricula

Siape Nome Interna Cargo Unidade de Lotacdo Unidade de Localizagdo
JIEENLEOJER DDRH/PRH - DEFTO DE DESENYOLYIMENTO DORH - DIVISAQ DE TREINAMENMTO E 7
0ooooon MOME DO SERVIDOR ASSUNTOS @

EDUCACIONALS DE RECURSOS HUMANOS DESEMVOLVIMENTO DE RH

1 servidor{es) encontrado(s)

Figura 2: Informe os Critérios de Busca; Selecione Abaixo o Servidor

Para selecionar um servidor cujo certificado serd emitido, clique em &, ao lado do servidor
desejado. A seguinte tela sera carregada:

.:¥isualizar Inscricdo  G):Selecionar Inscricdo

INSCRICOES ENCONTRADAS

Siape Nome Turma CHSituacdo
0000000 MOME DO SERVIDOR ATUALIZACEO PARA TAE'S NO CONTEXTO DA UFRN 18 Pendente L@
0000000 MOME DO SERVIDOR CURSO DO SIASG E SIAFL - TURMA 1 20 Aprovado @
<< ¥oltar

Figura 3: Inscri¢coes Encontradas

Caso deseje retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Clique no icone * para visualizar a inscricao do servidor no curso de capacitagdo. A inscrigdo sera



exibida no seguinte formato:

Visualizar Inscricao

"
Dapos PESSDAISfFUNCIDNAILS —
Nome: NOME DO SERVIDOR CPF: 000.000.000-00

Identidade: 623004 Sexo: Femninino MNascimento: 10/03/1974
CONTATO
E-mail: desenv@info.ufrn.br Telefone: 12345675 Celular: 12345675
DADDS FUNCIONAIS
Siape: 1669222 Data de Admissdo: 07/01/2009 “gﬁ;::f_ 07/01/2009
¥inculo . . - . Ambiente
{Categoria): Técnico Administrativo Drganizacional: ADMINISTRATIVO
Lotacdo: DDRH/PRH - DEPTO DE DESENYOLWIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Cargo: TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
DAapos DA TURMA
Nome: CURSO DO SIASG E SIAFT - TURMA 1
MNidmero de Inscricdo: 1 by
¥agas: 15
Periodo de Realizacdo: De 02/12/2009 a 3041272009
HORARIO(S) DA TURMA
Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local V
Fechar Painel

Figura 4: Visualizar Inscrigdao

Clicando novamente no icone —+ o usudrio visualizara informag¢des da turma.

Visualizar Turma

TURMA

INFDRMAI}&ES DO EYENTO
Nome do Evento: CURSO DO SIASG E SIAFI
Carga Horaria: 20 horas/aulas
Pablico Alvo: Servidores da Auditoria
Objetivos: Atualizar os servidores na utilizagdo dos sisternas SIASG e SIAFI
Conteldos Programados: o0 mosoi X s
Metodologia: Aulas praticas e exposicdo dialogada

Recursos Mecessarios: 5 Computadores com acesso 3 internet

INFDRMAI}&ES DA TURMA
MNome: CURSO DO SIASG E SIAFL - TURMA 1

¥agas:

Namero de inscricdes:
Mimero de participantes:
Periodo de Realizacdo:

Periodo de Inscricdo:

15

2

]

De 02/12/2009 a 30/12/2009
De 30/10/2009 a 06/11/2009

HORARID(S) DA TURMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local

W

Fechar Painel

PR 4= o RS U R AT T T

Figura 5 Turma

Para fechar a tela e retornar a pagina anterior, clique em Fechar Painel.

De volta a tela contendo as Inscri¢ées Encontradas, clique em & para selecionar uma inscri¢do. O



usuario sera direcionado para pagina Dados do Certificado de Capacitagdo:

DADOS DO CERTIFICADO DE CAPACITACAD

Servidor: NOME Do SERVIDOR
Evento de Capacitagdo: CURSO 00 SIASG E SIAFI
Carga Horaria: 20 horasfaulas
Data de Inicio: 02/12/2009
Data de Término: 30/12/2009
Conteddo Programatico: s Xy Xy

Livro de Registro: |9

<< ‘Woltar Gerar Certificado Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria.

Figura 6: Dados do Certificado de Capacitagdo

E necessario que o usuario informe o niimero do Livro de Registro. Exemplificaremos com Livro de
Registro: 9.

Para emitir o certificado, clique em Gerar Certificado. A seguinte tela serd exibida como
confirmagdo da acao:

DADOS DO CERTIFICADO DE l:.ﬂP.H.[ZIT.HI;ZﬁD
Servidor: NOME DO SERVIDOR
Evento de Capacitacdo: CURSO DO SIASG E SIAFI
Carga Horaria: 20 haras/aulas
Data de Inicio: 02/12/2009
Data de Término: 30/12/2009
Conteddo Programatico: xxxxxns Ky exy e xyy

Livro de Registro: 9

R Emitir Certificado

Menu Capacitacio

Figura 7: Emitir Certificado
Se desejar retornar ao Menu Capacitagdo, clique em Menu Capacitacdo,

) R Emitir Certificado ) ] o
Clicando no icone o sistema ira solicitar a confirmacdo do download do
certificado.

Yocé selecionou abrir:

E certificadoParticipacao.pdf

Tipa: PDF Document
Sike:

2 que o Firefox deve fazer?

(%) abrir como: | Foxit Reader, Best Reader For Everyday ... V
() Downlaad

[ ] Memorizar a decis&o para eske tipo de arquivo

[ (0] 4 l [ Cancelar

Figura 8: Download

Clique em OK para que o certificado em PDF semelhante ao proximo seja gerado:



$P{ministerio}

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO

Certificamos que NOME DO SERVIDOR participou do curso de CURSO DO SIASG
E SIAFI, no periodo de 02/12/2009 a 30/12/2009, perfazendo a carga horaria de 20 horas.

NOME DO CHEFE DTD/DDRH NOME DO CHEFE DO DDRH/PRH
CHEFIA/DIRETORIA DO(A) DTD/DDRH CHEFIA/DIRETORIA DO(A) DDRH/PRH

Figura 9: Certificado

Bom Trabalho!



Certificado de Modulos (23/08/2010)

Sistema SIGPRH
Moédulo Capacitacao

Usuarios  |Gestor de Capacitagdo da Instituicao
Perfil GESTOR _CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite que o usuario emita o certificado de participagdo em turmas de eventos
de capacitagdo do tipo curso/médulo para cada servidor participante. Estes certificados sao
utilizados para que os servidores possam, futuramente, solicitar progressdes por capacitagdo. Para
isso, entre no SIGPRH — Modulos — Capacitagdo — Declaragoes/Relatorios — Certificado de
Participagdao em Cursos — Certificado de Modulos.

O sistema exibird a seguinte tela:

INFORME DS CRITERIOS DE BEUSCA
Servidor: NOME DO SERVIDOR

F Unidade do Servidor: -- SELECIONE --

Buscar Cancelar

Figura 1: Informe os Critérios de Busca

O usudrio deverd informar o nome do Servidor participante do evento de capacitacdo e/ou a
Unidade do Servidor.

Caso desista da operagdo, clique em Cancelar. Uma janela serd exibida solicitando a confirmagao
da desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Ap6s informar os dados desejados, clique em Buscar. O resultado da busca sera exibido conforme
figura abaixo:

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Servidor: NOME DO SERVIDOR
[} Unidade do Servidor: -- SELECIOME --

Buscar Cancelar

&): Selecionar Servidor

SELECIONE ABAIXO O SERYIDOR (1)

Matricula

T i, Cargo Unidade de Lotacdo Unidade de Localizacdo

Siape Nome

ASSISTENTE EM  DAP/PRH - DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAD ADMINISTRACAC PESSOAL

1 servidor{es) encontrado(s}

Figura 2: Informe os Critérios de Busca,; Selecione Abaixo o Servidor

000000 MOME DO SERVIDOR PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANDS @

Para selecionar o servidor cujo certificado serd emitido, clique em &, ao lado do servidor desejado.
O sistema exibira a lista de todas as turmas de eventos de capacitagdo do tipo curso/moédulo das
quais o servidor participou:

s:¥isualizar Turma

TurRMAS DE EVENTOS DD TIPD CURSO/MODULD ENCONTRADAS

Siape Nome Turma CHSituacio
00ooo0 NOME DO SERVIDOR ATUALIZAGAD EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO 120 Aprovado by
[] ooooon MOME DO SERVIDOR ATUALIZACAD EM TECHICAS LABORATORIAIS - TURMA 1 150 Pendente b

<< Vaoltar Cancelar Continuar ==

Figura 3: Turmas de Eventos do Tipo Curso/Modulo Encontradas

Caso deseje retornar a pagina anterior, clique em Voltar. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a



contenha.

Nesta tela, o wusuario deverd selecionar o(s) evento(s) cujo certificado deseja emitir.
Exemplificaremos com ATUALIZACAO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO.

Clique no icone +, ao lado da turma, para visualizar a inscricdo do servidor. A inscrigdo sera
exibida em uma nova tela, conforme figura abaixo:

Visualizar Inscricao

s
Dapos PEsSDAISfFUNCIDNATLS
Nome: NOME DO SERVIDOR CPF: 000.,000,000-00
Identidade: 000000 Sexo: Feminino Nascimento: 00,/00/0000
CONTATO
E-mail: Telefone: 00000000 Celular: D0ODDOOOD
DAaDDS FUNCIDNAIS
. N Admissdo
Siape: 000000 Data de Admissdo: 00/00/0000 Original: 00/00/0000
Yinculo _. . . . Ambiente
{Categoria): Técnico Administrativo Organizacional: ADMINISTRATIVO
Lotacdo: DAP/PRH - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAD PESSOAL
Cargo: ASEIZTEMNTE EM ADMIMNISTRACAD
DaADOS DA TURMA
Mome: F\TUF\LIZF\C.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO
Nimero de Inscricdo: 2 N
Yagas: 40

Periodo de Realizacdo: De 01/06/2009 a 14/08/2009

HORARIO(S) DA TURMA

Hora Inicio Hora Fim Dias da Semana Local A

Fechar Painel

Figura 4: Visualizar Inscri¢do

Para retornar a tela anterior, clique em Fechar Painel.

Clicando mais uma vez em , o usudrio sera direcionado para uma tela contendo as informagdes da
turma do evento de capacitacio:



Visualizar Turma

TURMA

INFDRMA.E&ES DO EYENTO
Nome do Evento: ATUALIZACAD EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIEMTIFICO

Carga Horaria: 120 horas/faulas
Pablico Alvo: Zervidores ativos da UFRN graduados em Enfermagem

Preparar os enfermeiros servidores da UFRM para ingresso na

Objetivos: pds-graduacdo erm Enfermagern (Mestrado)

A pesquisa cientifica desenvolve na pratica enfermagem; Breve histdrico da
Pds-Graduacdo em Enfermagern no Brasil e na UFRN; Critérios de
Avaliagdo Trienal da CAPES dos programas de pos-graduagdo; Qualis
periodicos CAPES; Bases e linhas de pesguisa dos docentes integrantes da
pds-graduacdo em enfermager/UFRN; Etapas do processo seletivo para
ingresso na pds-graduacdo em enfermagem/UFRM; Curriculo Lates CHPOQ;
Temas de interesse do processo seletivo na pds-graduacdo em
enfermager; Discussdon das estratégias de revisdo da literatura/pesquisa
Conteddos Programados: bibliografica em bases de dados eletrdnicas; © papel da ciéncia na
sociedade contempordnea; Métodos e técnicas de pesquisas rmais utilizadas
er enfermager; Principios da metodologia cientifica na elaboragdo de urna
proposta de pesquisa sobre um tema relevante de enfermagerm; Maorrmas e
diretrizes do CHNZ / Resolugdo 196 que regulamentam a pesquisa cientifica
ern sadde e Comité de ética da UFRN/ formularios; Protocolo de ética emn
pesquisa; Mormas e diretrizes que regulamentam a pesquisa cientifica em
salde; Mormas ABMT de referéncias e elaboragdo de projetos e relatario de

pesquisa. F

Fechar Painel

Figura 5: Visualizar Turma

Para fechar essa pagina e retornar a tela anterior, clique em Fechar Painel.

De volta a tela contendo a lista de todas as turmas de eventos de capacitacdo do tipo curso/mddulo
das quais o servidor participou, clique em Continuar apos selecionar o evento cujo certificado
deseja emitir. A tela Dados do Certificado de Capacitagdo seréa exibida pelo sistema:

Dapos D0 CERTIFICADO DE CAPACITACAO
Servidor: & NOME DO SERVIDOR
F\TUF\LIZF\C.&O EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO

Evento de Capacitagdo:

5

Carga Hordria: « 120 horas/aulas
01/06/2009 [F]
14/08/z009 75

o

Cata de Inicio:

Data de Término:

&

& pesquisa cientifica desenvolve na pratica enfermagem; Breve histdrico da Pds-Graduagdo A
em Enfermagem no Brasil e na UFRN; Critérios de Avaliagdo Trienal da CAPES dos

prograrnas de pds-graduagdo; Qualis periddicos CAPES; Bases e linhas de pesguisa dos
docentes intearantes da pas-araduacdo em enferrmacem/UFRN: Etanas do processo

Conteddo Programatico:

o

Livro de Registro: # 303

<< Voltar Gerar Certificado Cancelar

# Carmpos de preenchimento obrigatario,

Figura 6: Dados do Certificado de Capacitagdo

E necessario que o usuario informe o numero do Livro de Registro onde o certificado serd
registrado. Se desejado, pode-se alterar, também, os dados do certificado de capacitacio.

Exemplificaremos com Livro de Registro: 303.

Para emitir o certificado, clique em Gerar Certificado. A seguinte pagina sera exibida:



Servidor:
Evento de Capacitacao:
: 120 horas/aulas

Carga Horari

Data de Inicio:

Data de Término:

Conteddo Programatico:

Livro de Registro:

DADOS DO CERTIFICADO DE [ZRPﬁ[:IT.H.I;:FlD

MOME DO SERVIDOR
ATUALIZAGAO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIEMTIFICO

01/06/2003
14,/08/2009

A pesguisa cientifica desenvolve na pratica enfermagem; Breve histdrico da Pds-Graduagdo em Enfermagem no
Brasil & na UFRM; Critérios de Avaliagdo Trienal da CAPES dos programas de pds-graduacdo; Qualis peridgdicos
CAPES; Bases e linhas de pesquisa dos docentes integrantes da pds-graduagdo em enfermagem/UFRN; Etapas do
processo seletiva para ingresso na pds-graduacdn em enfermagerm/UFRN; Curricula Lates CHPQ; Termas de
interesse do processo seletivo na pos-graduagdo em enfermagem; Discussdo das estratégias de revisdo da
literatura/pesquisa bibliografica em bases de dados eletrdnicas; © papel da ciéncia na sociedade contemporanea;
Métodos e técnicas de pesquisas mais utilizadas em enfermagem; Principios da metodologia cientifica na
elaboragdo de uma proposta de pesquisa sobre um tema relevante de enfermagem; Mormas e diretrizes do CNS
/ Resolugdo 196 que regulamentam a pesquisa cientifica em sadde e Comité de ética da UFRMN/ formularios;
Protocolo de ética em pesquisa; Mormas e diretrizes que regulamentam a pesquisa cientifica em sadde; Mormas
ABMT de referéncias e elaboracdo de projetos e relatério de pesquisa.

303
R Emitir Certificado

Menu Capacitacdo

Figura 7: Dados do Certificado de Capacitagdo

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Capacitagdo, clique em Menu Capacitacdo,

Clicando no icone R
certificado:

Emitir Certificado ] ] o
o sistema ira solicitar a confirmacdo do download do

Yocé selecionou abrir:

0 que o Firefox deve Fazer?

certificadoParticipacao.pdf

Tip: Adobe Acrobat Docurment
Sike:

Adobe Reader 9.3 (aplicativo padrdo) b

() Downlaad

[] Memorizar a decisio para este tipo de arquivo

[ Ok l [ Zancelar

Figura 8: Confirmagdo de Download

Clique em Cancelar caso desista do download ou em OK para que o certificado em arquivo PDF,
semelhante ao certificado abaixo, seja gerado:



$P{ministerio}

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO

Certificamos que NOME DO SERVIDOR participou do curso de
ATUALIZACAO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO , no periodo de
01/06/2009 a 14/08/2009, perfazendo a carga horaria de 120 horas.

NOME DO CHEFE DO(A) DTD/DDRH NOME DO CHEFE DO(A) DDRH/PRH
CHEFIA/DIRETORIA DO(A) DTD/DDRH CHEFIA/DIRETORIA DO(A) DDRH/PRH

Figura 9: Certificado

Bom Trabalho!



Consultar Certificados Emitidos (25/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagao

Usuarios  |Gestor de Capacitacao da Institui¢ao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta funcionalidade permite que o usudrio realize uma consulta por certificados de participacdo em
cursos previamente emitidos. Para isso, o servidor devera entrar no SIGPRH — Modulos —
Capacitagdo — Declaragoes/Relatorios — Certificado de Participagdo em Cursos — Consultar
Certificados Emitidos.

O sistema exibira a seguinte tela:

Busca POR PESSOA

Pessoa: MOME DA PESZOA
Buscar Cancelar

Figura 1: Busca por Pessoa

O usuario deverd informar o nome da Pessoa cujo certificado deseja consultar.

Caso desista da operacdo, clique em Cancelar. Uma janela serd exibida para a confirmacdo da
desisténcia. Esta acdo ¢ valida para todas as telas que a contenha.

Para prosseguir, clique em Buscar. A lista dos Certificados Encontrados sera exibida embaixo do
campo de busca, conforme figura abaixo:

Busca poR PESSOA

Pessoa: NOME DO SERVIDOR

Buscar Cancelar

s:¥isualizar Certificado '@:Reemitir Certificado

CERTIFICADOS ENCONTRADOS

o Num.
Titulo Pessoa CH Livro

ATUALIZAGAO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO MOME DO SERVIDOR 120 303 4 @

Menu Capacitacdo

Figura 2: Certificados Encontrados

Caso deseje retornar a pagina inicial do Menu Capacitagdo, clique em Menu Capacitacao,

Clique no icone + para visualizar o certificado do servidor. A tela Dados do Certificado de
Capacitagdo sera exibida:



DADOS DO CERTIFICADD DE CAPACITAGCAD
Servidor: NOME DO SERVIDOR

Evento de

Capacitacio: ATUALIZACAD EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIEMTIFICO

Carga Horaria: 120 horas/aulas
Data de Inicio: 01/06/2009
Data de Término: 14/08/2009

A pesquisa cientifica desenvolve na pratica enfermagem; Breve histdrico da
Pds-Graduacdo em Enfermagemn no Brasil @ na UFRM; Critérios de Avaliacio

Trienal da CTAPES dos programas de pos-graduacgdo; Qualis periddicos

CAPES; Bases e linhas de pesquisa dos docentes integrantes da

pujs graduagéu em enfermagerm/UFRM; Etapas do processo seletiva para

ingresso na DDS graduagdo em enfermagem.-"UFRN Curriculo Lates CHPQ; 3

Tearm e A irbmem - B B N Y T e A PR
Fechar Painel

Figura 3: Dados do Certificado de Capacitagdo

Clique em Fechar Painel para fechar esta tela e retornar a pagina anterior.

De volta a lista de Certificados Encontrados, clique em &. O sistema ir4 solicitar a confirmacio do
download do certificado:

Yocé selecionou abrir:

2 certificadoParticipacao.pdf

Tipa: Adobe Acrobat Docurent
Sike:

2 que o Firefox deve fazer?

Adobe Reader 9.3 (aplicativo padrdo) b

() Downlaad

[ ] Mematizar a decisio para este tipo de arquiva

[ O, l [ Cancelar

Figura 4: Confirmagdo do Download

Clique em OK para que o certificado seja emitido em formato PDF, semelhante a figura seguinte:



$P{ministerio}

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO

Certificamos que NOME DO SERVIDOR participou do curso de
ATUALIZACAO EM METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO , no periodo de
01/06/2009 a 14/08/2009, perfazendo a carga horaria de 120 horas.

NOME DO CHEFE DO(A) DTD/DDRH NOME DO CHEFE DO(A) DDRH/PRH
CHEFIA/DIRETORIA DO(A) DTD/DDRH CHEFIA/DIRETORIA DO(A) DDRH/PRH

Figura 5: Certificado de Participagdo em Curso

Bom Trabalho!



Quadro Demonstrativo dos Eventos Realizados Por Periodo (19/08/2010)

Sistema SIGPRH
Médulo Capacitagdo

Usuarios  |Gestores de Capacitacao
Perfil GESTOR CAPACITACAO

Esta operagdo permite ao usudrio gerar um quadro de eventos de acordo com o periodo em que
foram realizados. O quadro exibe informagdes detalhadas dos eventos, como turmas participantes,
nimero de vagas, niimero de inscritos, periodo em que foi realizado, hordrios e instrutores
cadastrados.

Para gerar o Quadro de Eventos, acesse SIGPRH — Modulos — Capacitagio —
Declaragoes/Relatorios — Quadro Demonstrativo dos Eventos Realizados Por Periodo.

O sistema solicitara que o usudrio informe na tela o Periodo de Realizag¢do dos Eventos.

PErioDpD DE REALIZAGCAD DOS EVENTOS
Inicio: % 01/10/z2009 [ Término: # 30/11/2009 7]

Gerar Quadro Cancelar

Figura 1: Periodo de Realizagdo dos Eventos

Caso desista de realizar a operagao, clique em Cancelar e confirme a operagdo na caixa de didlogo
que sera gerada posteriormente.

Clique no icone ] para facilitar a busca pelas datas de Inicio e Término através do calendario que
sera gerado pelo sistema.

Apos preencher os campos, clique em Gerar Quadro. O exemplo a seguir mostra o quadro gerado
para os eventos entre o periodo de 01/10/2009 a 30/11/2009.




21\
ol A

Menu Capacitacio

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE PLANEJAMENTO E RECURS0S HUMANGS

EMITIDC EM 19/08/2010 10:44

F
U=RN
“‘jq
SUPERINTENDENGIA
DE INFORMATICA

QUADRO DEMONSTRATIYO DOS EYENTOS DE CAPACITACAD REALIZADOS POR PERiODDOD

Data de Inicio: 01/10/2009
Data de Término: 30/11/2009

CH: Carga Hordria; N¥: Mimero de Vagas; NI: Nirmero de Inscritos; NC: Mimero de Concluintes.

Evento: CURSO DE INFORMATICA INSTITUCIOMNAL - SIPAC CH:50h
Periodo de Realizacdo HorariofLocal
Turma e e NY - — - - Instrutores
Inicio Término Dias Inicio TErmino:Local
SIPAC - TURMA 4 - . o
SECRETARIOS QUE TRABALHAM | 19/11/2009 {19/11/2009 24119 0!Ter, Qui 16:00; 19:00 IS”fpe”“,tt'?“de“C'a de MOME DOS
COM REQUISICOES, nformatica IMNSTRUTORES
SIPAC - TURMA S -
SERVIDCRES QUE TRABALHAM . ) ) MOME DOS
COM PROTOCOLO, ORCAMENTO | 3071072009 30/10/2009 24 10 0 Ter, Qui 16:00° 19:00 (SINFO INETRUTORES
E PATRIMONIC
Evento: CURSO DE INFORMATICA INSTITUCIOMAL {SIGAAY - SECRETARIA DE POS—GRADUAQ.&O LATO E STRICTO SEMSU CH: 20h
Periodo de Realizacdo HorariofLocal
Turma e = - NY: NI NE e e . . Instrutores
Inicio Teérmino {7 Dias Inicio: TErmino:Local
SIGAA - TURMA S -
SECRETARIOS DAS MOME COS
PéS-GRHDURCéES STRICTO E 30/10/2009 ;| 30/10/2009 § 24:11; 0i%eqg, Qua 16:00 i9:00 SINFO INSTRUTORES
LATO SEMNSU
Evento: GESTAOD DE CONVENIOS CH:Z24h
Periodo de Realizacdo HorariofLocal
Turma o - - WiNI:NC e - - Instrutores
Inicio Término 7 Dias Inicio! TérminoiLocal
H _ Qua, Sex 08:00% 13:00 iauditdrio da PROGEP
GESTAC DE CONVENIOS 27/11/2009 | 27/11/2009  z0f 3 O ! — MOME DOS
TURMA 1 Qua, Sex 08:00f 18:00 iAuditério da PROGEP INSTRUTORES
@ voltar SIGPRH | Copyright @ 2007-2010 - Superintendéncia de Infarmatica - UFRN - [84) 0000-0000 - requisitos, requisitos, ufrn, br ImpHmir L‘:f]|

Figura 2: Relatorio de Eventos

Para imprimir o quadro, clique em Imprimir =]

Se desejar retornar a tela de busca, clique em Voltar.

Para regressar ao Menu de Capacitagdo, clique em

Bom Trabalho!

Menu Capacitacdo
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